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1. Wprowadzenie

Kurs umiejetnosci zawodowych jest jedng z form ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych. Szczegdtowe warunki organizacji kwalifikacyjnych kursow
zawodowych i akredytacji osrodkéw okreslajg przepisy prawa oswiatowego. Rodzaje placéwek, centréw ksztatcenia i szkot uprawnionych do prowadzenia kwalifikacyjnych
kurséw zawodowych, a takze warunki, organizacje, tryb prowadzenia ksztatcenia w poszczegdélnych formach pozaszkolnych, wymogi programu nauczania, sposoby
potwierdzania uzyskanych efektow ksztatcenia, wzory dokumentéw wydawanych po ukonczeniu ksztatcenia prowadzonego w formach pozaszkolnych okresla
rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowe;j.

Kurs umiejetnosci zawodowych Wykonywanie opraw zostat opracowany na podstawie wyodrebnienia jednostki efektéw ksztatcenia PGF.03.4. z podstawy programowej
w zakresie kwalifikacji PGF.03. Realizacja procesow introligatorskich i opakowaniowych (poziom Il Polskiej Ramy Kwalifikacji), wyodrebnionej z zawodu operator
proceséw introligatorskich 732305 i technik proceséw introligatorskich 311936 branzy poligraficznej PGF.

Program kursu umiejetnosci zawodowych mozna zrealizowaé¢ w formie: stacjonarnej, zaocznej oraz w formie ksztatcenia na odlegtosé (dotyczy tresci nauczania dla
przedmiotéw teoretycznych).

Ksztatcenie z wykorzystaniem metod i technik na odlegto$¢ oznacza wykorzystanie w procesie edukacji wszelkich dostepnych srodkéw komunikacji, ktére nie
wymagajg osobistego kontaktu stuchacza z nauczycielem, a takze mozliwos$¢ skorzystania z materiatéw edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela. Do realizacji tej
formy nauczania wykorzystana moze by¢ np. platforma Microsoft Teams, platforma Zoom itp. Proponowane sg nastepujgce metody ksztatcenia na odlegtosé:

— metody podajgce (np. nagrany wyktad informacyjny z elementami pokazu z wykorzystaniem plikow graficznych, plikow video, audio itp.),

— metody problemowe (np. metoda otwartego forum, gdzie sytuacje problemowg mozna przedstawi¢ uczestnikom jako pytanie na forum w wydzielonych grupach
z proshg o proponowanie rozwigzan przez okreslony czas — uczacy sie mogg swoje rozwigzania prezentowac swojej grupie, po zebraniu propozycji nastepuje
faza weryfikacji i omawiania przedstawionych pomystéw w grupie pod kierunkiem nauczyciela w postaci np. ,gietdy rozwigzan”)

— metody eksponujgce (np. film, poprzedzony etapem przygotowania do odbioru a zakonczony analizg obejrzanych tresci)

— metody praktyczne (np. w formie projektu, ¢wiczenia, informacje niezbedne do wykonania projektu, ¢wiczenia powinny zosta¢ umieszczone w formie
schematow, opisow, instrukcji przekazanych stuchaczom w formie on-line)

Kurs umiejetnosci zawodowych prowadzony w formie zaocznej trwa nie mniej niz 65% minimalnej godzin liczby ksztatcenia zawodowego w danej kwalifikaciji
wyodrebnionej w zawodzie okreslonej w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego.

Kurs umiejetnosci zawodowych jest krotkg formg ksztatcenia zawodowego z zakresu wybranych zagadnien podstawy programowej ksztatcenia w zawodach, w zakresie:
— jednej czesci efektéw ksztatcenia wyodrebnionych w ramach danej kwalifikacji albo

— efektéw ksztatcenia wspdlnych dla wszystkich zawoddw oraz wspdélnych dla zawodow
w ramach obszaru ksztatcenia stanowigcych podbudowe do ksztatcenia w zawodzie lub grupie zawodéw, albo

— efektéw ksztatcenia wspdélnych dla wszystkich zawoddéw w zakresie organizacji pracy matych zespotow.

PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
PGF.03.4. Wykonywanie opraw

Strona 4 z 30



**

Fundusze . ; :
el Rzeczpospolita Unia Europejska [
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny LS

Wiedza Edukacja Rozwdj

Osoba, ktdéra ukonczyta kurs umiejetnosci zawodowych i podejmuje ksztatcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym, moze by¢ zwolniona z zajeé, ktére byty juz
prowadzone w ramach ukonczonego kursu umiejetnosci zawodowych. Zwolnienie nastepuje po ztozeniu wniosku przez zainteresowanego stuchacza i przedtozonego
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu. Takie rozwigzanie umozliwia stopniowe zdobywanie kwalifikacji poprzez uczenie sie na krotszych kursach umiejetnosci zawodowych
i mozliwosci zaliczenia efektéw takiego ksztatcenia przy podejmowaniu dalszej nauki na kwalifikacyjnym kursie zawodowym. Jest to rozwigzanie wychodzgce naprzeciw
potrzebom oséb dorostych, podejmujgcych dalsze ksztatcenie lub doskonalenie zawodowe w trakcie pracy zawodowe;.

Charakterystyka programu:

Czas realizacji: program kwalifikacyjnego kursu umiejetnosci zawodowych PGF.03.4. Wykonywanie opraw opracowany zostat na 260 godzin (11 tygodni)

Struktura: program PGF.03.4. jest typu przedmiotowego o strukturze spiralnej (mozliwos¢ korelacji tresci, mozliwos¢ wracania do tych samych tresci na wyzszych
poziomach rozszerzajgcych ich zakres — powtarzanie, uzupetnianie oraz praktyczne wykorzystanie informacji w okreslonym zakresie). Wyodrebnione przedmioty
realizowane sg jako ksztatcenie teoretyczne.

Adresaci: osoby chcgce zdoby¢ kwalifikacje w obrebie zawodu operator proceséw introligatorskich i technik proceséw drukowania charakteryzujg sie:
dokfadnoscia, precyzja, umiejetnosciag logicznego myslenia, komunikatywnoscia, kreatywnoscig, otwartoscig na nowe wyzwania, fatwoscig nawigzywania
kontaktow.

Warunki realizacji: placéwka podejmujgca realizacje kursu kwalifikacyjnego PGF.03.4. powinna posiada¢ pomieszczenia dydaktyczne wyposazone w sprzet
najnowszej technologii i techniki stosowanej w zawodzie, stanowiska komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu, projektor oraz w tablice klasyczng lub
magnetyczng. W pracowni zaje¢ teoretycznych powinny znalez¢ sie pomoce naukowe takie jak: plansze do ilustrowania proceséw poligraficznych, modele maszyn
i urzadzen poligraficznych, tablice poglagdowe, schematy maszyn i urzgdzen, prébki materiatéw do wytwarzania drukéw luznych i opakowan, przyktady drukéw
luznych i tgczonych oraz opakowan, probki lakierow i folii, podreczniki, literatura zawodowa, karty charakterystyki srodkéw uzywanych w introligatorstwie oraz
opisy (instrukcje) ich zastosowania, przyrzady i urzgdzenia kontrolno-pomiarowe oraz podstawowe przyrzady introligatorskie, katalogi i foldery urzadzen i maszyn
introligatorskich, instrukcje obstugi, stowniki i encyklopedie. Zajecia praktyczne powinny byé prowadzone w warsztatach szkolnych wyposazonych w nastepujace
Srodki dydaktyczne: maszyny do krojenia, maszyny ztamujgce, plansze i prezentacje multimedialne ilustrujgce procesy krojenia i ztamywania arkuszy, katalogi

i foldery maszyn krojgcych i ztamujgcych, arkusze papieru i tektury, maszyny wykrawajgce, wykrojniki, plansze i prezentacje multimedialne ilustrujgce procesy
wykonywania opakowan drukow luznych i tgczonych, maszyne do laminowania, folie do laminowania drukéw, plansze i prezentacje multimedialne ilustrujgce
proces laminowania arkuszy drukarskich, maszyny do ztocenia, folie do ztocen. plansze i prezentacje multimedialne ilustrujgce proces ztocenia, urzgdzenia
kontrolno-pomiarowe.

Wymagania wstepne dla stuchaczy:

Uczestnikami kwalifikacyjnego kursu zawodowego moga by¢:

osoby doroste, ktore spetnity obowigzek szkolny (ukonczyty co najmniej 7/8-klasowg szkote podstawowa lub gimnazjum);
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— osoby niepetnoletnie, ktére ukonczyly gimnazjum, majg skohczone 15 lat, ale ze wzgledéw zdrowotnych lub spowodowanych sytuacjg zyciowg nie mogg podjgc
nauki w szkole ponad gimnazjalnej;

— osoby spetniajgce warunki okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 sierpnia 2017 r. w sprawie przypadkow, w ktérych do publicznej lub
niepublicznej szkoty dla dorostych mozna przyja¢ osobe, ktéra ukohczyta 16 albo 15 lat, oraz przypadkow, w ktérych osoba, ktéra ukoriczyta osmioletnig szkote
podstawowg, moze spetniaC obowigzek nauki przez uczeszczanie na kwalifikacyjny kurs zawodowy (Dz.U. 2017 poz. 1562 z p6zn. zm.).

Uczestnikami kursu umiejetno$ci zawodowych mogg by¢ osoby posiadajgca zaswiadczenie od lekarza o braku przeciwwskazan zdrowotnych do ksztatcenia w zawodzie,
w ktorym wyodrebniona jest jednostka efektéw ksztatcenia (okre$lone zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie
ogolnych celéw i zadan ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawoddw szkolnictwa branzowego (Dz. U. z 2019 r. poz. 316, z p6zn. zm.)

W programie zgodnie z podstawg programowg wskazano efekty ksztatcenia w ramach jednostki efektow ksztatcenia PGF.03.4. Wykonywanie opraw obejmujgce tresci
nauczania dotyczace technologii wykonywania opraw, doboru i obstugi maszyn do wykonywania opraw oraz umiejetnosci wykonywania opraw. Dodatkowe kursy
uzupetniajgce w ramach kwalifikacji PGF.03, ktére stuchacz moze ukonczyé obejmujg efekty ksztatcenia zwigzane z jednostkami efektow ksztatcenia PGF.03.2. Podstawy
poligrafii, PGF.03.3. Wykonywanie drukéw luznych i tgczonych i PGF.03.5. Wykonywanie opakowan pozwalajg uzyskaé¢ petne kwalifikacje do wykonywania pracy
zawodowej w zawodzie operator procesow introligatorskich.

Jednostka efektow ksztatcenia Kompetencje personalne i spoteczne nie ma wyodrebnionej liczby godzin, nauczyciele wszystkich obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
powinni stwarza¢ warunki uczniom do nabywania KPS)

Kursy uzupetniajgce w ramach kwalifikacji PGF.06, ktére stuchacz réwniez moze ukonczyé obejmujag efekty ksztatcenia zwigzane z jednostkami efektéw ksztatcenia
PGF.06.3. Planowanie produkcji poligraficznej i PGF.06.4. Kontrolowanie produkcji poligraficznej. pozwalajg uzyskac¢ petne kwalifikacje dla zawodu technik proceséw
introligatorskich.

Opracowany program nauczania kursu umiejetnosci zawodowych umozliwia osiggniecie nastepujgcych celéw ogélnych ksztatcenia zawodowego:
— przygotowanie uczacych sie do zycia w warunkach wspdétczesnego Swiata;
— wykonywanie pracy zawodowej;
— aktywne funkcjonowanie na zmieniajgcym sie rynku pracy.

Zawody operator procesow introligatorskich i technik proceséw introligatorskich sg bezposrednio powigzane z przemystem poligraficznym, a rozwé;j technologii,
mechanizacja i automatyzacja produkcji oraz stosowanie nowoczesnych maszyn i urzgdzen, dajg bardzo szerokie mozliwosci zatrudnienia dla absolwentéw w drukarniach
i zaktadach poligraficznych posiadajgcych dziat postpress. W mys| nowoczesnych zatozenh ksztatcenia zawodowego program opiera sie na korelacji wiedzy ogdélnej,
specjalistycznej wiedzy zawodowej oraz praktycznych umiejetnosci w obrebie zawodu. Istotne réwniez jest ksztatcenie nastawione na twércze i kreatywne wykorzystanie
potencjatu uczacych sie, jako przysztych zawodowcdw realizujgcych wymagania wspétczesnego rynku pracy (doskonalenie kompetencji kluczowych nabytych w procesie
ksztatcenia ogdlnego) Zawdd operator procesow introligatorskich i technik proceséw introligatorskich sg zawodami, ktére pod wptywem zmieniajgcych sie technologii

i oczekiwan branzy poligraficznej ulegajg stopniowo istotnym zmianom. Dynamiczny rozwdj i automatyzacja zaréwno w obszarze introligatorstwa przemystowego, jak
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i produkcji opakowan stwarzajg na rynku pracy zapotrzebowanie na specjalistéw, ktérzy oprécz tradycyjnej wiedzy i umiejetnosci introligatorskich posiada¢ bedg wiedze
i umiejetnosci z zakresu wytwarzania opakowan oraz obstugi zautomatyzowanych introligatorskich linii produkcyjnych.

Operator procesoéw introligatorskich wykonuje recznie i maszynowo produkty introligatorskie oraz opakowania. Do typowych prac wykonywanych przez operatora
procesow introligatorskich zaliczamy: obstuge maszyn, urzgdzen introligatorskich proceséw jednostkowych, obstuge introligatorskich linii potokowych, obrébke drukéw
luznych i tgczonych, wykonywanie wktadéw do oprawy prostej i ztozonej, wykonywanie opraw prostych i ztozonych, wykonywanie teczek, pudetek i opakowanh ozdobnych,
zabezpieczanie starodrukéw, wytwarzanie nietypowych opakowan. Operator procesdw introligatorskich moze znalez¢ zatrudnienie w zaktadach produkciji poligraficznej
przy realizacji procesow introligatorskich prowadzonych zaréwno recznie, jak i maszynowo. Operator proceséw introligatorskich jest rowniez przygotowany do realizacji
proceséw wykonywania opakowan. Moze rowniez otworzy¢ wtasng dziatalnos¢ w obszarze produkcji i ustug introligatorskich oraz w obszarze produkcji opakowan.

Technik procesoéw introligatorskich to specjalista, ktéry przygotowuje recznie i maszynowo wktady do oprawy twardej i miekkiej, wykonuje oprawy ksigzek przy pomocy
narzedzi i urzadzen introligatorskich. Do jego zadan nalezy réwniez reczne lub maszynowe wykonywanie wyrobdw introligatorskich o specjalnym przeznaczeniu, np.:
teczki, klasery i opakowania, ozdobne futeraty, a takze zabezpieczanie starodrukéw, zniszczonych kart i opraw ksigzek. Obstuguje nowoczesne introligatorskie urzgdzenia
i linie potokowe. Analizuje i kontroluje proces technologiczny i gotowa produkcje poligraficzng przy wykorzystaniu najnowoczesniejszych zdobyczy techniki, tj. cyfrowe
zarzadzanie procesem introligatorskim, obstuga urzgdzen introligatorskich z panelu dotykowego, automatyzacja czynnosci zwigzanych z obstugg maszyny. Zawdéd technik
procesow introligatorskich jest odpowiedzig na oczekiwania pracodawcéw w zwigzku z rosngcym zapotrzebowaniem na specjalistéw sredniego dozoru technicznego

w branzy poligraficznej. Ponadto technik procesoéw introligatorskich zajmuje sie projektowaniem procesoéw poligraficznych i technologicznym przygotowaniem produkgciji.
Technik procesow introligatorskich jest rowniez przygotowany do realizacji proceséw wykonywania r6znego rodzaju opakowan. Podobnie jak operator proceséw
introligatorskich moze otworzy¢ wlasng dziatalnos¢ w obszarze produkcji i ustug introligatorskich oraz w obszarze produkcji opakowan.

Absolwent kwalifikacyjnego kursu zawodowego PGF.03.4. powinien by¢ przygotowany do wykonywania nastepujgcych zadan zawodowych:

— realizacja proceséw wykonywania opraw;

Wspélpraca przy opracowaniu programu

Program kursu umiejetnosci zawodowych zostat opracowany we wspétpracy z nauczycielami przedmiotéw zawodowych w Zespole Szkét Poligraficzno-Medialnych
w Krakowie oraz zaktadami poligraficznymi z wojewddztwa matopolskiego.

Forma i zakres wspoétpracy z pracodawcami

Dla poszczegodlnych przedmiotéw oraz dziatdw programowych proponowane formy i zakres wspotpracy w pracodawcami sg uzaleznione od specyfiki zaje¢ edukacyjnych
oraz wymagan podstawy programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego w zakresie kwalifikacji.

W zakresie teoretycznych przedmiotéw zawodowych proponowane formy i zakres wspotpracy to:

PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
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— konsultacje w zakresie tematyki zaje¢ ze szczegdlnym uwzglednieniem wiadomosci i umiejetnosci odczekiwanych przez pracodawcow ze wzgledu na specyfike
lokalnego rynku pracy oraz ze wzgledu na postep techniczny i wprowadzanie innowacyjnych branzowych rozwigzan w tresci ksztatcenia;

— wspodtpraca przy diagnozowaniu wiedzy i umiejetnosci nabytych przez stuchaczy kursu;
— realizacji wycieczek zawodowych i wizyt studyjnych uzupetniajgcych realizowany program kursu;
— wyposazanie pracowni szkolnych w nowoczesne branzowe srodki dydaktyczne;

W zakresie ksztatcenia praktycznego optymalna forma i zakres wspétpracy to:

— realizacja zaje¢ praktycznych i praktyk zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy u pracodawcow.

Informacje o programie nauczania
Program nauczania kurs umiejetnosci zawodowych jest to program przedmiotowy o strukturze spiralnej.

Strukture programu nauczania kwalifikacyjnego kursu zawodowego okresla Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. 2019 poz. 652). Zgodnie z ktérym ksztatcenie ustawiczne w formach pozaszkolnych prowadzi sie na podstawie programu
nauczania, ktoéry zawiera:

nazwe formy ksztatcenia;
— czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposdb jego organizaciji;

— wymagania wstepne dla uczestnikéw i stuchaczy, ktére w przypadku stuchaczy kwalifikacyjnych kurséw zawodowych i uczestnikéw kurséw umiejetnosci
zawodowych uwzgledniajg takze szczegdlne uwarunkowania zwigzane z ksztatceniem w danym zawodzie lub kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, okreslone
w klasyfikacji zawodéw szkolnictwa branzowego;

— cele ksztalcenia i sposoby ich osiggania, z uwzglednieniem mozliwosci indywidualizacji pracy stuchaczy kwalifikacyjnych kurséw zawodowych lub uczestnikow
ksztatcenia w formach pozaszkolnych, w zaleznosci od ich potrzeb i mozliwo$ci;

— plan nauczania okreslajgcy nazwe zaje¢ oraz ich wymiar;

— tredci nauczania w zakresie poszczegdlnych zajeg;

— opis efektéw ksztalcenia;

— wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatéw dydaktycznych;
— sposob i forme zaliczenia.

PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
PGF.03.4. Wykonywanie opraw

Strona 8 z 30



**

Fundusze . ; :
el Rzeczpospolita Unia Europejska [
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny LS

Wiedza Edukacja Rozwdj

Program nauczania realizowany na kursie umiejetnosci zawodowych, w zakresie jednej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie szkolnictwa branzowego, uwzglednia
ogolne cele i zadania ksztatcenia zawodowego, a takze:

cele ksztatcenia;
efekty ksztatcenia i kryteria weryfikacji tych efektow;
warunki realizacji ksztatcenia w zawodzie, w ktérym zostata wyodrebniona dana kwalifikacja;

minimalng liczbe godzin ksztatcenia w zawodzie w ramach danej kwalifikacji — bedgce elementami podstawy programowe;.

Obowiazki organizatorow kurséw umiejetnosci zawodowych w stosunku do okregowej komisji egzaminacyjnej

Podmiot prowadzacy kurs umiejetnosci zawodowych jest obowigzany poinformowac¢ okregowg komisje egzaminacyjng o rozpoczeciu ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie
zawodowym w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia tego ksztatcenia (zgodnie z par. 9 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 652). Informacja powinna zawierac:

oznaczenie podmiotu prowadzacego kurs umiejetnosci zawodowych;

nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacjg zawodéw szkolnictwa branzowego, oraz nazwe i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawg programowg
ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego, w zakresie ktérej jest prowadzone ksztatcenie;

termin rozpoczecia i zakonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego;

liczbe stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

2. Plan zaje¢ kursu umiejetnosci zawodowych PGF.03.4.

2.1. Pogrupowanie efektow ksztatcenia - tabela 1.

P1. Technologia wykonywania opraw

P2. Maszyny i urzadzenia introligatorskie

P3. Pracownia wykonywania opraw

ek-efekt kluczowy; ep-efekt pomocniczy; ew-efekt wazny
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Tabela 1 Pogrupowanie efektow ksztatcenia

© )
o © X |8 m©
Liczba . o 2z >8 2lcc
Efekty ksztalcenia Bodz. Kryteria weryfikacji = ‘g % £ % % g
§ g |8 §. = § 3 =
FEEISNQa S
RS EIRSS
PGF.03.4. Wykonywanie opraw
Rozrdznia rodzaje opraw (ep) 20 Klasyfikuje oprawy X X
Rozpoznaje oprawy X X
Wymienia cechy opraw X X
Dobiera materiaty i surowce do 30 Klasyfikuje materiaty i surowce do wykonywania opraw X X
wykonywania opraw (ew) Rozpoznaje materiaty i surowce do wykonywania opraw X X
Wymienia wiasciwosci materiatéw i surowcéw do wykonywania opraw X X
Dobiera materiaty i surowce do wykonywania opraw na podstawie ich wiasciwosci X X
Dobiera maszyny i urzgdzenia do 30 Rozpoznaje maszyny i urzadzenia do wykonywania opraw X X
wykonywania opraw (ew) Okresla parametry techniczne maszyn i urzgdzen do wykonywania opraw X X
Dobiera maszyny i urzadzenia do wykonywania okreslonych opraw X X
Prowadzi procesy wykonywania opraw (ek) [165 Obstuguje maszyny i urzgdzenia do wykonywania opraw X X
Realizuje operacje zwigzane z wykonywaniem opraw X X
Uzyskuje oprawy zgodne z zatozeniami technologicznymi X X
Rozpoznaje wady powstate podczas proceséw wykonywania opraw X X
Ustala dziatania prowadzgce do eliminacji wad opraw w procesie produkcyjnym X X
Przygotowuje oprawy do ekspedycji (ew) 15 Okresla zasady przygotowania opraw do ekspedycji X X
Zabezpiecza oprawy przed uszkodzeniem podczas transportu X X
Pakuje oprawy X X

Razem PGF.03.4. 260
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2.2. Grupowanie efektow ksztalcenia w zajecia i nadawanie nazw tym zajeciom - tabela 2.

Tabela 2 Grupowanie efektéw ksztatcenia w zajecia i nadawanie nazw tym zajeciom

Dobiera materiaty i surowce
do wykonywania opraw
(ew)

Klasyfikuje materiaty i surowce do wykonywania opraw
Rozpoznaje materiaty i surowce do wykonywania opraw
Wymienia wtasciwosci materiatéw i surowcow do wykonywania
opraw

Dobiera materiaty i surowce do wykonywania opraw na
podstawie ich wiasciwosci

. . L'CZb.a Grupowanie efektow|Okres

Nazwa jednostki . godzin na . L

. Efekt ksztalcenia wraz z . . Lo ksztalcenia realizacji
efektow ; poszczegolneKryteria weryfikacji .
ksztalcenia kodowaniem (ek, ew, ep) efekty W przedml_ot’y w cyklu .

ksztatcenia (nazwy zajec) nauczania

PGF.03.4. Rozréznia rodzaje opraw (10 — Klasyfikuje oprawy Technologia caty okres
Wykonywanie (ep) — Rozpoznaje oprawy wykonywania opraw |ksztatcenia
opraw —  Wymienia cechy opraw

(ep)

Rozpoznaje oprawy

wykonywania opraw

Prowadzi procesy 35 — Obstuguje maszyny i urzgdzenia do wykonywania opraw
wykonywania opraw (ek) — Realizuje operacje zwigzane z wykonywaniem opraw
— Uzyskuje oprawy zgodne z zatozeniami technologicznymi
— Rozpoznaje wady powstate podczas proceséw wykonywania
opraw
— Ustala dziatania prowadzace do eliminacji wad opraw w
procesie produkcyjnym
Przygotowuje oprawy do 5 — Okresla zasady przygotowania opraw do ekspedycji
ekspedycji (ew) —  Zabezpiecza oprawy przed uszkodzeniem podczas transportu
— Pakuje oprawy
Dobiera maszyny 20 — Rozpoznaje maszyny i urzgdzenia do wykonywania opraw Maszyny i urzgdzenia
i urzgdzenia do —  Okresla parametry techniczne maszyn i urzadzen do introligatorskie
wykonywania opraw (ew) wykonywania opraw
— Dobiera maszyny i urzadzenia do wykonywania okreslonych
opraw
Rozréznia rodzaje opraw |10 — Klasyfikuje oprawy Pracownia caty okres

ksztatcenia
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Nazwa jednostki
efektow
ksztatcenia

Efekt ksztalcenia wraz z
kodowaniem (ek, ew, ep)

Liczba

godzin na
poszczegodlne
efekty
ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Grupowanie efektow
ksztatcenia

w przedmioty
(nazwy zajec)

Okres
realizacji
w cyklu
nauczania

Wymienia cechy opraw

Dobiera materiaty i surowce
do wykonywania opraw
(ew)

20

Klasyfikuje materiaty i surowce do wykonywania opraw
Rozpoznaje materiaty i surowce do wykonywania opraw
Wymienia wiasciwosci materiatéw i surowcow do wykonywania
opraw

Dobiera materiaty i surowce do wykonywania opraw na
podstawie ich wiasciwosci

ekspedycji (ew)

Dobiera maszyny 20 Rozpoznaje maszyny i urzgdzenia do wykonywania opraw

i urzadzenia do Okre$la parametry techniczne maszyn i urzadzen do

wykonywania opraw (ew) wykonywania opraw
Dobiera maszyny i urzgdzenia do wykonywania okreslonych
opraw

Prowadzi procesy 120 Obstuguje maszyny i urzgdzenia do wykonywania opraw

wykonywania opraw (ek) Realizuje operacje zwigzane z wykonywaniem opraw
Uzyskuje oprawy zgodne z zatozeniami technologicznymi
Rozpoznaje wady powstate podczas proceséw wykonywania
opraw
Ustala dziatania prowadzace do eliminacji wad opraw w
procesie produkcyjnym

Przygotowuje oprawy do |10 Okresla zasady przygotowania opraw do ekspedyciji

Zabezpiecza oprawy przed uszkodzeniem podczas transportu
Pakuje oprawy

PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
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2.3. Okreslenie liczby godzin na ksztatcenie zawodowe — tabela 3.

Tabela 3 Okreslenie liczby godzin na ksztatcenie zawodowe

**
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Europejski Fundusz Spoteczny *

* x %

Liczba godzin

Efekty ksztalcenia

wykonywania opraw

Nazwa zajeé Zajecia Zajecia
teoretyczne praktyczne [Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji
Technologia 60 0 - Rozréznia rodzaje opraw (ep) - Klasyfikuje oprawy
wykonywania opraw - Rozpoznaje oprawy
— Wymienia cechy opraw
Dobiera materiaty i surowce do — Klasyfikuje materiaty i surowce do wykonywania opraw
wykonywania opraw (ew) - Rozpoznaje materialy i surowce do wykonywania opraw
—  Wymienia wiasciwosci materiatéw i surowcoéw do wykonywania opraw
— Dobiera materiaty i surowce do wykonywania opraw na podstawie ich
wihasciwosci
Prowadzi procesy wykonywania opraw — Obstuguje maszyny i urzgdzenia do wykonywania opraw
(ek) - Realizuje operacje zwigzane z wykonywaniem opraw
— Uzyskuje oprawy zgodne z zatozeniami technologicznymi
— Rozpoznaje wady powstate podczas proceséw wykonywania opraw
— Ustala dziatania prowadzace do eliminacji wad opraw w procesie
produkcyjnym
Przygotowuje oprawy do ekspedycji — Okresla zasady przygotowania opraw do ekspedycji
(ew) — Zabezpiecza oprawy przed uszkodzeniem podczas transportu
— Pakuje oprawy
Maszyny 20 e Dobiera maszyny i urzadzenia do — Rozpoznaje maszyny i urzgdzenia do wykonywania opraw
| urzadzenia wykonywania opraw (ew) —  Okresla parametry techniczne maszyn i urzgdzen do wykonywania opraw
introligatorskie — Dobiera maszyny i urzgdzenia do wykonywania okreslonych opraw
Pracownia |- 180 Rozréznia rodzaje opraw (ep) — Klasyfikuje oprawy

— Rozpoznaje oprawy
— Wymienia cechy opraw

Dobiera materiaty i surowce do
wykonywania opraw (ew)

— Klasyfikuje materiaty i surowce do wykonywania opraw

— Rozpoznaje materiaty i surowce do wykonywania opraw

—  Wymienia wiasciwosci materiatéw i surowcow do wykonywania opraw
— Dobiera materiaty i surowce do wykonywania opraw na podstawie ich
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Liczba godzin
Zajecia Zajecia

. Efekty ksztatcenia
Nazwa zajeé

teoretyczne |praktyczne Efekty ksztalcenia

Kryteria weryfikacji

wiasciwosci

wykonywania opraw (ew)

Dobiera maszyny i urzgdzenia do —

Rozpoznaje maszyny i urzgdzenia do wykonywania opraw
Okresla parametry techniczne maszyn i urzagdzen do wykonywania opraw
Dobiera maszyny i urzgdzenia do wykonywania okreslonych opraw

(ek)

Prowadzi procesy wykonywania opraw -

Obstuguje maszyny i urzadzenia do wykonywania opraw

Realizuje operacje zwigzane z wykonywaniem opraw

Uzyskuje oprawy zgodne z zatozeniami technologicznymi
Rozpoznaje wady powstate podczas proceséw wykonywania opraw
Ustala dziatania prowadzgce do eliminacji wad opraw w procesie
produkcyjnym

(ew)

Przygotowuje oprawy do ekspedycji —

Okresla zasady przygotowania opraw do ekspedycji
Zabezpiecza oprawy przed uszkodzeniem podczas transportu
Pakuje oprawy

3. Plan kursu umiejetnosci zawodowych Wykonywanie opraw — tabela 4.

Tabela 4 Plan kursu umiejetnosci zawodowych Wykonywanie opraw

Nazwa zajeé Liczba godzin

forma stacjonarna

forma zaoczna

Uwagi o realizacji

Ksztatcenie teoretyczne

1. Technologia wykonywania opraw * 60 39

2. Maszyny i urzgdzenia introligatorskie * 20 13
Ksztatcenie praktyczne

3. Pracownia wykonywania opraw 180 117
t gczna liczba godzin zajeé** 260 169

* Zajecia z mozliwoscig realizacji tresci ksztatcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢

** Planowany cykl ksztatcenia - 11 tygodni
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4. Cele ksztatcenia KUZ:

Celem ksztatcenia KUZ jest przygotowanie stuchaczy do wykonywania pracy zawodowej na zmieniajgcym sie rynku pracy oraz zdobywanie i podnoszenie kwalifikacji
zawodowych, a takze uzyskiwanie niezbednych uprawnieh zawodowych

5. Programy poszczegdlnych zajeé
5.1. Program nauczania dla przedmiotu: Technologia wykonywania opraw

5.1.1. Cele ogdlne przedmiotu:
e Zapoznanie z materiatami stosowanymi do wytwarzania opraw.
¢ Nabycie umiejetnosci doboru materiatéw i maszyn do wytwarzania opraw.

e Poznanie operacji technologicznych przy wykonywania réznych rodzajéw opraw, wymagan stawianych oprawom oraz probleméw, ktére mogg wystgpic¢ przy ich
wykonywaniu.

e Zapoznanie z organizacjg i metodami kontroli jakosci przy wytwarzaniu opraw

5.1.2. Cele operacyjne przedmiotu
Stuchacz:
e Charakteryzuje materiaty i surowce do wykonywania opraw,
o Wskazuje materiaty i surowce niezbedne do wykonania danej oprawy,
e Rozpoznaje maszyny i urzgdzenia do wykonywania opraw,
e Dobiera maszyny i urzgdzenia do wykonania danej oprawy,
e Charakteryzuje operacje introligatorskie przy wykonywaniu opraw prostych,
o Okresla technologie wykonania danej oprawy proste;j,

e Okresla technologie wykonania danej oprawy ztozonej,

PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
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o Okresla technologie wykonania danej oprawy specjalnej,

o Charakteryzuje typowe wady i btedy wykonania opraw,

e Okresla organizacje kontroli jakosci przy wykonywaniu opraw,

e |dentyfikuje przyczyny wad i bledéw wykonania opraw,

e Sprawdza poprawnos¢ przyjetych parametrow technologicznych
e Przestrzega zasad kultury osobistej i etyki zawodowej

o Wykazuje sie kreatywnoscig i konsekwencjg w realizacji zadan
¢ Planuje wykonanie zadania

e Ponosi odpowiedzialno$¢ za podejmowane dziatania

e Stosuje techniki radzenia sobie ze stresem

e Aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe

e Stosuje metody i techniki rozwigzywania konfliktow i problemow

o Wspdipracuje w zespole.
5.1.3. Materiat nauczania z uwzglednieniem opisu efektow ksztatcenia

Tabela 5 Materiat nauczania z uwzglednieniem opisu efektow ksztatcenia

Temat zajec ;:)C;Zi Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji

Klasyfikacja opraw introligatorskich* 10 PGF.03.4. — Klasyfikuje oprawy

Zastosowanie opraw introligatorskich* 1. Rozréznia rodzaje opraw (ep) - Rozpoznaje oprawy

Cechy opraw introligatorskich* -~ Wymienia cechy opraw

Charakterystyka i wtasciwosci materiatéw stosowanych (10 PGF.03.4. — Klasyfikuje materiaty i surowce do wykonywania opraw
do wykonywania opraw* 2. Dobiera materiaty i surowce do — Rozpoznaje materiaty i surowce do wykonywania opraw
Cechy uzytkowe i parametry technologiczne materiatéw wykonywania opraw (ew) - Wymienia wiasciwo$ci materiatéw i surowcéw do

do wykonywania opraw* wykonywania opraw

PROGRAM NAUCZANIA KURSU UMIEJETNOSCI ZAWODOWYCH
PGF.03.4. Wykonywanie opraw

Strona 16 z 30



Fundusze

A Rzeczpospolita Unia Europejska (S
Europejskie ioki O
Wiedza Edukacja Rozwé - Polska Europejski Fundusz Spoteczny e
L. Liczba . . Lo
Temat zajeé godzin Efekty ksztatcenia Kryteria weryfikacji
Technologia wykonywania opraw prostych* 35 PGF.03.4. — Realizuje operacje zwigzane z wykonywaniem opraw
'Technologia wykonywania opraw ztozonych* 4. Prowadzi procesy wykonywania — Rozpoznaje wady powstate podczas procesow
Technologia wykonywania opraw specjalnych* opraw (ek) wykonywania opraw
Wady powstate podczas procesu wykonywania opraw* — Ustala dziatania prowadzace do eliminacji wad opraw w
Metody kontroli jakosci proceséw wykonywania opraw* procesie produkcyjnym
Pakowanie opraw do ekspedycji* 5 PGF.03.4. —  Okresla zasady przygotowania opraw do ekspedycji
Zabezpieczanie opraw do ekspedycji* 5. Przygotowuje oprawy do
ekspedycji (ew)

* Tresci zaznaczone gwiazdkg mozna przeprowadzi¢ w formie ksztatcenia na odlegtos$¢ wykorzystujgc nastepujgce metody:

metody podajgce (np. nagrany wyktad informacyjny z elementami pokazu z wykorzystaniem plikow graficznych, plikdw video, audio itp.),

— metody problemowe (np. metoda otwartego forum, gdzie sytuacje problemowg mozna przedstawi¢ uczestnikom jako pytanie na forum w wydzielonych grupach
z prosbg o proponowanie rozwigzan przez okreslony czas — uczacy sie mogg swoje rozwigzania prezentowac swojej grupie, po zebraniu propozycji nastepuje
faza weryfikacji i omawiania przedstawionych pomystow w grupie pod kierunkiem nauczyciela w postaci np. ,gietdy rozwigzan”)

— metody eksponujgce (np. film, poprzedzony etapem przygotowania do odbioru a zakonczony analizg obejrzanych tresci),

— metody praktyczne (np. w formie projektu, ¢wiczenia, informacje niezbedne do wykonania projektu, ¢wiczenia powinny zosta¢ umieszczone w formie
schematow, opisow, instrukcji przekazanych stuchaczom w formie on-line).

5.1.4. Procedury osiggania celéw ksztalcenia*

Propozycje metod nauczania:

Metody podajgce: wykfad, prezentacja, pogadanka, praca z tekstem; problemowe: burza mézgéw, metoda przypadkdéw i praktyczne: pokaz z wyjasnieniem, pokaz
Z instruktazem, éwiczenia przedmiotowe.

Wskazania do indywidualizacji pracy:
— prowadzenie lekcji na kilku poziomach nauczania,

— tworzenie grup o zréznicowanych uzdolnieniach i wiadomosciach,
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— tworzenie grup z zespotami jednorodnymi,
— rdznicowanie sprawdzianéw,

— ocenianie postepow stuchaczy z uwzglednieniem zasad oceniania stuchaczy o specjalnych potrzebach edukacyjnych (jezeli bedg).

Obudowa dydaktyczna:

Srodki dydaktyczne wzrokowe (plansze, rysunki, makiety, modele) i wzrokowo-stuchowe (prezentacje, filmy edukacyjne), zestawy éwiczen dla stuchaczy

Warunki realizaciji:

Zajecia powinny odbywac sie w pracowni technologii introligatorskiej wyposazonej w: stanowisko komputerowe dla nauczyciela z dostepem do Internetu, projektor oraz

w tablice klasyczng lub magnetyczng. W pracowni powinny znalez¢ sie pomoce naukowe takie jak: plansze do ilustrowania proceséw poligraficznych, modele maszyn

i urzadzen poligraficznych, tablice pogladowe, schematy maszyn i urzgdzen, probki materiatéw do wytwarzania drukéw luznych i opakowan, przyktady drukéw luznych

i taczonych oraz opakowan, probki lakierow i folii, podreczniki, literatura zawodowa, karty charakterystyki srodkéw uzywanych w introligatorstwie oraz opisy (instrukcje) ich
zastosowania, przyrzady i urzadzenia kontrolno-pomiarowe oraz podstawowe przyrzady introligatorskie, katalogi i foldery urzgdzen i maszyn introligatorskich, instrukcje
obstugi, stowniki i encyklopedie.

*Nalezy kazdorazowo dostosowaé warunki, srodki, metody i formy nauczania do indywidualnych potrzeb i mozliwosci ucznia

5.1.5. Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza:

Stopien opanowania wiadomosci przez stuchaczy powinien by¢ sprawdzany w formie prac pisemnych, testow i odpowiedzi ustnych. W przypadku oceny prezentacji nalezy
zwroci¢ uwage na zaangazowanie w przygotowanie, podziat obowigzkow, zakres prac. Sprawdzanie osiggnie¢ powinno odbywac sie przez caty okres realizacji programu
zaje¢ na podstawie kryteridw przedstawionych na poczatku kursu.

5.2. Program nauczania dla przedmiotu: Maszyny i urzadzenia introligatorskie

5.2.1. Cele ogblne przedmiotu:
e Dobieranie maszyn i urzgdzen do wykonywania introligatorskich operacji jednostkowych.

e Charakteryzowanie maszyn i urzagdzeh do wykonywania introligatorskich operacji jednostkowych.
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Dobieranie maszyn i urzgdzen do wykonywania opraw introligatorskich.

Charakteryzowanie maszyn i urzgdzen do wykonywania opraw introligatorskich.

5.2.2.Cele operacyjne przedmiotu:

Stuchacz:

Omawia zasady obstugi maszyn i urzgdzen do wykonywania introligatorskich operaciji jednostkowych.
Stosuje zasady obstugi maszyn i urzadzeh do wykonywania introligatorskich operacji jednostkowych.
Rozpoznaje maszyny i urzadzenia do wykonywania introligatorskich operaciji jednostkowych.

Dobiera maszyny i urzgdzenia do wykonywania introligatorskich operacji jednostkowych.

Okresla parametry techniczne i technologiczne maszyn i urzadzen do wykonywania introligatorskich operacji jednostkowych.
Omawia zasady przygotowania maszyn i urzadzen do wykonywania introligatorskich operacji jednostkowych.
Wyjasnia zasade dziatania maszyn i urzgdzen do wykonywania introligatorskich operacji jednostkowych.
Okresla parametry techniczne i technologiczne maszyn i urzadzen do wykonywania opraw introligatorskich.
Omawia zasady przygotowania maszyn i urzagdzen do wykonywania opraw introligatorskich.

Wyjasnia zasade dziatania maszyn i urzadzen do wykonywania opraw introligatorskich.

Przestrzega zasad kultury osobistej i etyki zawodowej

Wykazuje sie kreatywnoscig i konsekwencjg w realizacji zadan

Planuje wykonanie zadania

Ponosi odpowiedzialnos¢ za podejmowane dziatania

Stosuje techniki radzenia sobie ze stresem

Aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe

Stosuje metody i techniki rozwigzywania konfliktéw i problemdow

Wspétpracuje w zespole.
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5.2.3. Materiat nauczania z uwzglednieniem opisu efektéw ksztatcenia

Tabela 6 Materiat nauczania z uwzglednieniem opisu efektow ksztatcenia

Temat zajec Ig‘]:;:dzgi Efekty ksztalcenia Kryteria weryfikacji

Maszyny do zbierania i taczenia skladek™ 20 PGF.03.4. — Rozpoznaje maszyny i urzadzenia do wykonywania
Zbierarki* 3. Dobiera maszyny i urzadzenia opraw

Naktadarki* do wykonywania opraw (ew) —  Okresla parametry techniczne maszyn i urzadzen do
Maszyny do szycia drutem i niémi* wykonywania opraw

Maszyny do tgczenia klejem* — Dobiera maszyny i urzadzenia do wykonywania
Maszyny do obrobki wktadow ksiazkowych* okreélonych opraw

Maszyny do wykonywania okfadek*

Maszyny do tgczenia wkladow ksigzkowych z oktadkg*

Linie potokowe do wykonywania oprawy prostej i ztozonej*

* Tresci zaznaczone gwiazdkg mozna przeprowadzi¢ w formie ksztatcenia na odlegto$é wykorzystujgc nastepujgce metody:

metody podajgce (np. nagrany wyktad informacyjny z elementami pokazu z wykorzystaniem plikow graficznych, plikdw video, audio itp.),

— metody problemowe (np. metoda otwartego forum, gdzie sytuacje problemowg mozna przedstawi¢ uczestnikom jako pytanie na forum w wydzielonych grupach
z prosbg o proponowanie rozwigzan przez okreslony czas — uczgacy sie mogg swoje rozwigzania prezentowacé swojej grupie, po zebraniu propozycji nastepuje
faza weryfikacji i omawiania przedstawionych pomystow w grupie pod kierunkiem nauczyciela w postaci np. ,gietdy rozwigzan”)

— metody eksponujgce (np. film, poprzedzony etapem przygotowania do odbioru a zakonczony analizg obejrzanych tresci)

— metody praktyczne (np. w formie projektu, ¢wiczenia, informacje niezbedne do wykonania projektu, ¢wiczenia powinny zosta¢ umieszczone w formie
schematow, opiséw, instrukcji przekazanych stuchaczom w formie on-line.

5.2.4. Procedury osiggania celéw ksztalcenia*

Propozycje metod nauczania:

Metody podajgce: wykfad, prezentacja, pogadanka, praca z tekstem; problemowe: burza mézgéw, metoda przypadkéw i praktyczne: pokaz z wyjasnieniem, pokaz z
instruktazem, ¢wiczenia przedmiotowe.
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Wskazania do indywidualizacji pracy:

— - prowadzenie lekcji na kilku poziomach nauczania,

- tworzenie grup o zréznicowanych uzdolnieniach i wiadomosciach,

- tworzenie grup z zespotami jednorodnymi,

— - réznicowanie sprawdzianow,

- ocenianie postepow stuchaczy z uwzglednieniem zasad oceniania stuchaczy o specjalnych potrzebach edukacyjnych (jezeli bedg).

Obudowa dydaktyczna:

Srodki dydaktyczne wzrokowe (plansze, rysunki, makiety, modele) i wzrokowo-stuchowe (prezentacije, filmy edukacyjne), zestawy ¢wiczen dla stuchaczy.

Warunki realizacji:

Zaleca sie prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w pracowni technologii introligatorstwa wyposazonej w nastepujgce $rodki dydaktyczne :schematy maszyn i urzgdzen do
wykonywania i obrébki drukéw luznych i tgczonych oraz opakowan, schematy maszyn do wykonywania opraw introligatorskich, instrukcje obstugi maszyn i urzadzen
introligatorskich, instrukcje do éwiczen, plansze i prezentacje multimedialne ilustrujgce zasade dziatania maszyn do obrébki drukéw luznych i tgczonych oraz opakowan, ,
plansze i prezentacje multimedialne ilustrujgce zasade dziatania maszyn do wykonywania opraw introligatorskich, plansze do ilustrowania proceséw poligraficznych,
katalogi i foldery maszyn oraz materiatéw, zestawy norm branzowych.

*Nalezy kazdorazowo dostosowaé warunki, srodki, metody i formy nauczania do indywidualnych potrzeb i mozliwosci ucznia

5.2.5. Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza:

Stopien opanowania wiadomo$ci przez stuchaczy powinien by¢ sprawdzany w formie prac pisemnych, testéw i odpowiedzi ustnych. W przypadku oceny prezentacji nalezy
zwroci¢ uwage na zaangazowanie w przygotowanie, podziat obowigzkdw, zakres prac. Sprawdzanie osiggnie¢ powinno odbywacé sie przez caty okres realizacji programu
zaje¢ na podstawie kryteriow przedstawionych na poczatku kursu.
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5.3. Program nauczania dla przedmiotu: Pracownia wykonywania opraw

5.3.1. Cele ogdlne przedmiotu:
e Praktyczne poznanie procedur przygotowania materiatow i maszyn do wykonywania opraw.
¢ Nabycie umiejetnosci wykonywania wktadow wielosktadkowych oraz opraw prostych, ztozonych i specjalnych.
e Opanowanie obstugi maszyn i urzgdzen introligatorskich do wykonywania wktadéw wielosktadkowych oraz opraw prostych, ztozonych i specjalnych.

e Praktyczne postugiwanie sie metodami biezgcej kontroli jakosci w procesach wykonywania opraw.

5.3.2. Cele operacyjne przedmiotu:
Stuchacz:
e Stosuje zasady przygotowania materiatéw do wykonywania opraw,
e Stosuje zasady przygotowania maszyn i urzgdzen do wykonywania opraw,
e Wykonuje wktady wielosktadkowe,
e Obstuguje maszyny do wykonywania wkfadéw wielosktadkowych,
e Wykonuje oprawy proste, ztoZzone i specjalne,
e Obstuguje maszyny do wykonywania opraw,
e Analizuje dziatania poszczegodlnych zespotdéw linii potokowej do opraw,
e Wykonuje pomiary i ocenia jakos¢ opraw,
e Prowadzi analize procesu technologicznego wykonywania opraw,
e Pakuje i zabezpiecza oprawy introligatorskie zgodnie z zasadami,
e Postuguje sie urzgdzeniami do pakowania opraw introligatorskich
e Przestrzega zasad kultury osobistej i etyki zawodowej

o Wykazuje sie kreatywnoscig i konsekwencjg w realizacji zadan
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Planuje wykonanie zadania

Ponosi odpowiedzialnos$¢ za podejmowane dziatania

Stosuje techniki radzenia sobie ze stresem

Aktualizuje wiedze i doskonali umiejetnosci zawodowe

Stosuje metody i techniki rozwigzywania konfliktdow i problemoéw

Wspotpracuje w zespole.
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5.3.3. Materiat nauczania z uwzglednieniem opisu efektow ksztatcenia

Tabela 7 Materiat nauczania z uwzglednieniem opisu efektow ksztatcenia

Temat zajec ;Iocdzfii Efekty ksztalcenia Kryteria weryfikacji
Rozpoznawanie opraw introligatorskich* 10 PGF.03.4. — Klasyfikuje oprawy
Okreslanie cech opraw introligatorskich* 1. Rozroznia rodzaje opraw (ep) — Rozpoznaje oprawy

— Wymienia cechy opraw
Dobieranie materiatow do wykonywania opraw 20 PGF.03.4. — Klasyfikuje materialy i surowce do wykonywania opraw
prostych* 2. Dobiera materiaty i surowce do - Rozpoznaje materiaty i surowce do wykonywania opraw
Dobieranie materiatow do wykonywania opraw wykonywania opraw (ew) - Wymienia wiasciwosci materiatow i surowcow do wykonywania
ztozonych* opraw
Dobieranie materiatdw do wykonywania opraw - Dobiera materiaty i surowce do wykonywania opraw na
specjalnych* podstawie ich wasciwosci
Obstuga maszyn i urzgdzen do wykonywania 10 PGF.03.4. — Rozpoznaje maszyny i urzgdzenia do wykonywania opraw
opraw prostych* 3. Dobiera maszyny i urzgdzenia do —  Okresla parametry techniczne maszyn i urzgdzen do
Obstuga maszyn i urzadzen do wykonywania wykonywania opraw (ew) wykonywania opraw
opraw ztozonych* — Dobiera maszyny i urzadzenia do wykonywania okreslonych
Obstuga maszyn i urzgdzen do wykonywania opraw
opraw specjalnych*
\Wykonywanie procesow introligatorskich 130 PGF.03.4. — Obstuguje maszyny i urzgdzenia do wykonywania opraw
zwigzanych z wykonywaniem opraw prostych* 4. Prowadzi procesy wykonywania — Realizuje operacje zwigzane z wykonywaniem opraw
Wykonywanie procesow introligatorskich opraw (ek) - Uzyskuje oprawy zgodne z zatozeniami technologicznymi
zwigzanych z wykonywaniem opraw ztozonych* - Rozpoznaje wady powstate podczas proceséw wykonywania
\Wykonywanie procesow introligatorskich opraw
zwigzanych z wykonywaniem opraw specjalnych* - Ustala dziatania prowadzgce do eliminacji wad opraw w procesie

produkcyjnym

Pakowanie i ekspedycja opraw prostych* 10 PGF.03.4. —  Okresla zasady przygotowania opraw do ekspedycji
Pakowanie i ekspedycja opraw ztozonych* 5. Przygotowuje oprawy do — Zabezpiecza oprawy przed uszkodzeniem podczas transportu
Pakowanie i ekspedycja opraw specjalnych* ekspedyciji (ew) - Pakuje oprawy

* Tresci zaznaczone gwiazdkg nie mozna przeprowadzi¢ w formie ksztatcenia na odlegtosé
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5.3.4. Procedury osiggania celéw ksztalcenia*

Propozycje metod nauczania:

Metody projektu, ¢wiczen, pracy produkcyjnej oraz pokaz z instruktazem.

Wskazania do indywidualizacji pracy:

prowadzenie lekcji na kilku poziomach nauczania,

tworzenie grup o zréznicowanych uzdolnieniach i wiadomosciach,
tworzenie grup z zespotami jednorodnymi,

réznicowanie sprawdziandw,

ocenianie postepow stuchaczy z uwzglednieniem zasad oceniania stuchaczy o specjalnych potrzebach edukacyjnych (jezeli bedg).

Obudowa dydaktyczna:

Srodki dydaktyczne wzrokowe (plansze, rysunki, makiety, modele) i wzrokowo-stuchowe (prezentacje, filmy edukacyjne), zestawy ¢wiczen dla stuchaczy.

Warunki realizaciji:

Zajecia powinny odbywac sie w warsztatach szkolnych wyposazonych w stanowiska do wykonywania réznych rodzajow opraw oraz niezbedne maszyny i urzadzenia do
wykonywania opraw (maszyny introligatorskich operacji jednostkowych, zszywarki, oklejarki itp.), urzgdzenia kontrolno-pomiarowe, stanowisko komputerowe dla
nauczyciela z dostepem do Internetu, drukarkg, projektorem oraz w tablice klasyczng lub magnetyczng. W pracowni warsztatowej powinny znalez¢ sie dodatkowo:
pomoce naukowe, takie jak: prezentacje multimedialne, filmy, plansze ilustrujgce wykonywanie opraw a takze schematy maszyn i procesow, przyktady opraw réznych
rodzajow opraw, prébki materiatow, podreczniki, literatura zawodowa, karty charakterystyki srodkéw uzywanych w introligatorstwie oraz opisy (instrukcje) ich
zastosowania, katalogi i foldery urzgdzen i maszyn introligatorskich, instrukcje obstugi, stowniki i encyklopedie

*Nalezy kazdorazowo dostosowac warunki, srodki, metody i formy nauczania do indywidualnych potrzeb i mozliwosci ucznia
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5.3.5. Proponowane metody sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych stuchacza/uczestnika

Sprawdzanie opanowania przez stuchacza wymaganh programowych bedzie przeprowadzone na podstawie wykonanych ¢wiczen. W ocenie nalezy uwzglednié¢
nastepujgce kryteria ogolne: zawartos¢ merytoryczng ¢wiczen, ich poprawnos¢, formy przedstawienia. Sprawdzanie osiggnie¢ powinno odbywac sie przez caty okres
realizacji programu zaje¢ na podstawie kryteriow przedstawionych na poczatku kursu.

6. Ewaluacja programu KUZ

Tabela 8 Ewaluacja programu KUZ

Efekt ksztalcenia z podstawy
programowej (oznaczony w programie Wskazniki potwierdzajgce osiggniecie efektu

kursu jako Kluczowy dla kwalifikacji lub ksztatcenia MIERCRHIEE IR (BEeE e [reniniin e

jednostki efektow)

Prowadzi procesy wykonywania opraw  [Poziom osiggniecia zatozonych efektéw Testy osiggnie¢ stuchaczy, pokaz Po zakonczeniu nauczania

(ek) ksztatcenia przez uczniéw (procentowy umiejetnosci praktycznych stuchaczy, ocenalprzedmiotu w ramach ksztatcenia
wskaznik ilosci ocen pozytywnych dokonywana przez prowadzgcego zajecia

pozwalajgcych zaliczy¢ przedmiot, srednia ocen jna podstawie obserwaciji
z przedmiotu)

7. Wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych

7.1. Wykaz literatury
1) Panak J., Ceppan M. Dvonka V., Karpinsky L, Kordo$ P., Mikula M., Jakucewicz S., Poligrafia procesy i technika, COBRPP, Warszawa 2005.
2) Jakucewicz S., Papier w poligrafii, Inicjat, 1999.
3) Tedesco T. J., Clossey D., Hershey J., Procesy introligatorskie i wykonczeniowe wspotczesnej poligrafii, COBRPP, Warszawa 2008.
4) German Ch., Systemy produkcyjne w poligrafii, COBRPP, Warszawa 2007.
5) Cichocki, Pawlicki, Ruczka: Poligraficzny stownik terminologiczny, Polska Izba Druku, Warszawa 1999.
6) Magdzik S., Introligatorstwo przemystowe, WSIP, Warszawa 1992.
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7) Kotakd., OstrowskiJ., Maszynoznawstwo poligraficzne dla introligatorow, WSIiP, Warszawa 1990.

8) Czasopisma branzowe; ,Poligrafika’, ,Swiat Druku

7.2. Wykaz niezbednych srodkéw i materiatéw dydaktycznych
Pracownia technologii introligatorstwa wyposazona w:

— stanowisko komputerowe dla nauczyciela oraz stanowiska komputerowe dla uczniéw (jedno stanowisko dla jednego ucznia) podtgczone do sieci lokalnej
z dostepem do internetu, z systemem operacyjnym, pakietem oprogramowania biurowego, urzagdzeniem wielofunkcyjnym,

— projektor multimedialny (jeden na pracownie),
— plansze i prezentacje multimedialne do ilustrowania proceséw poligraficznych,
— plansze i prezentacje ilustrujgce procesy introligatorskie,
— plansze i prezentacje multimedialne ilustrujgce zasady dziatania maszyn poligraficznych,
— plansze i prezentacje multimedialne ilustrujgce zasady dziatania maszyn introligatorskich,
— katalogi i foldery maszyn poligraficznych,
— katalogi i foldery maszyn introligatorskich,
— instrukcje obstugi maszyn introligatorskich,
— wzorniki i katalogi materiatéw poligraficznych,
— wzorniki i katalogi materiatéw introligatorskich.
Warsztaty szkolne wyposazone w:

— stanowiska do wykonywania drukéw luznych i tgczonych (jedno stanowisko dla o$miu uczniéw)

— krajarke jednonozowg, bigéwke, ztamywarke, zszywarke drutem, wykrawarke, foliarke, narzedzia kontrolno-pomiarowe do oceny jakosci drukéw luznych
i tgczonych instrukcje stanowiskowe (jeden zestaw na stanowisko),

— stanowiska wykonywania opraw zeszytowych, klejonych i specjalnych (jedno stanowisko dla o$miu uczniéw) wyposazone w narzedzia kontrolno-pomiarowe do
oceny jakosci opraw introligatorskich, instrukcje stanowiskowe (jeden zestaw na stanowisko).
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8. Sposob i forma zaliczenia kursu:
Organizacja kursu:
— czas trwania kursu (cykl ksztatcenia) — 11 tygodni
— liczba godzin ksztatcenia — 260 godzin
— sposob organizacji kursu - forma stacjonarna, zaoczna oraz forma ksztatcenia na odlegtosé

Uczestnik uzyska zaliczenie kwalifikacyjnego kursu umiejetnosci zawodowych PGF.03.4. Wykonywanie opraw w momencie zaliczenia wszystkich obowigzujgcych
przedmiotéw. Proponuje sie jako warunek zaliczenia poszczegdlnych przedmiotéw uzyskanie co najmniej 50% punktéw mozliwych do zdobycia ze sprawdzianow
teoretycznych i praktycznych.

Oceny klasyfikacyjne z poszczegoélnych zaje¢ edukacyjnych, ustala sie w stopniach wedtug nastepujgcej skali:
— stopien celujacy - 6;
— stopien bardzo dobry - 5;
— stopien dobry - 4;
— stopien dostateczny - 3;
— stopien dopuszczajacy - 2;
— stopien niedostateczny - 1.
Forma i sposob zaliczenia poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych przewidzianych w planie nauczania zalezy od specyfiki nauczanych tresci ksztatcenia i moze byc¢:
— ustna;
— pisemna,;
— praktyczna.

Wyboru formy zaliczenia dokonujg nauczyciele/instruktorzy prowadzgcy obowigzkowe zajecia edukacyjne, przewidziane w planie nauczania kwalifikacyjnego kursu
zawodowedo, przed rozpoczeciem zajec.

Uczestnicy kursu sg informowani o formie zaliczenia poszczegélnych obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, przewidzianych w planie nauczania na pierwszych zajeciach.
Warunki zaliczenia kursu umiejetnosci zawodowych:
— uczeszczanie na zajecia edukacyjne, przewidziane w planie nauczania, w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te zajecia;
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— uzyskanie ocen wyzszych niz niedostateczne z zaliczen przeprowadzanych z poszczegélnych zaje¢ edukacyjnych, okreslonych w planie nauczania;

— w przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z zaliczenia stuchacz kursu moze poprawia¢ ocene w formie i terminie ustalonym z nauczycielem/instruktorem
prowadzgcym zajecia edukacyjne, przewidziane w planie nauczania.

9. Sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci opracowanego programu zajeé

Tabela 9 Tabela weryfikacji programu nauczania KUZ pod kgtem zgodnosci z przepisami prawa

Lp. Program kwalifikacyjnego kursu zawodowego/kursu umiejetnosci zawodowych uwzglednia

Zawartos¢ opracowanego programu zajec¢ (T/N)

1 Cele ksztatcenia (zadania zawodowe)

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

efektow

2

3

4 \Warunki realizacji ksztatcenia w kwalifikacji (lub niezbedne do realizacji danej jednostki efektow)

5 Minimalna liczba godzin ksztatcenia zawodowego dla kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub jednostki

=
=
=
=
=

Tabela 10 Tabela weryfikacji programu KKZ pod katem kompletnosci efektéw ksztatcenia

ksztatlcenia w zawodzie

Efekty ksztalcenia oraz kryteria weryfikacji okreslone w podstawie programowej

Zawartos¢ opracowanego programu zajec (temat zajec)

PGF.03.4. Wykonywanie opraw

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Zawarto$¢ opracowanego programu zajec (temat zajec)

Rozréznia rodzaje opraw (ep)

Okresla zasady przygotowania opraw
do ekspedycji

Zabezpiecza oprawy przed
uszkodzeniem podczas transportu
Pakuje oprawy

Klasyfikacja opraw introligatorskich
Zastosowanie opraw introligatorskich
Cechy opraw introligatorskich
Rozpoznawanie opraw introligatorskich
Okreslanie cech opraw introligatorskich

Dobiera materiaty i surowce do
wykonywania opraw (ew)

Okresla zasady przygotowania opraw
do ekspedycji

Zabezpiecza oprawy przed
uszkodzeniem podczas transportu
Pakuje oprawy

Charakterystyka i wlasciwosci materiatéw stosowanych do wykonywania opraw
Cechy uzytkowe i parametry technologiczne materiatéw do wykonywania opraw.
Dobieranie materiatdw do wykonywania opraw prostych

Dobieranie materiatdw do wykonywania opraw ztozonych

Dobieranie materiatow do wykonywania opraw specjalnych

Dobiera maszyny i urzgdzenia do

Okresla zasady przygotowania opraw

Maszyny do zbierania i tgczenia skfadek.
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Efekty ksztatcenia oraz kryteria weryfikacji okreslone w podstawie programowej

ksztalcenia w zawodzie

Zawartos¢é opracowanego programu zajec (temat zajec)

PGF.03.4. Wykonywanie opraw

Efekty ksztatcenia

Kryteria weryfikacji

Zawarto$¢ opracowanego programu zajec (temat zajec)

wykonywania opraw (ew)

do ekspedycji

Zabezpiecza oprawy przed
uszkodzeniem podczas transportu
Pakuje oprawy

Zbierarki

Naktadarki

Maszyny do szycia drutem i niémi

Maszyny do tgczenia klejem

Maszyny do obrébki wktadow ksigzkowych.

Maszyny do wykonywania oktadek.

Maszyny do fgczenia wkiaddw ksigzkowych z oktadka.

Linie potokowe do wykonywania oprawy prostej i ztozonej.
Obstuga maszyn i urzgdzen do wykonywania opraw prostych
Obstuga maszyn i urzgdzen do wykonywania opraw ztozonych
Obstuga maszyn i urzadzen do wykonywania opraw specjalnych

Prowadzi procesy wykonywania opraw
(ek)

Okresla zasady przygotowania opraw
do ekspedycji

Zabezpiecza oprawy przed
uszkodzeniem podczas transportu
Pakuje oprawy

'Technologia wykonywania opraw prostych

'Technologia wykonywania opraw ztozonych

Technologia wykonywania opraw specjalnych

Wady powstate podczas procesu wykonywania opraw

Metody kontroli jakosci proceséw wykonywania opraw

Wykonywanie procesow introligatorskich zwigzanych z wykonywaniem opraw
prostych

Wykonywanie procesow introligatorskich zwigzanych z wykonywaniem opraw
ztozonych

Wykonywanie procesow introligatorskich zwigzanych z wykonywaniem opraw
specjalnych

Przygotowuje oprawy do ekspedyciji
(ew)

Okresla zasady przygotowania opraw
do ekspedycji

Zabezpiecza oprawy przed
uszkodzeniem podczas transportu
Pakuje oprawy

Pakowanie opraw do ekspedyciji
Zabezpieczanie opraw do ekspedycji
Pakowanie i ekspedycja opraw prostych
Pakowanie i ekspedycja opraw ztozonych

Pakowanie i ekspedycja opraw specjalnych
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