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WYKAZ DOKUMENTÓW OBOWIĄZUJĄCYCH W PRZEDSZKOLACH, SZKOŁACH I PLACÓWKACH 
 
Wykaz niniejszy został opracowany w Ministerstwie Edukacji Narodowej, zaktualizowano go i uzupełniono w projekcie Przywództwo i zarządzanie w oświacie – opracowanie i 

wdrożenie systemu kształcenia i doskonalenia dyrektorów szkół/placówek  współfinansowanym ze środków EFS w Ośrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie 

 

1. Tworzenie wewnętrznego prawa przedszkola, szkoły/placówki  

Przy tworzeniu szkolnych aktów wewnętrznie obowiązujących pomocniczo warto korzystać  z                                                                                                                                           
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 20 czerwca 2002r. w sprawie „Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2002r. nr 100, poz.908) 

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw (Dz.U.2015, poz. 357) : Art. 32. Szkoły lub placówki, w terminie do dnia 1 
września 2015 r., dostosują swoje statuty do przepisów ustawy zmienianej w art. 1, w brzmieniu nadanym niniejszą ustawą. 

l.p. nazwa dokumentu wzór 
dokumentu 

osoby zobowiązane/uprawnione 
do wytwarzania lub wypełnienia 
dokumentu 

częstotliwość 
wypełniania/wydawania 
dokumentu 

podstawa prawna 
wytwarzania/wypełniania dokumentu 

1 statut zespołu szkół  brak wzoru 
pomocniczo 
stosuje się 
przepisy 
dotyczące 
statutów szkół 
lub placówek 

       organ prowadzący zależnie od zmian 
organizacyjnych 

 
art. 62 ust. 1 w związku z art. 58 ust.6 
ustawy z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, 
poz. 2572 z późn. zm.) 
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statut  przedszkola/szkoły opis zawartości - 
załączniki do 
rozporządzenia 
 
nie może być 
niezgodny ze 
statutem zespołu 
szkół/placówek 
 

 pierwszy statut – organ 
prowadzący 

 rada szkoły - uchwala nowy lub 
zmiany\rada pedagogiczna - 
przygotowuje projekt statutu lub 
jego zmian 

zależnie od zmian 
organizacyjnych lub 
zmian w przepisach 
prawa  
 

 art. 58 ust. 6, art. 60 ust.1 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. 
zm.) 
rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w 
sprawie ramowych statutów publicznego 
przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. 
z 2001 r. Nr 61 poz. 624 z późn. zm.). 
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2016 r.  
 
   

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20021000908
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000357
http://www.kuratorium.lublin.pl/?akc=akt&op=szcz&id=3498
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=1
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=1
http://www.ko-gorzow.edu.pl/rozporzdzenia/132-rozporzdzenie-w-sprawie-ramowych-statutow-publicznego-przedszkola-oraz-publicznych-szko
http://www.ko-gorzow.edu.pl/rozporzdzenia/132-rozporzdzenie-w-sprawie-ramowych-statutow-publicznego-przedszkola-oraz-publicznych-szko
http://www.ko-gorzow.edu.pl/rozporzdzenia/132-rozporzdzenie-w-sprawie-ramowych-statutow-publicznego-przedszkola-oraz-publicznych-szko
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szkoły i placówki 
artystycznej 

Rozporządzenie Ministra  Kultury i 
Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 
listopada 2014 r. w sprawie ramowych 
statutów publicznych szkół i placówek 
artystycznych (Dz. U. poz. 1646) 

placówki:  

 placówki 
wychowania 
pozaszkolnego 

 szkolnego 
schroniska 
młodzieżowego 

 młodzieżowego 
ośrodka 
wychowawczego 

 młodzieżowego 
ośrodka 
socjoterapii 

 specjalnego 
ośrodka 
szkolno-
wychowawczego 

 specjalnego 
ośrodka 
wychowawczego 

 ośrodka 
rewalidacyjno-
wychowawczego 

 bursy 

 domu wczasów 
dziecięcych 

art. 58 ust. 6, art. 60 ust.1 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty                
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. 
zm.) 
 
rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 7 marca 2005 r. w 
sprawie ramowych statutów placówek 
publicznych  (Dz. U. Nr 52, poz. 466); 
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2016 r. 
 
 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 12 maja 2011 r. w 
sprawie rodzajów i szczegółowych zasad 
działania placówek publicznych, warunków 
pobytu dzieci i młodzieży w tych 
placówkach oraz wysokości i zasad 
odpłatności wnoszonej przez rodziców za 
pobyt ich dzieci w tych placówkach (Dz. U. 
Nr 109, poz. 631) 

placówki  

 placówka 
kształcenia 
ustawicznego 

 placówka 
kształcenia 
praktycznego, 

 ośrodek 
dokształcania i  

art. 58 ust. 6, art. 60 ust.1 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. 
zm.) 
rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 13 czerwca 
2003 r. w sprawie ramowych statutów: 
publicznego centrum kształcenia 
ustawicznego, publicznego ośrodka 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001646
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001646
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001646
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001646
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001646
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
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doskonalenia 
zawodowego 

dokształcania i doskonalenia zawodowego 
oraz publicznego centrum kształcenia 
praktycznego (Dz. U.  Nr 132, poz. 1226) 
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2016 r. 

publicznej poradni 
psychologiczno-
pedagogicznej 

art. 58 ust. 6, art. 60 ust.1 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. 
zm.) 
rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 11 grudnia 2002 r. w 
sprawie ramowego statutu publicznej 
poradni psychologiczno-pedagogicznej, w 
tym publicznej poradni specjalistycznej 
(Dz. U. Nr 223, poz. 1869, z późn. zm.); 

biblioteki 
pedagogicznej 

brak wzoru nadaje organ prowadzący, dyrektor 
odpowiedzialny za aktualizację  

art. 58 ust. 6, art. 60 ust.1 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. 
zm.) 
rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 29 kwietnia 
2003 r. w sprawie ramowego statutu 
publicznej biblioteki pedagogicznej (Dz. U. 
Nr 89, poz. 825) 
 

placówki 
doskonalenia 
nauczycieli 

brak wzoru nadaje organ prowadzący art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572.) 
rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 19 listopada 2009 r. w 
sprawie placówek doskonalenia 
nauczycieli   (Dz. U. z 2014 r. poz. 1041 z 
późn. zm) obowiązuje do dnia 30 września 
2016 r. 

3 regulamin działalności rady 
pedagogicznej 
 

 
 
brak wzoru  
 
regulamin nie 
może być 
sprzeczny ze 

rada pedagogiczna - na jej 
pierwszym posiedzeniu 

w miarę potrzeb art. 43 ust. 2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

4 regulamin działalności rady 
szkoły 
 

rada szkoły lub placówki  w miarę potrzeb art. 51 ust. 5 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

5 regulamin działalności rady rada rodziców  w miarę potrzeb art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 7 września 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20030890825
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20030890825
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001142
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rodziców 
 

statutem szkoły 
lub placówki 
  

1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

6 regulamin działalności 
samorządu uczniowskiego 
 

regulamin uchwalany przez ogół 
uczniów w głosowaniu równym, 
tajnym i powszechnym 

w miarę potrzeb art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

7 uchwały organów kolegialnych 
szkoły/placówki:                                              
- uchwały stanowiące, czyli takie, 
poprzez które  np. rada 
pedagogiczna podejmuje 
wiążące decyzje dotyczące 
uczniów i spraw związanych ze 
szkołą,                                                
- uchwały „opiniujące” 
(deklaratywne) we wszystkich 
kwestiach wymagających  opinii 

brak wzoru rada pedagogiczna 
rada rodziców 
rada szkoły 
samorząd uczniowski  

w miarę potrzeb ustawa z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, 
poz. 2572 z późn. zm.) 

 

8 decyzja o wstrzymaniu  
wykonania uchwał, rady 
pedagogicznej niezgodnych z 
przepisami prawa 

brak wzoru dyrektor w miarę potrzeb, o 
wstrzymaniu wykonania 
uchwały dyrektor 
niezwłocznie zawiadamia 
organ prowadzący 
szkołę lub placówkę oraz 
organ sprawujący nadzór 
pedagogiczny 

art. 41 ust.3 ustawy o systemie oświaty 
 (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 
 

9 protokoły zebrań rady 
pedagogicznej 

brak wzoru odpowiada przewodniczący rady 
pedagogicznej - dyrektor 
sporządza protokolant 

systematycznie, w 
zależności od liczby 
zebrań rady 
pedagogicznej 

art. 43 ust. 2 ustawy o systemie oświaty 
 (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 
§ 15 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 
 

10 akty kierownictwa 
wewnętrznego/decyzje 
kierownicze: 

 
 
brak wzoru 

 
 
dyrektor szkoły  

 
 
w miarę potrzeb 

 
art. 39 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
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- polecenia służbowe, 
- procedury, regulaminy, 

instrukcje itp., 
- zarządzenia  

poz. 2572 z późn. zm.) 
 

11 decyzje administracyjne brak wzoru, 
 
elementy decyzji 
określa art. 107 
kpa, decyzja 
powinna 
zawierać:                                      
-oznaczenie 
organu 
administracji 
publicznej;                                      
-datę wydania, 
jest elementem 
koniecznym;                         
-oznaczenie 
strony lub stron, 
zazwyczaj 
oznaczenie 
strony ogranicza 
się do podania 
imienia i 
nazwiska 
(nazwy) strony 
oraz jej adresu;                           
-powołanie 
podstawy 
prawnej, należy 
podać jak 
najbardziej 
szczegółowo;     -
rozstrzygniecie; - 
uzasadnienie 
faktyczne i 
prawne;                           
- pouczenie, czy i 
w jakim trybie 
służy od niej 

dyrektor szkoły w miarę potrzeb ustawa z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, 
poz. 2572 z późn. zm.) 
 
ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta 
Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z 
późn. zm.) 
 
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 
postępowania administracyjnego (Dz. U. z 
2013 r. poz. 267 z późn. zm.). 

http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=1
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=1
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=2
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=2
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19600300168
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19600300168
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odwołanie;                      
- podpis z 
podaniem 
imienia i 
nazwiska oraz 
stanowiska 
służbowego 
osoby 
upoważnionej do 
wydania decyzji 
lub, jeżeli 
decyzja wydana 
została w formie 
dokumentu 
elektronicznego, 
powinna być 
opatrzona 
bezpiecznym 
podpisem 
elektronicznym 
weryfikowanym 
za pomocą 
ważnego 
kwalifikowanego 
certyfikatu. 

2. Organizacja pracy przedszkola, szkoły, placówki 

2.1 Organizacja- ogólnie 

12 szkolny plan nauczania brak wzoru dyrektor szkoły przepisy nie określają 
jednoznacznie 

§ 4 ust. 1 rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 
r. w sprawie ramowych planów nauczania 
w szkołach publicznych (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 204 z późn. zm.) 
 
§ 3 ust.1 rozporządzenie Ministra  Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 maja 
2014 r. w sprawie ramowych planów 
nauczania w publicznych szkołach i 
placówkach artystycznych (Dz. U. z 
2014r. poz. 785) 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000204
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000204
http://isap.sejm.gov.pl/RelatedServlet?id=WDU20120000204&type=12&isNew=true
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000785
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000785
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000785
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13 decyzja o przedłużeniu okresu 
nauki uczniowi 
niepełnosprawnemu 

brak wzoru rada pedagogiczna w razie potrzeby (nie 
później niż do końca lutego 
danego roku szkolnego w 
klasie III i klasie VI SP oraz 
w ostatnim roku nauki w 
gimnazjum i szkole 
ponadgimnazjalnej) 

§ 5 ust. 1 i 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 
r. w sprawie ramowych planów nauczania 
w szkołach publicznych (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 204 z późn. zm.) 

14 opinia w sprawie przedłużenia 
okresu nauki uczniowi 
niepełnosprawnemu 

brak wzoru zespół, którego zadaniem jest 
planowanie i koordynowanie 
udzielania uczniowi pomocy 
psychologiczno-pedagogicznej 

w razie potrzeby (nie 
później niż do końca lutego 
danego roku szkolnego w 
klasie III i klasie VI SP oraz 
w ostatnim roku nauki w 
gimnazjum i szkole 
ponadgimnazjalnej) 

 § 5 ust. 1 i 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 
r. w sprawie ramowych planów nauczania 
w szkołach publicznych (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 204 z późn. zm. ) 
 
rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. 
w sprawie zasad udzielania i organizacji 
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w 
publicznych przedszkolach, szkołach i 
placówkach (Dz. U. poz. 532) 

15 decyzja o przedłużeniu okresu 
nauki uczniowi szkoły w 
zakładzie poprawczym  

brak wzoru dyrektor szkoły w razie potrzeby § 5 ust. 1 i 3 rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 
r. w sprawie ramowych planów nauczania 
w szkołach publicznych (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 204 z późn. zm.) 
 

16 opinia w sprawie przedłużenia 
okresu nauki uczniowi szkoły w 
zakładzie poprawczym  

brak wzoru rada pedagogiczna w razie potrzeby § 5 ust. 1 i 3 rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 
r. w sprawie ramowych planów nauczania 
w szkołach publicznych (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 204 z późn. zm.) 

17 decyzja o skróceniu okresu nauki 
uczniowi niedostosowanemu 
społecznie lub zagrożonemu 
niedostosowaniem społecznym 
uczęszczającemu do ZSZ w 
MOW lub MOS 

brak wzoru rada pedagogiczna w razie potrzeby § 6 ust. 1 i 2 rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 
r. w sprawie ramowych planów nauczania 
w szkołach publicznych (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 204 z późn. zm.) 

18 opinia w sprawie skrócenia 
okresu nauki uczniowi 
niedostosowanemu społecznie 
lub zagrożonemu 

brak wzoru zespół, którego zadaniem jest 
planowanie i koordynowanie 
udzielania uczniowi pomocy 
psychologiczno-pedagogicznej 

w razie potrzeby § 6 ust. 1 i 2 rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 
r. w sprawie ramowych planów nauczania 
w szkołach publicznych (Dz. U. z 2012 r. 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000532
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000532
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000532
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000532
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niedostosowaniem społecznym 
uczęszczającemu do ZSZ w 
MOW lub MOS 

poz. 204 z późn. zm.) 
rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. 
w sprawie zasad udzielania i organizacji 
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w 
publicznych przedszkolach, szkołach i 
placówkach (Dz. U. poz. 532) 

19 decyzja o skróceniu okresu nauki 
uczniowi niedostosowanemu 
społecznie lub zagrożonemu 
niedostosowaniem społecznym 
uczęszczającemu do ZSZ w 
zakładzie poprawczym 

brak wzoru dyrektor szkoły w razie potrzeby § 6 ust. 1 i 3 rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 
r. w sprawie ramowych planów nauczania 
w szkołach publicznych (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 204 z późn. zm.) 

20 opinia w sprawie skrócenia 
okresu nauki uczniowi 
niedostosowanemu społecznie 
lub zagrożonemu 
niedostosowaniem społecznym 
uczęszczającemu do ZSZ w 
zakładzie poprawczym 

brak wzoru rada pedagogiczna w razie potrzeby § 6 ust. 1 i 3 rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 
r. w sprawie ramowych planów nauczania 
w szkołach publicznych (Dz. U. z 2012 r. 
poz. 204 z późn. zm.) 

21 życzenie organizacji nauki 
religii/etyki 

brak wzoru 
życzenie jest 
wyrażane w 
formie 
pisemnego 
oświadczenia 

na życzenie rodziców (opiekunów 
prawnych), po osiągnięciu 
pełnoletności o pobieraniu religii i 
etyki decydują sami uczniowie 

nie musi być ponawiane w 
kolejnym roku szkolnym, 
może natomiast zostać 
zmienione 

§ 1 ust.2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 
1992 r. w sprawie warunków i sposobu 
organizowania nauki religii w publicznych 
przedszkolach i szkołach (Dz. U. Nr 36, 
poz. 155 z późn. zm.) 

22 rezygnacja z udziału w zajęciach 
wychowanie do życia w rodzinie 

brak wzoru – 
forma pisemna 

zgłasza uczeń pełnoletni lub w 
przypadku niepełnoletniego - 
rodzice (prawni opiekunowi) 

w razie potrzeby § 4 rozporządzenia z 12 sierpnia 1999 r. 
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie 
sposobu nauczania szkolnego oraz 
zakresu treści dotyczących wiedzy o 
życiu seksualnym człowieka, o zasadach 
świadomego i odpowiedzialnego 
rodzicielstwa, o wartości rodziny, życia w 
fazie prenatalnej oraz o metodach i 
środkach świadomej prokreacji zawartych 
w podstawie programowej kształcenia 
ogólnego (Dz. U. z 2014 r. poz. 395) 
 
 
 

https://men.gov.pl/ministerstwo/informacje/informacja-w-sprawie-zasad-organizowania-nauki-religii-i-etyki-w-roku-szkolnym-2014-2015.html
https://men.gov.pl/ministerstwo/informacje/informacja-w-sprawie-zasad-organizowania-nauki-religii-i-etyki-w-roku-szkolnym-2014-2015.html
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000478
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000478
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000478
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000478
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000478
http://isap.sejm.gov.pl/RelatedServlet;jsessionid=A939FFBCB787D8C0AB1B2A7282ADF631?id=WDU19920360155&type=12&isNew=true
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000395
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000395
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000395
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000395
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000395
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000395
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000395
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000395
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000395
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000395
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23 wniosek: 
- nauka języka mniejszości lub 
języka regionalnego w 
przedszkolu 
- nauka języka mniejszości lub 
języka regionalnego i nauka 
własnej historii i kultury w szkole 

brak wzoru  
pisemny wniosek 
składany na 
zasadzie 
dobrowolności 

rodzice (prawni opiekunowie) 
ucznia  

- dyrektorowi przedszkola 
przy zgłoszeniu dziecka do 
przedszkola, 
- dyrektorowi szkoły przy 
zgłoszeniu ucznia do szkoły 
albo w toku nauki w szkole 
w terminie do dnia 30 
kwietnia 

§ 2 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 14 listopada 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu 
wykonywania przez przedszkola, szkoły i 
placówki publiczne zadań 
umożliwiających podtrzymywanie 
poczucia tożsamości narodowej, etnicznej 
i językowej uczniów należących do 
mniejszości narodowych i etnicznych oraz 
społeczności posługującej się językiem 
regionalnym (Dz. U. z 2014 r. poz. 263) 

24 lista uczniów zgłoszonych na 
naukę języka mniejszości lub 
języka regionalnego 

brak wzoru dyrektor przedszkola lub szkoły 
przekazuje organowi 
prowadzącemu listę uczniów 
zgłoszonych na naukę języka 
mniejszości lub języka 
regionalnego 

jeżeli z powodu zbyt małej 
liczby zgłoszonych uczniów 
lub braku nauczyciela 
konieczne jest  
zorganizowanie nauczania 
języka mniejszości lub 
języka regionalnego w 
zespołach 
międzyprzedszkolnych lub 
międzyszkolnych 

§ 8 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 14 listopada 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
wykonywania przez przedszkola, szkoły i 
placówki publiczne zadań 
umożliwiających podtrzymywanie 
poczucia tożsamości narodowej, etnicznej 
i językowej uczniów należących do 
mniejszości narodowych i etnicznych oraz 
społeczności posługującej się językiem 
regionalnym (Dz. U. z 2014 r. poz. 263) 

25 propozycja zajęć wychowania 
fizycznego do wyboru przez 
uczniów klas IV-VI szkół 
podstawowych, gimnazjów i 
szkół ponadgimnazjalnych 

brak wzoru dyrektor szkoły (po uzgodnieniu z 
organem prowadzącym i po 
zaopiniowaniu przez radę 
pedagogiczną i radę szkoły lub 
radę rodziców) przedstawia do 
wyboru uczniom 

nie określono terminu, 
praktycznie przed  
sporządzeniem arkusza 
organizacji na dany rok 
szkolny 

§ 3 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 9 sierpnia 2011r. w 
sprawie dopuszczalnych form realizacji 
obowiązkowych zajęć wychowania 
fizycznego (Dz. U. Nr 175, poz. 1042) 

26 umowa o praktyczną naukę 
zawodu organizowaną poza 
daną szkołą 

brak wzoru, 
podano co 
określa umowa  

dyrektor szkoły z podmiotem 
przyjmującym uczniów na 
praktyczną naukę zawodu 

w terminie umożliwiającym 
realizację programu 
praktycznej nauki zawodu 

§ 7 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 
2010 r. w sprawie praktycznej nauki 
zawodu (Dz. U. Nr 244, poz. 1626) 

27 
 

 
 
 
arkusz 
organizacji  
  

przedszkola brak wzoru 
określone są 
tylko  dane, które 
powinny znaleźć 
się w arkuszu 

dyrektor przedszkola/ szkoły 
podstawowej,  
 
zatwierdza organ prowadzący 

raz w roku (ewentualnie 
aneksy w miarę potrzeb 
organizacyjnych) 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w 
sprawie ramowych statutów publicznego 
przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. 
U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późn. zm.), 
załącznik 1 
Data uchylenia: 2016-09-02 
 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000263
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000263
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000263
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000263
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000263
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000263
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000263
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000263
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000263
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000263
http://orka2.sejm.gov.pl/INT7.nsf/klucz/7071029E/%24FILE/z08171-o1.pdf
http://orka2.sejm.gov.pl/INT7.nsf/klucz/7071029E/%24FILE/z08171-o1.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111751042
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111751042
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111751042
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111751042
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20102441626
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20102441626
http://orzeczenia.nsa.gov.pl/doc/B84A1EE191
http://orzeczenia.nsa.gov.pl/doc/B84A1EE191


10 

  

szkoły brak wzoru 
określone są 
tylko  dane, które 
powinny znaleźć 
się w arkuszu 

dyrektor szkoły, zatwierdza organ 
prowadzący 

raz w roku (ewentualnie 
aneksy w miarę potrzeb 
organizacyjnych) 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w 
sprawie ramowych statutów publicznego 
przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. 
U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późn. zm.), 
załączniki 2-6 
Data uchylenia: 2016-09-02 

placówki:  

 placówki 
wychowania 
pozaszkolnego 

 szkolnego 
schroniska 
młodzieżowego 

 młodzieżowego 
ośrodka 
wychowawczego 

 młodzieżowego 
ośrodka 
socjoterapii 

 specjalnego 
ośrodka 
szkolno-
wychowawczego 

 specjalnego 
ośrodka 
wychowawczego 

 ośrodka 
rewalidacyjno-
wychowawczego 

 bursy 
domu wczasów 
dziecięcych 

brak wzoru dyrektor placówki raz w roku (aneksy po 
zmianach) 

§ 4 załącznik nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 
rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 7 marca 2005 r. w 
sprawie ramowych statutów placówek 
publicznych  (Dz. U. Nr 52, poz. 466); 
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2016 r. 
 
rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 12 maja 2011 r. w 
sprawie rodzajów i szczegółowych zasad 
działania placówek publicznych, 
warunków pobytu dzieci i młodzieży w 
tych placówkach oraz wysokości i zasad 
odpłatności wnoszonej przez rodziców za 
pobyt ich dzieci w tych placówkach (Dz. 
U. Nr 109, poz. 631) 

placówki: 
- placówka 
kształcenia 
ustawicznego, 
 - placówka 
kształcenia 
praktycznego,  

brak wzoru dyrektor placówki raz w roku (aneksy po 
zmianach) 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 13 czerwca 
2003 r. w sprawie ramowych statutów: 
publicznego centrum kształcenia 
ustawicznego, publicznego ośrodka 
dokształcania i doskonalenia 
zawodowego oraz publicznego centrum 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111090631
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
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- ośrodek 
dokształcania i  
doskonalenia 
zawodowego 

kształcenia praktycznego (Dz. U.  Nr 132, 
poz. 1226), załączniki 1,2,3 
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2016 r. 
 

poradni brak wzoru dyrektor publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

raz w roku (aneksy po 
zmianach) 

§ 5 ust. 1 załącznika do rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 
grudnia 2002 r. w sprawie ramowego 
statutu publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej, w tym 
publicznej poradni specjalistycznej (Dz. 
U. Nr 223, poz. 1869,z późn. zm.) 

biblioteki 
pedagogicznej 

brak wzoru dyrektor biblioteki pedagogicznej na każdy rok szkolny, do 30 
kwietnia 

§ 5 ust. 1 załącznika do  rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 
dnia 29 kwietnia 2003 r. w sprawie 
ramowego statutu publicznej biblioteki 
pedagogicznej (Dz. U. Nr 89, poz. 825)  

28 załączniki do arkusza organizacji 
szkoły 

brak wzoru dyrektor raz w roku prawo oświatowe nie formułuje wymogu 
dołączania do projektu arkusza 
organizacji szkoły dodatkowych 
dokumentów w postaci załączników, 
liczba, rodzaje i treść załączników do 
arkusza są uzależnione od wymogów 
poszczególnych organów prowadzących 

 
2.2 Plany pracy 
 
Projektowane jest ,na podstawie art. 21a ust. 3 ustawy o systemie oświaty, wydanie nowego rozporządzenia w sprawie nadzoru pedagogicznego   

 
29 koncepcja pracy szkoły brak wzoru rada pedagogiczna nie określono terminu 

i okresu obowiązywania 
Załącznik do rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 7 października 
2009 r w sprawie nadzoru 
pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 
1324 z późn. zm.)                                      
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2015 r 

plan/program rozwoju szkoły lub 
placówki 

plan rozwoju szkoły przewidywało rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie 
nadzoru pedagogicznego, wykazu stanowisk wymagających kwalifikacji pedagogicznych, kwalifikacji niezbędnych do 
sprawowania nadzoru pedagogicznego, a także kwalifikacji osób, którym można zlecać prowadzenie badań i opracowywanie 
ekspertyz  -> uchylone 3 stycznia 2007r. 
 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20031321226
https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12271107
http://www.nadzorpedagogiczny.edu.pl/data/documents/2/141/141.pdf
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30 

plan nadzoru pedagogicznego brak wzoru 
określono co w 
szczególności 
powinien 
zawierać 

dyrektor na każdy rok szkolny, do 15 
września 

§ 21 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 7 października 
2009 r. w sprawie nadzoru 
pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 
1324 z późn. zm.)                                      
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2015 r. 
 
§ 24 projektowanego rozporządzenia w 
sprawie nadzoru pedagogicznego 
 

31 wyniki i wnioski ze 
sprawowanego nadzoru 
pedagogicznego 

brak wzoru dyrektor do dnia 31 sierpnia § 22 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 7 października 2009 r. 
w sprawie nadzoru  
pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 
1324 z późn. zm.)                                                      
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2015 r 
§ 25 projektowanego rozporządzenia w 
sprawie nadzoru pedagogicznego 
 

32 ogólne wnioski wynikające ze 
sprawowanego nadzoru 
pedagogicznego oraz informacje 
o działalności szkoły 

brak wzoru dyrektor nie rzadziej niż dwa razy w 
roku szkolnym 

art.40 ust.7 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. z 
2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

33 plan pracy publicznej placówki 
doskonalenia nauczycieli na rok 
szkolny 

brak wzoru dyrektor  na każdy rok szkolny, do 31 
lipca 

§ 21 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 
2009 r. w sprawie placówek doskonalenia 
nauczycieli (Dz. U. z 2014 r. poz. 1041 z 
późn. zm.), obowiązuje do dnia 30 
września 2016 r. 

34 sprawozdanie z realizacji planu 
pracy za dany rok szkolny 

brak wzoru dyrektor  na każdy rok szkolny, do 30 
września 

§ 21 ust. 4 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 
2009 r. w sprawie placówek doskonalenia 
nauczycieli (Dz. U. z 2014 r. poz. 1041 z 
późn. zm.), obowiązuje do dnia 30 
września 2016 r. 

35 tygodniowy (rozkład) plan zajęć 
edukacyjnych / semestralny plan 
zajęć edukacyjnych (w szkołach 
dla dorosłych prowadzących 
kształcenie w formie zaocznej) 

brak wzoru dyrektor szkoły w miarę potrzeb, co 
najmniej raz w roku / 
semestrze 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w 
sprawie ramowych statutów publicznego 
przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. 
U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późn. zm.), 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20091681324+2013%2406%2414&min=1
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20091681324+2013%2406%2414&min=1
https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12271107
https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12271107
https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12271107
https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12271107
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załączniki 2-6  
data uchylenia: 2016-09-02 
§ 10 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 
§ 4 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w publicznych i 
niepublicznych szkołach i placówkach 
(Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z późn. 
zm.) 

36 wniosek w sprawie ustalenia 
ramowego rozkładu dnia w 
przedszkolu 

brak wzoru rada pedagogiczna w miarę potrzeb rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w 
sprawie ramowych statutów publicznego 
przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. 
U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późn. zm.), 
załącznik1 
Data uchylenia: 2016-09-02 

37 ramowy rozkład dnia brak wzoru dyrektor przedszkola 
na wniosek rady pedagogicznej 

w miarę potrzeb rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w 
sprawie ramowych statutów publicznego 
przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. 
U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późn. zm.), 
załącznik1 
Data uchylenia: 2016-09-02 

38 szczegółowy rozkład dnia brak wzoru nauczyciel opiekujący się 
oddziałem w  przedszkolu 

w miarę potrzeb, co 
najmniej raz w roku (?) 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w 
sprawie ramowych statutów publicznego 
przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. 
U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późn. zm.), 
załącznik1 
Data uchylenia: 2016-09-02 

39 plan pracy świetlicy brak wzoru nie określono (domyślnie 
wychowawca świetlicy) 
wpisuje się do dziennika zajęć w 

na dany rok szkolny § 11 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20030060069
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20030060069
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20030060069
http://isap.sejm.gov.pl/RelatedServlet;jsessionid=C2DB7B807E460926F1F2BC6132EEEEEA?id=WDU20030060069&type=12&isNew=true
http://isap.sejm.gov.pl/RelatedServlet;jsessionid=C2DB7B807E460926F1F2BC6132EEEEEA?id=WDU20030060069&type=12&isNew=true
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świetlicy przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 

40 plan pracy biblioteki szkolnej brak wzoru nie określono (domyślnie 
bibliotekarz) 
wpisuje się do dziennika biblioteki 

na dany rok szkolny brak podstawy prawnej 
zazwyczaj uregulowane jest w statucie 
szkoły 

41 plan zajęć prowadzonych w 
placówce w poszczególnych 
dniach, w tym zajęcia 
powtarzające się okresowo 
(SOSW, SOW, MOW, MOS, 
ośrodek rewalidacyjno-
wychowawczy, placówki 
zapewniające opiekę i 
wychowanie uczniom w okresie 
pobierania nauki poza miejscem 
stałego zamieszkania) 
 
 

brak wzoru dyrektor szkoły na każdy rok szkolny § 12 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 

42 plan pracy z wychowankami, 
tygodniowe założenia 
wychowawcze (SOSW, SOW, 
MOW, MOS, ośrodek 
rewalidacyjno-wychowawczy, 
placówki zapewniające opiekę i 
wychowanie uczniom w okresie 
pobierania nauki poza miejscem 
stałego zamieszkania) 
 

brak wzoru dyrektor szkoły na każdy rok szkolny § 12 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 

43 program pracy grupy 
 
 
 
 
 
 

brak wzoru nauczyciele, wychowawcy i 
specjaliści pracujący z 
wychowankiem 

w roku szkolnym,  w okresie 
trwania zajęć grupowych 

§ 13 ust. 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 
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44 roczny plan pracy biblioteki 
pedagogicznej 

brak wzoru dyrektor biblioteki pedagogicznej na każdy rok szkolny § 5 ust. 1 załącznika do  rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 
dnia 29 kwietnia 2003 r. w sprawie 
ramowego statutu publicznej biblioteki 
pedagogicznej (Dz. U. Nr 89, poz. 825) 

45 plan finansowy biblioteki 
pedagogicznej 

brak wzoru dyrektor biblioteki pedagogicznej na każdy rok kalendarzowy § 5 ust. 1 załącznika do  rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 
dnia 29 kwietnia 2003 r. w sprawie 
ramowego statutu publicznej biblioteki 
pedagogicznej (Dz. U. Nr 89, poz. 825) 

 
2.3 Programy nauczania  
 
46 program wychowania 

przedszkolnego, program 
nauczania do danych zajęć 
edukacyjnych z zakresu 
kształcenia ogólnego, program 
nauczania do danego zawodu 
 

brak wzoru nauczyciel lub zespół nauczycieli na dany etap edukacyjny art. 22a ustawy o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z późn. 
zm.) 

47 program przysposobienia do 
pracy 

brak wzoru nauczyciele uczący w oddziale, 
szkole specjalnej 
przysposabiającej do pracy 

program jest opracowywany 
dla konkretnego oddziału i  
opisuje wszystkie działania 
szkoły przygotowujące 
ucznia do wykonywania 
pracy 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w 
sprawie podstawy programowej 
wychowania przedszkolnego oraz 
kształcenia ogólnego w poszczególnych 
typach szkół (Dz. U. poz. 977 z późn. 
zm.), załącznik 7  
 

48 sposób przedstawienia 
dyrektorowi przedszkola lub 
szkoły programu wychowania 
przedszkolnego, programu 
nauczania do danych zajęć 
edukacyjnych z zakresu 
kształcenia ogólnego lub 
programu nauczania do danego 
zawodu 

nie określono 
formy 

nauczyciel lub zespół nauczycieli na dany etap edukacyjny art. 22a ust. 1,2 i 3 ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 
 
 

http://www.bc.ore.edu.pl/Content/271/programy_nauczania_w_rzeczywistosci_szkolnej.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000977
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000977
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000977
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000977
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000977
http://isap.sejm.gov.pl/RelatedServlet?id=WDU20120000977&type=12&isNew=true
http://isap.sejm.gov.pl/RelatedServlet?id=WDU20120000977&type=12&isNew=true
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49 opinia rady pedagogicznej w 
sprawie dopuszczenia do użytku 
w danej szkole programu 
wychowania przedszkolnego lub 
programu nauczania 
 

brak wzoru  rada pedagogiczna  raz na etap edukacyjny art. 22a ust. 6 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 

50 dopuszczenie programu 
wychowania przedszkolnego, 
programu nauczania do danych 
zajęć edukacyjnych z zakresu 
kształcenia ogólnego, programu 
nauczania do danego zawodu 
 

brak wzoru dyrektor po zasięgnięciu opinii 
rady pedagogicznej 

raz na etap edukacyjny art. 22a ust. 6 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 

51 program wychowawczy brak wzoru rada  rodziców uchwala w 
porozumieniu z radą 
pedagogiczną 

nie określono terminu i 
okresu na jaki ma być 
uchwalony 

art. 54 ust. 2 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 
rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w 
sprawie podstawy programowej 
wychowania przedszkolnego oraz 
kształcenia ogólnego w poszczególnych 
typach szkół (Dz. U. poz. 977 z późn. 
zm.), załączniki: 2, 4 i 5 oraz załącznik 7 

52 program profilaktyki brak wzoru rada  rodziców uchwala w 
porozumieniu z radą 
pedagogiczną 

nie określono terminu i 
okresu na jaki ma być 
uchwalony 

art. 54 ust. 2 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 
rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w 
sprawie podstawy programowej 
wychowania przedszkolnego oraz 
kształcenia ogólnego w poszczególnych 
typach szkół (Dz. U. poz. 977 z późn. 
zm.), załączniki: 2, 4 i 5 oraz załącznik 7 
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2.4 Podręczniki 

53 propozycje  zespołu nauczycieli  
dotyczące podręcznika(ów) lub 
materiału edukacyjnego oraz 
materiałów ćwiczeniowych  
 
 

brak wzoru zespół nauczycieli - podręczniki we 
wszystkich 
oddziałach danej 
klasy przez co 
najmniej trzy lata 
szkolne 

-  materiały 
ćwiczeniowe 
obowiązujące w 
poszczególnych 
oddziałach w 
danym roku 
szkolnym 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
art. 22ab ustawy o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. 
zm.) 
 
 

54 opinia dotycząca zestawu 
podręczników lub materiałów 
edukacyjnych oraz materiałów 
ćwiczeniowych 
 
  

brak wzoru Rada Pedagogiczna 
Rada Rodziców 

55 ustalenie (wprowadzanie zmian, 
uzupełnianie) zestawu 
podręczników lub materiałów 
edukacyjnych oraz materiałów 
ćwiczeniowych  obowiązujących 
w szkole 

brak wzoru  dyrektor szkoły po zasięgnięciu  
opinii rady pedagogicznej i rady 
rodziców z zastrzeżeniem art. 
22ad ust. 2 ustawy o systemie 
oświaty 

dyrektor szkoły corocznie 
podaje do publicznej 
wiadomości zestaw 
podręczników lub 
materiałów edukacyjnych 
oraz materiały ćwiczeniowe 
obowiązujące w danym roku 
szkolnym 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://men.gov.pl/podreczniki/
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2.5 Indywidualizacja pracy z dzieckiem, uczniem, słuchaczem  
 
56 indywidualny program 

edukacyjno-terapeutyczny  
(IPET) dla dzieci i młodzieży 
posiadających orzeczenie o 
potrzebie kształcenia 
specjalnego  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

brak wzoru zespół nauczycieli i specjalistów 
pracujących z dziećmi i młodzieżą 
posiadających orzeczenie o 
potrzebie kształcenia specjalnego  
 
 

na okres, na jaki zostało 
wydane orzeczenie o 
potrzebie kształcenia 
specjalnego, nie dłuższy  
niż etap edukacyjny 
zmiany: 
w  zależności od  potrzeb, 
nie rzadziej niż raz w roku 
szkolnym, po dokonaniu 
okresowej 
wielospecjalistycznej oceny 
poziomu funkcjonowania 
ucznia, uwzględniającej 
ocenę efektywności pomocy 
psychologiczno-
pedagogicznej udzielanej 
uczniowi 

§ 20 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2013 r. w sprawie zasad udzielania i 
organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych 
przedszkolach, szkołach i placówkach 
(Dz. U. poz. 532); 
 
§ 5 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r w 
sprawie warunków organizowania 
kształcenia, wychowania i opieki dla 
dzieci i młodzieży niepełnosprawnych 
oraz niedostosowanych społecznie w 
przedszkolach, szkołach i oddziałach 
ogólnodostępnych lub integracyjnych   
(Dz. U. z 2014 r. poz. 414) obowiązuje. 
do dnia 31 sierpnia 2015 r. 
 
§ 5 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r.  w 
sprawie warunków organizowania 
kształcenia, wychowania i opieki dla 
dzieci i młodzieży niepełnosprawnych 
oraz niedostosowanych społecznie w 
specjalnych przedszkolach, szkołach i 

oddziałach oraz w ośrodkach (Dz. U. z 
2014 r. poz. 392) obowiązuje do dnia 31 
sierpnia 2015 r. 

indywidualny program 
edukacyjno-terapeutyczny dla 
każdego nieletniego 
przebywającego w 
młodzieżowym ośrodku 
wychowawczym 

brak wzoru zespół nauczycieli i specjalistów w okresie pobytu 
nieletniego w 
młodzieżowym ośrodku 
wychowawczym 

§ 5 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 27 grudnia 
2011 r. w sprawie szczegółowych zasad 
kierowania, przyjmowania, przenoszenia, 
zwalniania i pobytu nieletnich w 
młodzieżowym ośrodku wychowawczym 
(Dz.U.296, poz.1755);  

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000414
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000414
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000414
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000414
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000414
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000414
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000414
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000392+2015%2403%2431&min=1
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000392+2015%2403%2431&min=1
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000392+2015%2403%2431&min=1
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000392+2015%2403%2431&min=1
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000392+2015%2403%2431&min=1
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000392+2015%2403%2431&min=1
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000392+2015%2403%2431&min=1
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20112961755
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20112961755
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20112961755
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20112961755
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57 indywidualny program pracy z 
dzieckiem, uczniem, słuchaczem 
lub wychowankiem 

brak wzoru nauczyciele, wychowawcy i 
specjaliści pracujący z 
wychowankiem 

w roku szkolnym -  w 
okresie prowadzenia zajęć 

 
rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w 
sprawie podstawy programowej 
wychowania przedszkolnego oraz 
kształcenia ogólnego w poszczególnych 
typach szkół (Dz. U. poz. 977 z późn. 
zm.), załącznik 7  
 
§ 13ust.3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 

58 indywidualny program 
edukacyjny dla ucznia 

brak wzoru zespół nauczycieli szkoły 
specjalnej przysposabiającej do 
pracy dla uczniów z 
upośledzeniem umysłowym w 
stopniu umiarkowanym lub 
znacznym oraz dla uczniów z 
niepełnosprawnością sprzężoną, 
prowadzących zajęcia w oddziale  

ustalanie – raz na etap 
edukacyjny, modyfikowanie 
– w razie potrzeb 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w 
sprawie ramowych statutów publicznego 
przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. 
U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późn. zm.), 
załącznik 5f  
obowiązuje do 31 sierpnia 2016r. 
 

59 indywidualny program zajęć 
rewalidacyjno-wychowawczych 

brak wzoru 
określono co 
powinno być w 
szczególności w 
nim zawarte 

opracowują prowadzący zajęcia 
nauczyciele we współpracy z 
psychologiem oraz, w zależności 
od potrzeb, z innymi specjalistami 
pracującymi z dziećmi i 
młodzieżą, na podstawie 
diagnozy oraz zaleceń zawartych 
w orzeczeniu o potrzebie zajęć 
rewalidacyjno-wychowawczych 
oraz obserwacji funkcjonowania 
uczestnika zajęć 

w danym roku szkolnym – w 
okresie prowadzenia zajęć 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w 
sprawie podstawy programowej 
wychowania przedszkolnego oraz 
kształcenia ogólnego w poszczególnych 
typach szkół (Dz. U. poz. 977 z późn. 
zm.),załącznik 7  
 
§ 14 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
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dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 
 
§ 11 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 
2013 r. w sprawie zasad organizowania 
zajęć rewalidacyjno-wychowawczych dla 
dzieci i młodzieży upośledzonych 
umysłowo w stopniu głębokim (Dz. U. 
poz. 529); 

60 indywidualny program pracy z 
wychowankiem 

 brak wzoru nauczyciel - wychowawca  § 2 ust 1 zał. 3, 4 i 6 oraz § 8 ust. 1 zał. 4  
rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 7 marca 2005 r. w 
sprawie ramowych statutów placówek 
publicznych  (Dz. U. Nr 52, poz. 466);  
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2016 r. 

61 indywidualny program 
edukacyjny 

 brak wzoru nauczyciel - wychowawca  § 2 ust. 1 załącznika nr 5 rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 
marca 2005 r. w sprawie ramowych 
statutów placówek publicznych  (Dz. U. 
Nr 52, poz. 466); 
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2016 r. 

62 indywidualny program 
wspomagania i korygowania 
rozwoju dziecka 

brak wzoru nauczyciele przedszkola 1 raz na początku roku 
szkolnego poprzedzającego 
rozpoczęcie przez dziecko 
nauki w szkole  

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w 
sprawie podstawy programowej 
wychowania przedszkolnego oraz 
kształcenia ogólnego w poszczególnych 
typach szkół (Dz. U. poz. 977 z późn. 
zm.),  załącznik 1 – zalecane warunki i 
sposób realizacji 
 
 
 

63 indywidualny program 
wczesnego wspomagania, 
realizowany z dzieckiem i jego 
rodziną 

 brak wzoru zespół wczesnego wspomagania 
rozwoju dziecka 

do podjęcia nauki w szkole, 
zmiany wprowadzane w 
miarę potrzeb 

§ 3 ust. 3 pkt. 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 11 
października 2013 r. w sprawie 
organizowania wczesnego wspomagania 
rozwoju dzieci (Dz. U. 2013 poz. 1257) 
 
 
 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000529
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000529
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000529
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000529
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130001257
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130001257
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2.6 Eksperymenty/innowacje 
 
Procedury zazwyczaj można znaleźć na stronach KO    Przykład procedury  

 

64 zgoda nauczycieli na udział w 
innowacji/eksperymencie 
pedagogicznym 

brak wzoru nauczyciele, którzy będą 
uczestniczyć w innowacji 

 
 
do daty podjęcia uchwały 
przez radę pedagogiczną w 
sprawie wprowadzenia 
innowacji/eksperymentu 

 
§ 4 i § 5 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 9 kwietnia 
2002 r. w sprawie warunków prowadzenia 
działalności innowacyjnej i 
eksperymentalnej przez publiczne szkoły i 
placówki (Dz. U. Nr 56, poz. 506 z późn. 
zm.) 

65 opinia rady szkoły w sprawie 
innowacji/eksperymentu 

brak wzoru rada szkoły – gdy nie powołana 
przejmuje zadania rada 
pedagogiczna 

66 pisemna zgoda autora lub 
zespołu autorskiego 
innowacji/eksperymentu 

brak wzoru autor lub zespół  autorski 

67 wniosek o wyrażenie zgody na 
prowadzenie eksperymentu 

opis zawartości dyrektor szkoły za pośrednictwem 
kuratora oświaty 

raz w roku, do 31 marca 
roku poprzedzającego rok 
szkolny, w którym jest 
planowane rozpoczęcie 
eksperymentu 

§ 7 rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 9 kwietnia 
2002 r. w sprawie warunków prowadzenia 
działalności innowacyjnej i 
eksperymentalnej przez publiczne szkoły i 
placówki (Dz. U. Nr 56, poz. 506 z późn. 
zm.) 

 
2.7 Przyjmowanie do publicznych przedszkoli, publicznych innych form wychowania przedszkolnego, publicznych szkół i publicznych 
placówek 
 
 
Ustawa z dnia 6 grudnia 2013 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw  (Dz. U. 2014 poz. 7)  
 
Rozdział 2a ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie szczegółowych warunków przechodzenia ucznia z jednego typu publicznej 
szkoły do innego typu publicznej szkoły (Dz. U. z 2015 r., poz. 24) – obowiązuje do 31.08.2015r. -  uchylenie wynika z Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o 
zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw (Dz.U.2015, poz. 357) 
 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie warunków i trybu przyjmowania do publicznych przedszkoli, szkół i 
placówek osób niebędących obywatelami polskimi oraz obywateli polskich, którzy pobierali naukę w szkołach funkcjonujących w systemach oświaty innych 
państw, a także organizacji dodatkowej nauki języka polskiego, dodatkowych zajęć wyrównawczych oraz nauki języka i kultury kraju pochodzenia (Dz. U. 

http://ko.poznan.pl/pub/ftp/innowacje/INNOWACJE-zasady_przekazywania_uchwal_rady.doc
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020560506
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020560506
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020560506
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020560506
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111761051
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20111761051
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000007
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000024
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000024
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000031
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000031
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000031
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2015 poz. 31) – obowiązuje do 31.08.2015r.  - uchylenie wynika z Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych 
innych ustaw (Dz.U.2015, poz. 357) 
 
Nowe rozporządzenie od 1 stycznia 2016r. -> Art. 20l  ustawy o systemie oświaty w brzmieniu od 1 stycznia 2016r.:  
 Minister właściwy do spraw oświaty i wychowania określi, w drodze rozporządzenia: 
1) sposób przeliczania na punkty poszczególnych kryteriów, o których mowa w art. 20f ust. 2, art. 20h ust. 6, art. 20i ust. 2 i art. 20j ust. 2, 
2) sposób ustalania punktacji w przypadku osób zwolnionych odpowiednio ze sprawdzianu lub egzaminu, o których mowa w art. 9 ust. 1 pkt 1 i 2, 
3) skład i szczegółowe zadania komisji rekrutacyjnej, szczegółowy tryb i terminy przeprowadzania postępowania rekrutacyjnego oraz postępowania 
uzupełniającego, a także terminy składania dokumentów 
– uwzględniając konieczność zapewnienia przyjmowania kandydatów do wybranych szkół na równych i przejrzystych zasadach oceny ich wiedzy, 
umiejętności i osiągnięć. 
 
Projekt rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie sposobu przeliczania na punkty poszczególnych kryteriów uwzględnianych w postępowaniu 
rekrutacyjnym, składu i szczegółowych zadań komisji rekrutacyjnej, szczegółowego trybu i terminów przeprowadzania postępowania rekrutacyjnego oraz 
postępowania uzupełniającego 
 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej  z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego ( Dz. U. z 2012 r. poz. 7 
oraz z 2014 r. poz. 1140 oraz  z 2015 r. poz. poz. 954) 

 
Zazwyczaj rekrutacja odbywa się z wykorzystaniem sytemu elektronicznego.  Przykłady rekrutacji z wykorzystaniem systemu elektronicznego: 

 do przedszkoli,  

 do szkół podstawowych, 

 do szkół ponadgimnazjalnych (pliki do pobrania) 

68 deklaracja o kontynuowaniu 
wychowania przedszkolnego w 
tym przedszkolu lub tej innej 
formie wychowania 
przedszkolnego  
 

 
brak wzoru 

 
rodzice (opiekunowie prawni) 
dzieci 

 
 
 
 
corocznie w terminie 7 dni 
poprzedzających termin 

 
 
 
 
 
Rozdział 2a ustawy z dnia 7 września 

https://legislacja.rcl.gov.pl/projekt/12272051
http://oswiata.opole.pl/przedszkola/nabor-na-rok-2015-2016
http://www.torun.pl/pl/nabor-do-szkol-podstawowych-2015
http://edukacja.warszawa.pl/dla-ucznia-i-rodzica/rekrutacja/po-gimnazjum/8078_rekrutacja-do-szkol-ponadgimnazjalnych-na-rok
https://warszawa-ponadgimnazjalne.pzo.edu.pl/omikron-parents/files.action?historyItem.level=0&historyItem.title=Pliki+do+pobrania%2C+instrukcja
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deklaracja o kontynuowaniu 
uczestnictwa w zajęciach, na 
które dziecko zostało przyjęte, 
lub kontynuowaniu pobytu w 
publicznej placówce 
zapewniającej opiekę i 
wychowanie uczniom w okresie 
pobierania nauki poza miejscem 
stałego zamieszkania 
 

brak wzoru rodzice (opiekunowie prawni) lub 

pełnoletni uczestnicy zajęć lub 
kontynuujący pobyt 

rozpoczęcia postępowania 
rekrutacyjnego 

1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
 
 
Ustawa z dnia 6 grudnia 2013 r. o 
zmianie ustawy o systemie oświaty oraz 
niektórych innych ustawy (Dz. U. z 2014 r 
poz. 7 i 811) 
 
Rozporządzenie  Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 31 grudnia 2014 r. 
w sprawie szczegółowych warunków 
przechodzenia ucznia z jednego typu 
publicznej szkoły do innego typu 
publicznej szkoły (Dz. U. z 2015 r. poz. 
24) obowiązuje od dnia 16 stycznia 2015 
r. do dnia 31 sierpnia 2015 r. 

wniosek o przyjęcie brak wzoru, 
przepisy 
określają co 
powinien 
zawierać, 
organ 
prowadzący 
może określić 
wzór wniosku 

rodzice (opiekunowie prawni) lub 
pełnoletni kandydat 

składany jest do właściwego 
dyrektora przedszkola, 
szkoły, placówki lub 
ośrodka, 
może być złożony do nie 
więcej niż trzech wybranych 
publicznych przedszkoli lub 

szkół w terminie 
rozpoczęcia postępowania 
rekrutacyjnego 
 

oświadczenia załączane do 
wniosku 

brak wzoru rodzice (opiekunowie prawni) lub 
pełnoletni kandydat 

składane do właściwego 
dyrektora 
 

69 powołanie komisji rekrutacyjnej i 
wyznaczenie jej 
przewodniczącego 

brak wzoru dyrektor przed terminem rozpoczęcia 
postępowania 
rekrutacyjnego 

70 protokołu postępowania 
rekrutacyjnego 
 

brak wzoru komisja rekrutacyjna zgodnie z harmonogramem 
postępowania 
rekrutacyjnego 

71 lista kandydatów 
zakwalifikowanych i kandydatów 
niezakwalifikowanych 
 

brak wzoru 
 

 komisja rekrutacyjna zgodnie z harmonogramem 
postępowania 
rekrutacyjnego 

lista kandydatów przyjętych i 
kandydatów nieprzyjętych lub 
informację o liczbie wolnych 
miejsc. 

brak wzoru 
przepisy 
określają co 
powinna 
zawierać 

 komisja rekrutacyjna 
 
 
 
 
 

zgodnie z harmonogramem 
postępowania 
rekrutacyjnego 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000007
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000007
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000007
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72 wniosek o sporządzenie 
uzasadnienia odmowy przyjęcia 
 

brak wzoru rodzice (opiekunowie prawni) lub 
pełnoletni kandydat 

w terminie 7 dni od dnia 
podania do publicznej 
wiadomości listy 
kandydatów przyjętych i 
kandydatów nieprzyjętych 

uzasadnienia odmowy przyjęcia brak wzoru komisja rekrutacyjna w terminie 5 dni od dnia 
złożenia wniosku o 
sporządzenie uzasadnienia 
 

73 odwołanie od rozstrzygnięcia 
komisji rekrutacyjnej 

brak wzoru rodzice (opiekunowie prawni) lub 
pełnoletni kandydat 

w terminie 7 dniu od 
otrzymania uzasadnienia 

rozstrzygnięcie dyrektora brak wzoru dyrektor w terminie 7 dni od 
otrzymania odwołania 
 

74 wniosek o przyjęcie do świetlicy 
szkolnej 

brak wzoru dyrektor, kierownik świetlicy nie określono terminu art. 67 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. 
zm.) 

75 skierowanie na badanie lekarskie 
kandydatów do szkoły 
prowadzącej kształcenie 
zawodowe 

brak wzoru 
jest opis 
zawartości 
 
przykład 
dokumentu 

dyrektor lub inna upoważniona 
osoba 

jako załącznik do wniosku o 
przyjęcie do szkoły 

§ 3 rozporządzenia Ministra Zdrowia z 
dnia 26 sierpnia 2014 r. w sprawie badań 
lekarskich kandydatów do szkół 
ponadgimnazjalnych lub wyższych i na 
kwalifikacyjne kursy zawodowe, uczniów 
tych szkół, studentów, słuchaczy 
kwalifikacyjnych kursów zawodowych 
oraz uczestników studiów doktoranckich 
(Dz. U. poz. 1144) 

 
2.8 Inne: akredytacja, doradca metodyczny 
 
76 opinia w sprawie powierzania 

zadań doradcy metodycznego 
brak wzoru dyrektor wojewódzkiej placówki 

doskonalenia nauczycieli 
właściwej ze względu na miejsce 
zatrudnienia nauczyciela 

na wniosek organu 
prowadzący publiczną 
szkołę lub placówkę 

§ 23 ust. 1  rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 
2009 r. w sprawie placówek doskonalenia 
nauczycieli  (Dz. U. z 2014 r. poz. 1041 i 
1142), obowiązuje do dnia 30 września 
2016 r. 

77 opinia w sprawie przedłużenia 
powierzenia  zadań doradcy 
metodycznego 

brak wzoru dyrektor wojewódzkiej placówki 
doskonalenia nauczycieli 
 

na wniosek organu 
prowadzący publiczną 
szkołę lub placówkę 

§ 23 ust. 6 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 
2009 r. w sprawie placówek doskonalenia 

http://momp.malopolska.pl/wp-content/uploads/2014/11/Wz%C3%B3r-skierowania-na-badanie.pdf
http://momp.malopolska.pl/wp-content/uploads/2014/11/Wz%C3%B3r-skierowania-na-badanie.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001144
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001144
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001144
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001144
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001144
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001144
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001144
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dyrektor szkoły lub placówki, w 
której nauczyciel jest zatrudniony 
 
nauczyciele korzystających z 
pomocy nauczyciela-doradcy 
metodycznego 

nauczycieli (Dz. U. z 2014 r. poz. 1041 i 
1142), obowiązuje do dnia 30 września 
2016 r. 

78 opinia w sprawie  cofnięcia 
powierzenie zadań doradcy 
metodycznego 

brak wzoru dyrektor wojewódzkiej placówki 
doskonalenia nauczycieli 
 
dyrektor szkoły lub placówki, w 
której nauczyciel jest zatrudniony 
 

na wniosek organu 
prowadzący publiczną 
szkołę lub placówkę 

§ 23 ust. 7  rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 19 listopada 
2009 r. w sprawie placówek doskonalenia 
nauczycieli (Dz. U. z 2014 r. poz. 1041 i 
1142), obowiązuje do dnia 30 września 
2016 r. 

79 wniosek o przyznanie akredytacji 
składany do kuratora oświaty  

wzór określony w 
rozporządzeniu – 
załącznik Nr 1 

osoba kierująca placówką, w 
uzgodnieniu z organem 
prowadzącym 
 
osoba prowadząca działalność 
oświatową 

na wniosek zainteresowanej 
placówki 

- art. 68b ust. 9 ustawy o systemie 
oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256 z późn. zm.) 
- rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia 
2003 r. w sprawie akredytacji placówek i 
ośrodków prowadzących kształcenie 
ustawiczne w formach pozaszkolnych 
(Dz. U. Nr 227, poz. 2247 z późn. zm.) 

80 własna ocena działalności 
placówki w zakresie kształcenia 
zgłoszonego do akredytacji 

wzór określony w 
rozporządzeniu – 
załącznik Nr 2 

opracowana przez osobę 
kierującą placówką 

wraz z wnioskiem o 
akredytację 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 20 grudnia 
2003 r. w sprawie akredytacji placówek i 
ośrodków prowadzących kształcenie 
ustawiczne w formach pozaszkolnych 
(Dz. U. Nr 227, poz. 2247 z późn. zm.) 

81 wniosek o przyznanie akredytacji 
placówce doskonalenia 
nauczycieli składany do kuratora 
oświaty 

wzór określony w 
rozporządzeniu – 
załącznik Nr 1 

dyrektor placówki doskonalenia 
nauczycieli  w uzgodnieniu z 
organem prowadzącym 

zgodnie z potrzebami 
placówki 

- art./ 77a ust. 6-8 ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 
- 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 
grudnia 2003 r w sprawie akredytacji 
placówek doskonalenia nauczycieli 
(Dz. U. Nr 227, poz. 2248 z późn. zm.) 

82 własna ocena działalności 
placówki doskonalenia 
akredytacji 

wzór określony w 
rozporządzeniu – 
załącznik Nr 2 

opracowana przez dyrektora 
placówki doskonalenia nauczycieli 

wraz z wnioskiem o 
akredytację 

§ 4 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 
grudnia 2003 r w sprawie akredytacji 
placówek doskonalenia nauczycieli (Dz.U. 
Nr 227, poz. 2248 z późn. zm.) 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20032272247
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20032272247
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20032272247
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20032272247
http://isap.sejm.gov.pl/RelatedServlet;jsessionid=194CD3C7125B07114892F95EBB17476E?id=WDU20032272247&type=12&isNew=true
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20032272247
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3. Działalność dydaktyczna, wychowawcza i opiekuńcza przedszkola, szkoły, placówki 

3.1. Kontrolowanie spełniania obowiązku szkolnego i obowiązku nauki 

83 zawiadomienie dyrektora szkoły, 
w obwodzie której mieszka 
dziecko, o spełnianiu przez 
dziecko obowiązku, o którym 
mowa w art. 14 ust. 3 i 3a 

brak wzoru dyrektorzy publicznych i 
niepublicznych przedszkoli i szkół 
podstawowych z oddziałami 
przedszkolnymi, nauczyciele 
innych form wychowania 
przedszkolnego 

w razie potrzeby art. 14b ust 3 ustawy z dnia 7 września 
1991 r.  o systemie oświaty (Dz. U. z 

2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

84 zawiadomienie dyrektora szkoły, 
w obwodzie której mieszka 
dziecko, o spełnianiu przez 
dziecko obowiązku, o którym 
mowa w art. 14 ust. 3 i 3a 

brak wzoru rodzice, jeżeli obowiązek 
spełniany jest za granicą lub przy 
przedstawicielstwie 
dyplomatycznym innego państwa 
w Polsce 

w terminie do dnia 30 
września każdego roku 

art.14b ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 7 
września 1991 r.  o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. 
zm.) 

85 wniosek o wcześniejsze 
rozpoczęcie nauki w szkole przez 
dziecko 5-letnie 

brak wzoru rodzice w razie potrzeby art. 16 ust 1 ustawy z dnia 7 września 
1991 r.  o systemie oświaty (Dz. U. z 
2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

86 decyzja o wcześniejszym 
przyjęciu dziecka do szkoły 
podstawowej 

brak wzoru, 
zawartość 
określona w Kpa 

dyrektor szkoły podstawowej w razie potrzeby art. 16 ust 2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty   (Dz. U. z 
2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

87 decyzja w sprawie odroczenia 
obowiązku szkolnego 

brak wzoru, 
zawartość 
określona w Kpa 

dyrektor szkoły podstawowej w razie potrzeby art. 16 ust 2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r.  o systemie oświaty (Dz. U. z 
2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

88 zawiadomienie dyrektora 
publicznej szkoły podstawowej 
lub gimnazjum, o spełnianiu 
przez dziecko obowiązku, 
szkolnego 

brak wzoru dyrektorzy publicznych i 
niepublicznych szkół 
podstawowych i gimnazjów , szkół 
specjalnych i ośrodków, o których 
mowa w art. 2 ust. 5 

w razie potrzeby art. 16 ust 6 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

89 zawiadomienie dyrektora 
publicznej szkoły podstawowej 
lub gimnazjum, o spełnianiu 
przez dziecko obowiązku, 
szkolnego 

brak wzoru  rodzice, jeżeli obowiązek 
spełniany jest za granicą lub przy 
przedstawicielstwie 
dyplomatycznym innego państwa 
w Polsce 

w terminie do dnia 30 
września każdego roku 

art.18 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 7 
września 1991 r.  o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. 
zm.) 

90 zawiadomienie wójta  gminy 
(burmistrza, prezydenta miasta) 
o przyjęciu absolwenta 
gimnazjum , który nie ukończył 

brak wzoru dyrektorzy publicznych i 
niepublicznych szkół 
ponadgimnazjalnych oraz 

w razie potrzeby art. 16 ust 6b ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 

r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

http://www.stargard.pl/Realizacja-obowiazku-szkolnego-i-obowiazku-nauki
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18 lat o przyjęciu do szkoły lub 
placówki 

dyrektorzy placówek 

91 wniosek w sprawie spełniania 
obowiązku , o którym mowa w 
art. 14 ust. 3 lub szkolnego poza 
przedszkolem szkołą 

brak wzoru rodzice w razie potrzeby art. 16 ust 8 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

92 decyzja w sprawie  spełniania 
obowiązku , o którym mowa w 
art. 14 ust. 3 lub szkolnego poza 
przedszkolem, szkołą  

brak wzoru, 
zawartość 
określona w Kpa 

dyrektor przedszkola, szkoły  w razie potrzeby  art. 16 ust 2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r.  o systemie oświaty (Dz. U. z 
2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
 
 art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 
r. Kodeks postępowania 
administracyjnego  (Dz. U. 2013, poz. 267 
ze zm.) 

93 uchwała rady pedagogicznej w 
sprawie skreślenia ucznia z listy 
uczniów 

brak wzoru rada pedagogiczna w razie potrzeby art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

94 opinia samorządu uczniowskiego 
w sprawie skreślenia ucznia z 
listy uczniów 

brak wzoru samorząd uczniowski  w razie potrzeby art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r.  o systemie oświaty (Dz. U. z 
2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

95 decyzja w sprawie skreślenia 
ucznia z listy uczniów 

brak wzoru 

zawartość 
określona w KPA 

dyrektor szkoły  w razie potrzeby 

nie dotyczy ucznia objętego 
obowiązkiem szkolnym 

art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
 
art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 
Kodeks postępowania administracyjnego  
(Dz. U. 2013, poz. 267 ze zm.) 

96 wniosek w sprawie przeniesienia 
ucznia do innej szkoły 

brak wzoru dyrektor szkoły  w razie potrzeby art. 39 ust. 2a ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

97 upomnienie 

 wezwanie do wykonania 
obowiązku, z zagrożeniem 
skierowania sprawy na drogę 
postępowania egzekucyjnego 

brak wzoru dyrektor szkoły w razie potrzeby  art.20 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 

256, poz. 2572 z późn. zm.) 

 art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 
o postępowaniu egzekucyjnym w 
administracji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1619 z 

późn. zm.) 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001619
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001619
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98 tytuł wykonawczy określono wzór 

druk TW-2 

wypełnia szkoła 

 

w razie potrzeby  

po upływie 7 dni, od dnia 
doręczenia upomnienia 

art.20 ustawy z dnia 7 września 1991 r.  o 
systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 

256, poz. 2572 z późn. zm.) 

art. 26 § 1 i art. 27 ustawy z dnia 17 
czerwca 1966 r. o postępowaniu 
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 
2014 r. poz. 1619 z późn. zm.) 

Załącznik nr 2 do rozporządzenia Ministra 
Finansów z dnia 16 maja 2014 r. w 
sprawie wzorów tytułów wykonawczych 
stosowanych w egzekucji 
administracyjnej (Dz. U. z 2014 r. poz. 
650), 

99 wniosek o wszczęcie egzekucji brak wzoru  dyrektor szkoły w razie potrzeby art.20 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 
256, poz. 2572 z późn. zm.) 

art. 26 § 1 i art. 28 ustawy z dnia 17 
czerwca 1966 r. o postępowaniu 
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 

2014 r. poz. 1619 z późn. zm.) 

3.1.1 Inne 

100 wniosek ciężarnej uczennicy o 
udzielenie pomocy w 
kontynuowaniu nauki 

brak wzoru zgłasza uczennica pełnoletnia lub 
w przypadku niepełnoletniej - 
rodzice (prawni opiekunowi) 

w razie potrzeby art.2 ust.3 ustawy z dnia 7 stycznia 
1993r.o planowaniu rodziny, ochronie 
płodu ludzkiego i warunkach 
dopuszczalności przerywania ciąży (Dz. 
U. Nr 17, poz. 78 z późn. zm.) 

101 pismo do organu prowadzącego 
o zgodę na prowadzenie 
dziennika wyłącznie w formie 
elektronicznej 

brak wzoru dyrektor w przypadku podjęcia 
decyzji o prowadzeniu 
dziennika wyłącznie w 
formie elektronicznej 

z § 22 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000650
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000650
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000650
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000650
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19930170078
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19930170078
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19930170078
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
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102 dokumentacja obserwacji 
pedagogicznej  

 brak wzoru nauczyciel przedszkola systematycznie 
przez cały okres pobytu 
dziecka w przedszkolu 

§ 15 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w 
sprawie ramowych statutów publicznego 
przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. 
U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624 z późn. zm.).  
Obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2016 r. 
 
 rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w 
sprawie podstawy programowej 
wychowania przedszkolnego oraz 
kształcenia ogólnego w poszczególnych 
typach szkół (Dz.U z 2012 r., poz. 977 z 
późn. zm.), załącznik 1 – zalecane 
warunki i sposób realizacji 
 
statut przedszkola 

3.2. Ocenianie, klasyfikowanie i promowanie uczniów w szkołach publicznych. Sprawdzian, egzamin gimnazjalny i egzamin maturalny 
oraz egzamin potwierdzający kwalifikacje w zawodzie. 
W ustawie z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.), w brzmieniu nadanym ustawą z dnia 20 lutego 
2015 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. z 2015 r. poz. 357) wprowadzono dwa nowe rozdziały: 

 rozdział 3a, dotyczący oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów w szkołach publicznych, 

 rozdział 3b, dotyczący sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego oraz egzaminu potwierdzający kwalifikacje w zawodzie. 

Opublikowano: 

 rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673). 

 rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i 
promowania uczniów oraz słuchaczy w szkołach publicznych (Dz. U. 2015 poz. 843) 

 rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 poz. 959) 

Ww. rozporządzenia będą obowiązywały począwszy od roku szkolnego 2015/2016. 

Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunków i sposobu oceniania klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianów egzaminów w szkołach publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) zostało uchylone w dniu 31 
marca 2015r. jednak zasady w nim określone stosujemy do zakończenia bieżącego roku szkolnego (tj. do 31.08.2015r.)  -> art. 12 ustawy z dnia 20 
lutego 2015 r. o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw (Dz.U.2015, poz. 357) 

http://www.nadzor-pedagogiczny.pl/porada/czy-nauczyciela-przedszkola-obowiazuje-prowadzenie/3908
http://www.nadzor-pedagogiczny.pl/porada/czy-nauczyciela-przedszkola-obowiazuje-prowadzenie/3908
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000977
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000977
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000977
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000977
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120000977
http://isap.sejm.gov.pl/RelatedServlet;jsessionid=C12652B12EDC96EF9163D7E9E36C670B?id=WDU20120000977&type=12&isNew=true
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=1
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000673
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000673
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000843
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000843
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2015/pozycja/959
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2015/pozycja/959
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20070830562
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20070830562
http://isap.sejm.gov.pl/RelatedServlet?id=WDU20070830562&type=12&isNew=true


30 

  

3.2.1. Ocenianie, klasyfikowanie i promowanie uczniów w szkołach publicznych – do 31.08.2015 r. 

103 szczegółowe warunki i sposób 
oceniania wewnątrzszkolnego 
(jako część statutu) 
 

brak wzoru rada pedagogiczna 
 

1 raz, zmiany w razie 
potrzeb 
 

§ 3 ust. 4 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r.  
w sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 
 
 
 

104 wniosek o uzasadnienie 
ustalonej oceny rocznej 

brak wzoru uczeń/rodzice 
 

w razie potrzeby 
 

§ 5 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

105 wniosek o wgląd do 
sprawdzonych i ocenionych 
pisemnych prac kontrolnych 

brak wzoru uczeń/rodzice 
 

w razie potrzeby 
 

§ 5 ust. 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

106 wniosek o wydanie opinii poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 
dla ucznia gimnazjum lub szkoły 
ponadgimnazjalnej 

brak wzoru nauczyciel lub specjalista 
wykonujący w szkole zadania z 
zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej / rodzice lub 
pełnoletni uczeń 

w razie potrzeby 
 

§ 6a ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

107 wniosek o zwolnienie ucznia z brak wzoru rodzice w razie potrzeby § 10 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
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wadą słuchu, z głęboką dysleksją 
rozwojową, z afazją, z 
niepełnosprawnościami 
sprzężonymi lub z autyzmem, w 
tym z zespołem Aspergera, z 
nauki drugiego języka obcego 

  Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

108 wniosek do rady pedagogicznej  
o wyrażenie zgody na egzamin 
klasyfikacyjny – brak klasyfikacji  
z powodu nieusprawiedliwionych 
nieobecności; 
 

brak wzoru uczeń/rodzice 
 

w razie potrzeby 
 

§ 17 ust. 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

109 protokół przeprowadzonego 
egzaminu klasyfikacyjnego 

brak wzoru dyrektor 
 

w razie potrzeby 
 

§ 17 ust. 14 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

110 zgłoszenie zastrzeżeń do trybu 
ustalania rocznej oceny 
klasyfikacyjnej  
z zajęć edukacyjnych lub rocznej 
oceny klasyfikacyjnej 
zachowania 

brak wzoru uczeń/rodzice 
 

w razie potrzeby 
 

§ 19 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

111 protokół przeprowadzonego 
sprawdzianu wiadomości i 
umiejętności ucznia z danych 
zajęć edukacyjnych lub z 
ustalenia rocznej oceny 
klasyfikacyjnej zachowania 
 

brak wzoru nauczyciel 
 

w razie potrzeby 
 

§ 19 ust. 7 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 
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112 wniosek do rady pedagogicznej 
dotyczący promowania ucznia 
klasy I i II szkoły podstawowej do 
klasy programowo wyższej w 
trakcie roku szkolnego 

brak wzoru wychowawca/rodzice 
 

w razie potrzeby 
 

§ 20 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

113 zgoda wychowawcy 
klasy/rodziców na promowanie 
ucznia I i II klasy szkoły 
podstawowej do klasy 
programowo wyższej 
 

brak wzoru nauczyciel/rodzice 
 

w razie potrzeby 
 

§ 20 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

115 wniosek wychowawcy klasy do 
rady pedagogicznej w sprawie 
powtarzania klasy przez ucznia 
klasy I-III szkoły podstawowej 

brak wzoru nauczyciel 
 

w razie potrzeby 
 

§ 20 ust. 9 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

116 opinia w sprawie powtarzania 
przez ucznia klasy I, II lub III 

brak wzoru rodzice 
 

w razie potrzeby 
 

§ 20 ust. 9 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

117 protokół przeprowadzonego 
egzaminu poprawkowego 

brak wzoru dyrektor szkoły 
 

w razie potrzeby 
 

§ 21 ust. 7 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 
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118 uchwały rady pedagogicznej w 
sprawie wyników klasyfikowania i 
promowania uczniów 

brak wzoru rada pedagogiczna (zgodnie z 
regulaminem) 

po każdej klasyfikacji art. 41 ust. 1 pkt 2 ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 
§ 16rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 
r. w sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. z 
2002 r. Nr 23, poz. 225 ze zm.)  

119 uchwały rady pedagogicznej w 
sprawie ukończenia szkoły, 
zezwolenia na indywidualny 
program lub tok nauki 

brak wzoru rada pedagogiczna (zgodnie z 
regulaminem) 

po każdej klasyfikacji art. 41 ust. 1 pkt 2 ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 
§ 16rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 
r. w sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. z 
2002 r. Nr 23, poz. 225 ze zm.)  

120 szczegółowe warunki realizacji 
projektu edukacyjnego określone 
przez dyrektora szkoły, w 
porozumieniu z radą 
pedagogiczną 

brak wzoru dyrektor szkoły 
 

w razie potrzeby 
 

§ 21a ust. 5 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

121 zwolnienie ucznia szkoły z 
obowiązku realizacji projektu 
edukacyjnego 

brak wzoru dyrektor szkoły 
 

w szczególnie 
uzasadnionych 
przypadkach  
uniemożliwiających udział 
ucznia w realizacji projektu 
edukacyjnego 

§ 21a ust. 9 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 
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122 dokumentowanie obecności 
słuchaczy w szkole dla dorosłych  

brak wzoru 
(dziennik 
lekcyjny) 

nauczyciele poszczególnych 
obowiązkowych  zajęć  
edukacyjnych 

na każdych zajęciach w 
celu sprawdzenia spełnienia 
wymogu min. 50% 
obecności 

§ 24 ust. 2  i 4 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

123 w przypadku szkoły policealnej 
wyznaczenie 2 przedmiotów 
zawodowych podstawowych dla 
zawodu, z których słuchacze 
będą zdawali pisemny egzamin 
semestralny –  
 

brak wzoru uchwała rady pedagogicznej,  informacja dla słuchaczy na 
początku każdego semestru 

§ 25 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 
 
 

124 zwolnienie słuchacza z 
obowiązku odbycia praktycznej 
nauki zawodu w całości lub 
części  
 

brak wzoru – 
adnotacja w 
dokumentacji 
przebiegu 
nauczania 

dyrektor  indywidualnie § 30 ust. 1 i 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

125 zwolnienie słuchacza z 
obowiązku realizacji zajęć 
edukacyjnych „podstawy 
przedsiębiorczości” na podstawie 
świadectwa ukończenia szkoły 
dającej wykształcenie średnie, z 
którego wynika, że zrealizował 
on te zajęcia 
 

brak wzoru – 
adnotacja w 
dokumentacji 
przebiegu 
nauczania 

dyrektor indywidualnie § 30 ust. 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 
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3.2.1a. Ocenianie, klasyfikowanie i promowanie uczniów w szkołach publicznych – od 1.09.2015r. 

Szkoły lub placówki, w terminie do dnia 1 września 2015 r., dostosują swoje statuty do nowych przepisów ustawy o systemie oświaty art 32. ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o 
zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw (Dz. U. 2015 poz. 357) 

103a 

szczegółowe warunki i sposób 
oceniania wewnątrzszkolnego 
(określa statut szkoły) 

brak wzoru organ dokonujący zmian w 
statucie szkoły (RP lub RSz) 
 

1 raz, zmiany w razie potrzeb 
 

art.44b ust.10 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

104a uzasadnienie ustalonej oceny  brak wzoru nauczyciele 
 

w razie potrzeby wg. zasad 
określonych w statucie 
szkoły 
 

art.44e ust.3 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
 
 statut szkoły 

105a wniosek o wydanie opinii 
uczniowi gimnazjum lub szkoły 
ponadgimnazjalnej o 
specyficznych trudnościach w 
uczeniu  

brak wzoru  rodzice lub pełnoletni uczeń, 
nauczyciel lub specjalista 
wykonujący w szkole zadania z 
zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej po uzyskaniu 
zgody rodziców lub pełnoletniego 
ucznia 

w razie potrzeby składa się 
do dyrektora szkoły 

§ 4 ust.2 i 3  rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu oceniania, 
klasyfikowania i promowania uczniów 
oraz słuchaczy w szkołach publicznych 
(Dz. U. 2015 poz. 843) 

106a wniosek o zwolnienie z; 
- określonych ćwiczeń na 

zajęciach wychowania 
fizycznego, 

- zajęć wychowania 
fizycznego, zajęć 
komputerowych lub 
informatyki 

brak wzoru 
załącznik 
opinia lekarza 

rodzice lub pełnoletni uczeń w razie potrzeby składa się 
do dyrektora szkoły  

§ 5  rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu oceniania, klasyfikowania i 
promowania uczniów oraz słuchaczy w 
szkołach publicznych (Dz. U. 2015 poz. 
843)  

107a zwolnienie ucznia szkoły z 
obowiązku realizacji projektu 
edukacyjnego 

brak wzoru dyrektor gimnazjum 
 

w przypadkach 
uniemożliwiających udział 
ucznia w realizacji projektu 
edukacyjnego 

art. 44p. ust.2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

108a ustalenie warunków  realizacji 
projektu edukacyjnego  

brak wzoru 
wymieniono co 
należy ustalić 

dyrektor szkoły po zasięgnięciu 
opinii rady pedagogicznej 
 

w razie potrzeby 
 

§ 18 ust. 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu oceniania, 
klasyfikowania i promowania uczniów 
oraz słuchaczy w szkołach publicznych 
(Dz. U. 2015 poz. 843) 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000357
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000357
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=1
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=1
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000843


36 

  

109a wniosek o zwolnienie z nauki 
jazdy pojazdem silnikowym 

brak wzoru  
konieczne 
przedłożenie 
prawa jazdy 
odpowiedniej 
kategorii  

uczeń w razie potrzeby składa się 
do dyrektora szkoły 

§ 5  rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu oceniania, klasyfikowania i 
promowania uczniów oraz słuchaczy w 
szkołach publicznych (Dz. U. 2015 poz. 
843) 

110a wniosek o udostępnienie do 
wglądu dokumentacji: 

- dotyczącej egzaminu 
klasyfikacyjnego, 

- dotyczącej egzaminu 
poprawkowego, 

- innej dotyczącej 
oceniania ucznia 

brak wzoru uczeń/rodzice 
 

w razie potrzeby wg. zasad 
określonych w statucie 
szkoły 
 

art.44e ust.5 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
 
statut szkoły 

111a wniosek o udostępnienie do 
wglądu dokumentacji: 

- dotyczącej egzaminu 
klasyfikacyjnego 

- dotyczącej egzaminu 
poprawkowego, 

- dotyczącej egzaminu 
semestralnego 

- dotyczącej zastrzeżeń do 
oceny 

- innej dotyczącej 
oceniania słuchacza 

brak wzoru słuchacza lub jego rodzice w razie potrzeby wg. zasad 
określonych w statucie 
szkoły dla dorosłych 
 

art.44eu ust.5 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
 
statut szkoły  

112a wniosek o udostępnienie 
sprawdzonych i ocenionych prac 
pisemnych ucznia 

brak wzoru uczeń/rodzice 
 

w razie potrzeby wg. zasad 
określonych w statucie 
szkoły 
 

art.44e ust.4 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
 
statut szkoły 

113a informacja  o przewidywanych  
rocznych ocenach 
klasyfikacyjnych z zajęć 
edukacyjnych i przewidywanej 
rocznej ocenie klasyfikacyjnej 
zachowania 

brak wzoru nauczyciele, wychowawca  przed rocznym 
klasyfikacyjnym zebraniem 
rady pedagogicznej  w 
terminie i formie określonych 
w statucie szkoły 

art.44g ustawy z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 r. Nr 
256, poz. 2572 z późn. zm.) 
 
statut szkoły 
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informacja o przewidywanych 
semestralnych ocenach 
klasyfikacyjnych z zajęć 
edukacyjnych  
(szkoła policealna) 

115a wniosek do rady pedagogicznej  
o wyrażenie zgody na egzamin 
klasyfikacyjny – brak klasyfikacji  
z powodu nieusprawiedliwionych 
nieobecności; 
 

brak wzoru uczeń/rodzice 
 

w razie potrzeby 
 

 art. 44k ust. 3 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 
  
 § 17 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu oceniania, klasyfikowania i 
promowania uczniów oraz słuchaczy w 
szkołach publicznych (Dz. U. 2015 poz. 
843) 

116a protokół przeprowadzonego 
egzaminu klasyfikacyjnego 

brak wzoru, 
elementy 
protokołu 
określono w 
rozporządzeniu 

dyrektor lub przewodniczący 
komisji 
 

w razie potrzeby 
 

§ 17 ust.10 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu oceniania, 
klasyfikowania i promowania uczniów 
oraz słuchaczy w szkołach publicznych 
(Dz. U. 2015 poz. 843) 

117a protokół przeprowadzonego 
egzaminu poprawkowego 

brak wzoru, 
elementy 
protokołu 
określono w 
rozporządzeniu 

dyrektor lub przewodniczący 
komisji 
 

w razie potrzeby 
 

§ 18 ust.7 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu oceniania, 
klasyfikowania i promowania uczniów 
oraz słuchaczy w szkołach publicznych 
(Dz. U. 2015 poz. 843) 

118a protokół z egzaminu  
semestralnego, egzaminu 
semestralnego w terminie 
dodatkowym, egzaminu 
poprawkowego 

brak wzoru, 
elementy 
protokołu 
określono w 
rozporządzeniu 

odpowiednio: nauczyciel lub 
dyrektor szkoły dla dorosłych 

w terminach wynikających z 
rozporządzenia 

§ 29 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu oceniania, klasyfikowania i 
promowania uczniów oraz słuchaczy w 
szkołach publicznych (Dz. U. 2015 poz. 
843) 

119a wniosek dotyczący zastrzeżeń, 
że roczna/semestralna ocena 
klasyfikacyjna z zajęć 

brak wzoru uczeń lub jego rodzice w razie potrzeby 
od dnia ustalenia rocznej/ 
semestralnej , nie później 

art. 44n ustawy z dnia 7 września 1991 r. 
o systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 r. Nr 
256, poz. 2572 z późn. zm.) 
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edukacyjnych lub roczna ocena 
klasyfikacyjna zachowania 
zostały ustalone niezgodnie z 
przepisami dotyczącymi trybu 
ustalania tych ocen. 

jednak niż w terminie 2 dni 
roboczych od dnia 
zakończenia rocznych 
(semestralnych) 

120a protokół przeprowadzonego 
sprawdzianu wiadomości i 
umiejętności ucznia 

brak wzoru, 
elementy 
protokołu 
określono w 
rozporządzeniu 

dyrektor lub przewodniczący 
komisji 

w przypadku stwierdzenia, że 
roczna/ semestralna, ocena 
klasyfikacyjna z zajęć 
edukacyjnych lub roczna 
ocena klasyfikacyjna 
zachowania zostały ustalone 
niezgodnie z przepisami 
dotyczącymi trybu ustalania 
tych ocen, w terminie 5 dni 
od dnia złożenia zastrzeżeń 

§ 19 ust.9 i11 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu oceniania, 
klasyfikowania i promowania uczniów 
oraz słuchaczy w szkołach publicznych 
(Dz. U. 2015 poz. 843) 

121a wniosek o zwolnienie ucznia z 
wadą słuchu, z głęboką dysleksją 
rozwojową, z afazją, z 
niepełnosprawnościami 
sprzężonymi lub z autyzmem, w 
tym z zespołem Aspergera, z 
nauki drugiego języka obcego 
 

brak wzoru 
załącznik 
opinia poradni 
psychologiczno
-pedagogicznej 

rodzice 
 

w razie potrzeby 
 

§ 7 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu oceniania, klasyfikowania i 
promowania uczniów oraz słuchaczy w 
szkołach publicznych (Dz. U. 2015 poz. 
843) 

122a wniosek do rady pedagogicznej 
dotyczący promowania ucznia 
klasy I i II szkoły podstawowej do 
klasy programowo wyższej w 
trakcie roku szkolnego 

brak wzoru 
(wzór powinien 
uwzględniać 
odpowiednią 
zgodę) 

- rodzice po uzyskaniu zgody 
wychowawcy oddziału lub 
- wychowawca oddziału po 
uzyskaniu zgody rodziców ucznia 

w razie potrzeby 
 

art. 44o ust. 3 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

123a wniosek do rady pedagogicznej w 
sprawie powtarzania klasy przez 
ucznia klasy I-III szkoły 
podstawowej 

brak 
wzoru(wzór 
powinien 
uwzględniać 
odpowiednią 
opinię) 

- wychowawca oddziału po 
zasięgnięciu opinii rodziców 
ucznia  
- rodzice ucznia po zasięgnięciu 
opinii wychowawcy oddziału 

w wyjątkowych przypadkach, 
uzasadnionych poziomem 
rozwoju i osiągnięć ucznia w 
danym roku szkolnym lub 
stanem zdrowia ucznia 

art. 44o ust. 2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

124a uchwały rady pedagogicznej 
dotyczące - klasyfikowania i 
promowania uczniów oraz 
ukończenia szkoły 
 

brak wzoru rada pedagogiczna (zgodnie z 
regulaminem) 

w terminach określonych w 
statucie szkoły 

 art. 41 ust. 1 pkt 2 ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 
 
 §18 ust.1  rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
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2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 

125a zwolnienie słuchacza z 
obowiązku odbycia praktycznej 
nauki zawodu w całości lub 
części  

 

brak wzoru – 
adnotacja w 
dokumentacji 
przebiegu 
nauczania 

dyrektor na podstawie 
przedstawionych dokumentów 

indywidualnie § 23 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu oceniania, klasyfikowania i 
promowania uczniów oraz słuchaczy w 
szkołach publicznych (Dz. U. 2015 poz. 
843) 

125b w przypadku szkoły policealnej 
wyznaczenie 2 przedmiotów 
zawodowych podstawowych dla 
zawodu, z których słuchacze 
będą zdawali pisemny egzamin 
semestralny  
 

brak wzoru uchwała rady pedagogicznej,  informacja dla słuchaczy na 
pierwszych zajęciach 
każdego semestru 

§ 25 ust 2 i 5 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu oceniania, 
klasyfikowania i promowania uczniów 
oraz słuchaczy w szkołach publicznych 
(Dz. U. 2015 poz. 843) 
 
 

125c zwolnienie słuchacza 
powtarzającego semestr z 
obowiązku realizacji zajęć 
edukacyjnych, z których 
poprzednio uzyskał ocenę 
pozytywną 
 

brak wzoru – 
adnotacja w 
dokumentacji 
przebiegu 
nauczania 

dyrektor indywidualnie § 30 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu oceniania, klasyfikowania i 
promowania uczniów oraz słuchaczy w 
szkołach publicznych (Dz. U. 2015 poz. 
843) 

125d zwolnienie słuchacza z realizacji 
niektórych obowiązkowych zajęć 
edukacyjnych ze względu na stan 
zdrowia, specyficzne trudności w 
uczeniu się, niepełnosprawność, 
posiadane kwalifikacje i 
doświadczenie zawodowe lub 
zrealizowanie danych 
obowiązkowych zajęć 
edukacyjnych na wcześniejszym 
etapie edukacyjnym 

brak wzoru – 
adnotacja w 
dokumentacji 
przebiegu 
nauczania 

dyrektor indywidualnie art. 44t ustawy o systemie oświaty (Dz. U. 
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. zm.) 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
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125e wniosek o powtarzanie semestru brak wzoru  słuchacz nie później niż w terminie 7 
dni od dnia podjęcia przez 
radę pedagogiczną uchwały 
w sprawie klasyfikacji i 
promocji słuchaczy. 

Art. 44z ust. 3 i 4 ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 

3.2.2. Sprawdzian, egzamin gimnazjalny i egzamin maturalny oraz egzamin potwierdzający kwalifikacje w zawodzie - do 31.08.2015r. 

126 deklaracja wyboru języka obcego 
nowożytnego na egzamin 
gimnazjalny 

brak wzoru  uczeń/rodzice 
 

do dnia 30 września roku 
szkolnego, w którym jest 
przeprowadzany 
sprawdzian lub egzamin 
gimnazjalny 

§ 35 ust. 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

127 pisemna informację o: 
1) zmianie języka obcego 
nowożytnego wskazanego w 
deklaracji, 
2) rezygnacji z przystąpienia do 
części trzeciej egzaminu 
gimnazjalnego na poziomie 
rozszerzonym 

brak wzoru uczeń/rodzice 
 

nie później niż na 3 
miesiące przed terminem 
sprawdzianu lub egzaminu 
gimnazjalnego 
 

§ 35 ust.7 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

128 deklaracja przystąpienia do 
egzaminu gimnazjalnego w 
języku danej mniejszości 
narodowej 

  do dnia 30 września roku 
szkolnego, w którym jest 
przeprowadzany 
sprawdzian lub egzamin 
gimnazjalny 

§ 36 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

129 wykaz uczniów, którzy mają 
zamiar przystąpić do 
sprawdzianu i egzaminu 
gimnazjalnego w języku danej 
mniejszości narodowej  

brak wzoru dyrektor szkoły nie później niż do dnia 10 
października roku 
szkolnego, w którym jest 
przeprowadzany 
sprawdzian lub egzamin 
gimnazjalny 

§ 36 ust. 4 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 
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130 lista uczniów przystępujących 
odpowiednio do sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego  

brak wzoru dyrektor 
 

1 raz w roku szkolnym 
 

§ 41 ust. pkt 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

131 informacja pisemna do dyrektora 
szkoły o rezygnacji z 
przystąpienia do sprawdzianu lub 
egzaminu gimnazjalnego w 
języku danej mniejszości 
narodowej 

brak wzoru uczeń/rodzice 
 

w razie potrzeby 
nie później niż na 3 
miesiące przed terminem 
sprawdzianu lub egzaminu 
gimnazjalnego 
 

§ 36 ust. 5 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

132 wniosek do rady pedagogicznej o 
wydanie opinii w sprawie 
możliwości przystąpienia do 
sprawdzianu/egzaminu 
gimnazjalnego  
w warunkach dostosowanych do 
indywidualnych potrzeb 
edukacyjnych i możliwości 
psychofizyczne ucznia 

brak wzoru wniosek nauczyciela lub 
specjalisty wykonującego w 
szkole zadania z zakresu pomocy 
psychologiczno-pedagogicznej i 
po uzyskaniu zgody rodziców 
(prawnych opiekunów) albo 
pełnoletniego ucznia (słuchacza) 
lub na wniosek rodziców 
(prawnych opiekunów) albo 
pełnoletniego ucznia (słuchacza). 

w razie potrzeby 
 

§ 37 ust. 5 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

133 opinia rady pedagogicznej w 
sprawie możliwości przystąpienia 
do sprawdzianu/egzaminu 
gimnazjalnego  
w warunkach dostosowanych do 
indywidualnych potrzeb 
edukacyjnych  
i możliwości psychofizyczne 
ucznia; 

uchwała rady 
pedagogicznej 
brak wzoru 

rada pedagogiczna 
 

w razie potrzeby 
 

§ 37 ust. 5 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

134 wniosek rodziców  o zwolnienie 
ucznia ze sprzężonymi 
niepełnosprawnościami z 
obowiązku przystąpienia do 
sprawdzianu 

brak wzoru rodzice w razie potrzeby § 38 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
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przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

135 wniosek rodziców, pozytywnie 
zaopiniowany przez dyrektora 
szkoły,  
o zwolnieniu ucznia ze 
sprzężonymi 
niepełnosprawnościami, który nie 
rokuje kontynuowania nauki w 
szkole ponadgimnazjalnej,  
z obowiązku przystąpienia do 
egzaminu gimnazjalnego 

brak wzoru rodzice 
 

w razie potrzeby 
 

§ 38 ust. 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

136 wykaz uczniów, którzy nie 
przystąpili do sprawdzianu i 
egzaminu gimnazjalnego lub jego 
części/zakresów 

brak wzoru dyrektor 
 

1 raz w roku szkolnym 
niezwłocznie po 
zakończeniu sprawdzianu 
lub egzaminu 
gimnazjalnego 
 

§ 41 ust. 1 pkt 8  rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 
 

137 upoważnienie dla członka 
zespołu egzaminacyjnego do 
odbioru zestawów zadań do 
przeprowadzenia 
sprawdzianu/egzaminu 
gimnazjalnego 

brak wzoru  dyrektor 
 

1 raz w roku szkolnym 
 

§ 41 ust. 2  rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

138 wniosek dyrektora szkoły do 
dyrektora OKE o zwolnieniu 
ucznia z obowiązku przystąpienia 
do sprawdzianu/egzaminu 
gimnazjalnego (lub jego 
części/zakresu), w szczególnych 
przypadkach losowych i 
zdrowotnych 

brak wzoru dyrektor w porozumieniu z 
rodzicami (prawnymi opiekunami) 
ucznia albo ze słuchaczem 
 

w dodatkowym terminie, 
ustalonym w 
harmonogramie 
przeprowadzania 
sprawdzianu i egzaminu 
gimnazjalnego 

§ 49 ust. 4 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

139 wniosek o udostepnienie do 
wglądu sprawdzonych  

brak wzoru uczeń/rodzic w razie potrzeby 
 

§ 50 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
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i ocenionych prac ucznia sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 

140 protokół przebiegu 
sprawdzianu/egzaminu 
gimnazjalnego; 

brak wzoru dyrektor 
 

1 raz w roku szkolnym 
 

§ 52 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 

141 wniosek do rady pedagogicznej o 
wydanie opinii w sprawie 
możliwości przystąpienia do 
egzaminu maturalnego  
w warunkach dostosowanych do 
indywidualnych potrzeb 
edukacyjnych i możliwości 
psychofizyczne ucznia 

brak wzoru nauczyciel –rodzic/uczeń  w razie potrzeby § 59 ust. 5 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

142 opinia rady pedagogicznej w 
sprawie możliwości przystąpienia 
do sprawdzianu/egzaminu 
gimnazjalnego  
w warunkach dostosowanych do 
indywidualnych potrzeb 
edukacyjnych  
i możliwości psychofizyczne 
ucznia; 

brak wzoru rada pedagogiczna w razie potrzeby § 59 ust. 5 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

143 deklaracja przystąpienia do 
egzaminu maturalnego 

brak wzoru uczeń wstępną deklarację uczeń 
(słuchacz) lub absolwent 
składa nie później niż do 
dnia 30 września, a 
ostateczną deklarację nie 
później niż do dnia 7 lutego 
roku szkolnego, w którym 
zamierza przystąpić do 
egzaminu maturalnego. 

§ 63 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 
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144 oświadczenie zdających o 
wyrażeniu/niewyrażeniu zgody 
na przetwarzanie danych 
osobowych 

brak wzoru uczeń 
 

1 raz w roku szkolnym 
 

§ 63 ust. 5 rozporządzenia  Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

145 informacja obejmująca dane 
zawarte w deklaracjach i 
oświadczeniach (dyrektor szkoły 
przekazuje w formie 
elektronicznej oke) 

brak wzoru dyrektor 
 

1 raz w roku szkolnym 
nie później niż do dnia 15 
lutego roku szkolnego, w 
którym jest przeprowadzany 
egzamin maturalny 
 

§ 63 ust. 8 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

146 harmonogram części ustnej 
egzaminu maturalnego; 

brak wzoru dyrektor 
 

1 raz w roku szkolnym 
nie później niż na 2 
miesiące przed terminem 
części pisemnej egzaminu 
maturalnego 

§ 65 ust. 1 pkt 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

147 upoważnienie dla członka 
zespołu egzaminacyjnego do 
odbioru arkuszy 
egzaminacyjnych do 
przeprowadzenia 
egzaminu maturalnego 

brak wzoru dyrektor 
 

1 raz w roku szkolnym 
 

§ 65 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

148 lista tematów do części ustnej 
egzaminu maturalnego; 

brak wzoru nauczyciele 
 

1 raz w roku szkolnym 
 

§69 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 
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149 lista zdających cześć ustną 
egzaminu maturalnego 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
przedmiotowego 

1 raz w roku  § 78 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 

150 wniosek o umożliwienie 
przystąpienia do egzaminu 
maturalnego w terminie 
dodatkowym 

brak wzoru absolwent lub jego rodzice 
(prawni opiekunowie) 

w razie potrzeby 
najpóźniej w dniu, w którym 
odbywa się egzamin z 
danego przedmiotu 
 

§ 102 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 

151 wniosek o wgląd do 
sprawdzonych i ocenionych prac 
egzaminacyjnych 

brak wzoru absolwent/zdający w razie potrzeby § 107 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 

152 protokoły części ustnej egzaminu 
maturalnego 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
przedmiotowego 

1 raz w roku § 108 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 

153 zastrzeżenia do dyrektora OKE w 
przypadku uznanie przez 
zdającego, że w trakcie 
przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego/ 
egzaminu maturalnego, 
naruszone zostały przepisy 
przeprowadzania egzaminów 

brak wzoru uczeń (słuchacz), absolwent lub 
osoba, o której mowa w § 109 ust. 
2 pkt 3 i ust. 3 oraz § 115 ust. 3 
rozporządzenia 

w razie potrzeby 
w terminie 2 dni od dnia 
przeprowadzenia 
odpowiednio sprawdzianu, 
odpowiedniej części 
egzaminu gimnazjalnego, 
egzaminu maturalnego 

§ 146 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 
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154 deklaracja zdającego 
przystąpienia do egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie 
 

brak wzoru  uczeń/słuchacz/uczestnik 
kwalifikacyjnego kursu 
zawodowego 
 

każdorazowo przed 
przystąpieniem do 
egzaminu 
nie później niż na 4 
miesiące przed terminem 
egzaminu zawodowego 

§ 115 ust. 1 i ust.5 rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 
kwietnia 2007 r. w sprawie warunków i 
sposobu oceniania klasyfikowania i 
promowania uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.); 
procedury CKE 

155 sporządzenie na podstawie 
deklaracji wykazu uczniów 
(słuchaczy zamierzających 
przystąpić do egzaminu 

brak wzoru Dyrektor szkoły przesyła 
dyrektorowi komisji okręgowej 

w terminie 7 dni od dnia 
upływu terminu składania 
deklaracji 

§ 115 ust. 7 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.); 
procedury CKE 

156 powołanie szkolnego zespołu 
egzaminacyjnego 
 

brak wzoru dyrektor szkoły/placówki, jako 
przewodniczący szkolnego 
zespołu nadzorującego 
 

nie później niż na miesiąc 
przed terminem egzaminu 
 

§ 118 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.); 
procedury CKE 

157 powołanie zastępcy 
przewodniczącego szkolnego 
zespołu 
nadzorującego/egzaminacyjnego  
 

brak wzoru dyrektor szkoły/placówki, jako 
przewodniczący szkolnego 
zespołu nadzorującego 
 

nie później niż na miesiąc 
przed terminem egzaminu 
 

§118 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.); 

procedury CKE 

158 powołanie zespołów 
nadzorujących 
 

brak wzoru dyrektor szkoły/placówki, jako 
przewodniczący szkolnego 
zespołu nadzorującego 
 

nie później niż na miesiąc 
przed terminem egzaminu 
 

§120 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
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uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.); 
procedury CKE 

159 przekazanie informacji o 
zdających egzamin do CKE 
 

brak wzoru dyrektor szkoły 
 

raz lub dwa razy do roku 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.); 

procedury CKE 

160 pisemne poinformowanie 
zdającego o dostosowaniu 
warunków i form 
przeprowadzania egzaminu do 
jego dysfunkcji 
 

brak wzoru dyrektor szkoły jako 
przewodniczący szkolnego 
zespołu nadzorującego/ 
kierownik ośrodka 
egzaminacyjnego informuje 
zdającego na piśmie 
o dostosowaniu warunków i form 
przeprowadzania egzaminu 
 

raz lub dwa razy do roku 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 

161 pisemna informacja o 
zgłoszonych do egzaminu 
zawodowego uczniach, którzy 
nie ukończyli szkoły (formuła 
dotychczasowa) 
 

brak wzoru dyrektor szkoły / placówki raz lub dwa razy do roku 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 

162 zawiadomienie dyrektora OKE, 
że egzamin lub jego część 
organizowany jest poza siedzibą 
szkoły 
 

brak wzoru dyrektor szkoły / placówki raz lub dwa razy do roku 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 
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163 decyzja o przerwaniu egzaminu i 
jego unieważnieniu 
 

brak wzoru przewodniczący szkolnego 
zespołu nadzorującego 
 

incydentalnie – możliwe raz 
lub dwa razy do roku 
 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.) 

164 upoważnienie do odbioru 
przesyłki zawierającej materiały 
egzaminacyjne 
 

brak wzoru przewodniczący szkolnego 
zespołu nadzorującego 
 

raz lub dwa razy do roku 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.); 
procedury CKE 

165 protokół zbiorczy 
 

brak wzoru przewodniczący szkolnego 
zespołu nadzorującego 
 

raz lub dwa razy do roku 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.); 
procedury CKE 

166 upoważnienie do dostępu do 
materiałów egzaminacyjnych pod 
nieobecność PSZN 
 

brak wzoru przewodniczący szkolnego 
zespołu nadzorującego 
 

raz lub dwa razy do roku 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.); 
procedury CKE 

167 powołanie zastępcy kierownika 
ośrodka egzaminacyjnego 
 

brak wzoru kierownik ośrodka 
egzaminacyjnego 
 

raz lub dwa razy do roku 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
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sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.); 
procedury CKE 

168 powołanie zespołu 
nadzorującego etap praktyczny 
 

brak wzoru kierownik ośrodka 
egzaminacyjnego 
 

raz lub dwa razy do roku 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.); 
procedury CKE 

169 powołanie zespołu 
egzaminacyjnego 
 

brak wzoru kierownik ośrodka 
egzaminacyjnego 
 

raz lub dwa razy do roku 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.); 
procedury CKE 

170 protokół z przebiegu etapu 
praktycznego egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie/części praktycznej 
 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego/przewodniczący 
zespołu nadzorującego etap 
praktyczny 
 

raz lub dwa razy do roku dla 
każdego egzaminu 
przeprowadzanego w danej 
sali dla danej zmiany 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.); 
procedury CKE 

171 lista zdających etap praktyczny w 
sali 
 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego/przewodniczący 
zespołu nadzorującego etap 
praktyczny 
 

raz lub dwa razy do roku dla 
każdego egzaminu 
przeprowadzanego w danej 
sali dla danej zmiany 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.); 
procedury CKE 
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172 protokół zbiorczy etapu 
praktycznego egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje 
zawodowe 
 

brak wzoru kierownik ośrodka 
egzaminacyjnego 
 

raz lub dwa razy do roku 
 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w 
sprawie warunków i sposobu oceniania 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów egzaminów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, z 
późn. zm.); 
procedury CKE 

173 wniosek o udzielenie 
upoważnienia do zorganizowania 
części pisemnej egzaminu w 
formie elektronicznej 
 

brak wzoru dyrektor 
szkoły/placówki/pracodawca 
 

 nie później niż do 1 
września roku szkolnego, w 
którym ma być 
przeprowadzona część 
pisemna egzaminu z 
wykorzystaniem 
elektronicznego  
 

§ 117b ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.); 
procedury CKE 

174 wniosek o udzielenie 
upoważnienia do zorganizowania 
części praktycznej egzaminu 
 

brak wzoru dyrektor 
szkoły/placówki/pracodawca 
 

przed egzaminem 
 

§ 126 ust. 5rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.); 
procedury CKE 

175 powołanie zespołu 
nadzorującego przebieg części 
praktycznej egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie 

brak wzoru kierownik ośrodka 
egzaminacyjnego 

każdorazowo przed 
egzaminem 
 

§ 129 ust. 2 rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania sprawdzianów 
egzaminów w szkołach publicznych (Dz. 
U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.); 

procedury CKE 
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3.2.2a. Sprawdzian, egzamin gimnazjalny i egzamin maturalny oraz egzamin potwierdzający kwalifikacje w zawodzie - od 1.09.2015r. 
 
Przydatne: 
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej  z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodów szkolnictwa zawodowego ( Dz. U. z 2012 r. poz. 7 
oraz z 2014 r. poz. 1140 oraz  z 2015 r. poz. poz. 954) 
 
Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z  27 kwietnia 2015 r. w sprawie terminów sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego, egzaminu 
maturalnego, egzaminu potwierdzającego kwalifikacje zawodowe oraz egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie w 2016 roku. 
 
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 2015 poz. 149 z późn. zm.)  
 
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 i 1662) 
126a zgłoszenie szkoły do OKE brak wzoru, w 

rozporządzeniu 
opis zawartości  

dyrektor szkoły, w której po raz 
pierwszy ma być przeprowadzony 
sprawdzian, egzamin 
gimnazjalny, egzamin maturalny 
lub egzamin zawodowy 

1 raz, nie później niż do 
dnia 30 września roku 
szkolnego, w którym ma 
być przeprowadzony 
sprawdzian, egzamin 
gimnazjalny, egzamin 
maturalny lub egzamin 
zawodowy 

§ 3 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego (Dz. U. 2015 poz. 959 ) 
§ 2 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie 
(Dz. U. 2015 poz. 673). 
 

127a wniosek rodziców ucznia lub 
wniosek słuchacza w sprawie 
przystąpienia do egzaminu 
gimnazjalnego z języka obcego 
nowożytnego w zakresie 
rozszerzonym innego niż język 
obcy nowożytny, którego naukę 
na podbudowie wymagań 
określonych w podstawie 
programowej kształcenia 
ogólnego dla II etapu 
edukacyjnego kontynuował w 
gimnazjum 
 

brak wzoru rodzice (należy rozumieć także 
prawnych opiekunów dziecka 
oraz osoby albo podmioty 
sprawujące pieczę zastępczą nad 
dzieckiem) ucznia lub słuchacz 

nie później niż do dnia 30 
września roku, w którym 
jest przeprowadzany 
sprawdzian i egzamin 
gimnazjalny 

art. 44zu ust. 7 i art. 44zy ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. 
zm.) 

http://cke.edu.pl/images/_KOMUNIKATY/20150427_Harmonogram_egzaminów_w_2016_r.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000149
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001182
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2015/pozycja/959
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2015/pozycja/959
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2015/pozycja/959
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2015/pozycja/959
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2015/pozycja/959
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000673
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000673
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000673
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000673
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128a wniosek przeprowadzenie 
sprawdzianu albo egzaminu 
gimnazjalnego w innym miejscu 
niż szkoła 

brak wzoru dyrektor szkoły do dyrektora OKE 
w porozumieniu z rodzicami 
ucznia albo pełnoletnim uczniem 

nie później niż na 3 
miesiące przed terminem 
sprawdzianu albo 
egzaminu gimnazjalnego      
w uzasadnionych 
przypadkach wniosek może 
być złożony w terminie 
późniejszym 

§ 9 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959 ) 

129a deklaracja przystąpienia do 
sprawdzianu (I część) lub 
egzaminu gimnazjalnego (I lub II 
część) w języku polskim albo w 
języku danej mniejszości 
narodowej, mniejszości etnicznej 
lub języku regionalnym. 

  nie później niż do dnia 30 
września roku, w którym 
jest przeprowadzany 
sprawdzian i egzamin 
gimnazjalny 

art. 44zv i art. 44zy  ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. 
zm.) 

130a wniosek o zwolnienie z 
obowiązku przystąpienia do 
sprawdzianu lub jego części oraz 
z obowiązku przystąpienia do 
egzaminu gimnazjalnego lub jego 
części ucznia z orzeczeniem o 
potrzebie kształcenia specjalnego 
wydanym ze względu na 
niepełnosprawności sprzężone 
 

brak wzoru rodzice ucznia nie później niż do dnia 30 
września roku, w którym 
jest przeprowadzany 
sprawdzian i egzamin 
gimnazjalny 

art. 44zw ust.2 i art. 44zy  ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. 
zm.) 

opinia dyrektora brak wzoru dyrektor 
 

131a wniosek o przystąpienie do 
egzaminu gimnazjalnego z języka 
na poziomie rozszerzonym 
ucznia z upośledzenie umysłowe 
w stopniu lekkim 
 
 

brak wzoru rodzice ucznia nie później niż do dnia 30 
września roku, w którym 
jest przeprowadzany 
sprawdzian i egzamin 
gimnazjalny 

art. 44zw ust.3 i art. 44zy ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. 
zm.) 

132a deklaracja wyboru języka obcego 
nowożytnego na sprawdzian lub 
egzamin gimnazjalny  

brak wzoru  rodzice ucznia lub słuchacz nie później niż do dnia 30 
września roku, w którym 
jest przeprowadzany 
sprawdzian i egzamin 
gimnazjalny 
 

art. 44zy ust.1 pkt1 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. 
zm.) 
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133a pisemna informacja o:  
1) zmianie języka obcego 
nowożytnego wskazanego w 
deklaracji; 
2) rezygnacji z przystąpienia do 
części trzeciej egzaminu 
gimnazjalnego na poziomie 
rozszerzonym - w przypadku, o 
którym mowa w art. 44zu ust. 7 i 
art. 44zw ust. 3; 
3) rezygnacji z przystąpienia do 
części pierwszej sprawdzianu 
albo części pierwszej lub drugiej 
egzaminu gimnazjalnego, o 
których mowa w art. 44zv ust. 2, 
w języku danej mniejszości 
narodowej, mniejszości etnicznej 
lub języku regionalnym. 

brak wzoru rodzice ucznia lub słuchacz  nie później niż na 3 
miesiące przed terminem 
sprawdzianu lub egzaminu 
gimnazjalnego 
 

art. 44zy ust.2  ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 

134a wniosek  laureata lub finalisty o 
zmianę języka obcego 
nowożytnego wskazanego w 
deklaracji 

brak wzoru rodzice ucznia lub słuchacz nie później niż na 2 
tygodnie przed terminem 
sprawdzianu lub egzaminu 
gimnazjalnego 

art. 44zx ust.5  ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 

135a wykaz uczniów przystępujących 
do sprawdzianu albo egzaminu 
gimnazjalnego (na podstawie 
złożonych deklaracji i informacji) 

brak wzoru, 
rozporządzenie 
określa co 
zawiera wykaz 

dyrektor  przekazuje do OKE w 
formie elektronicznej 

w terminie określonym 
przez dyrektora tej komisji, 
nie później niż do dnia 30 
listopada roku szkolnego, w 
którym jest 
przeprowadzany 
sprawdzian albo egzamin 
gimnazjalny 

§ 12 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959) 

136a Informacje odnoście zmian 
dotyczących wyboru języka 
zgłoszone po przekazaniu 
wykazu 

brak wzoru dyrektor niezwłocznie informuje 
dyrektora OKE 

§ 13 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959 ) 

137a wniosek do rady pedagogicznej o 
wydanie opinii w sprawie 
możliwości przystąpienia do 
sprawdzianu, egzaminu 

brak wzoru nauczyciel lub specjalista 
wykonujący w szkole zadania z 
zakresu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, prowadzący 

w razie potrzeby 
 

§ 4 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
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gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego lub  do egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie  w warunkach 
dostosowanych do jego potrzeb 
edukacyjnych oraz możliwości 
psychofizycznych wynikających 
odpowiednio z rodzaju tych 
trudności, zaburzeń lub sytuacji 
kryzysowej lub traumatycznej lub 
ograniczenia 

zajęcia z uczniem w szkole, po 
uzyskaniu zgody rodziców albo 
pełnoletniego ucznia, lub  
rodzice  albo pełnoletni uczeń 
(słuchacz) albo absolwent 

egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959) 
 
§ 7 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie 
(Dz. U. 2015 poz. 673) 

138a opinia rady pedagogicznej w 
sprawie możliwości przystąpienia 
do sprawdzianu, egzaminu 
gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego lub do egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie w warunkach 
dostosowanych do jego potrzeb 
edukacyjnych oraz możliwości 
psychofizycznych wynikających 
odpowiednio z rodzaju tych 
trudności, zaburzeń lub sytuacji 
kryzysowej lub traumatycznej lub 
ograniczenia 

uchwała rady 
pedagogicznej 
brak wzoru 

rada pedagogiczna 
 

w razie potrzeby 
 

art. 44zzr ust. 6 i 7 oraz ust. 12. ustawy z 
dnia 7 września 1991 r. o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 
2572, z późn. zm.) 
 
art. 44zzzf ust. 6 i 10 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. 
zm.) 

139a wniosek o wyrażenie zgody na 
przystąpienie ucznia, słuchacza 
albo absolwenta do sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i 

egzaminu maturalnego lub do 

egzaminu potwierdzającego 
kwalifikacje w zawodzie w 
warunkach dostosowanych do 
jego potrzeb edukacyjnych oraz 
możliwości psychofizycznych, 
nieujętych w komunikacie CKE 

brak wzoru dyrektor szkoły, na wniosek rady 
pedagogicznej, do dyrektora OKE 

w szczególnych 
przypadkach losowych lub 
zdrowotnych 

art. 44zzr  ust. 17 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. 
zm.)  
 
art. 44zzzf ust.15 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. 
zm.) 
 
 

140a informacja o wskazanych 
sposobach dostosowania 
warunków i form 
przeprowadzania sprawdzianu, 

brak wzoru 
obowiązuje 
forma pisemna 
brak wzoru 

dyrektor szkoły lub upoważniony 
przez niego nauczyciel informuje 
na piśmie rodziców ucznia, 
pełnoletniego ucznia słuchacza 

nie później niż do dnia 10 
lutego (10 marca) roku 
szkolnego, w którym 
absolwent przystępuje do 

§ 38 ust.1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 
2015 r w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
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egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego lub 
egzaminu zawodowego do jego 
potrzeb edukacyjnych i 
możliwości psychofizycznych 

obowiązuje 
forma pisemna 

albo absolwenta 
 

egzaminu maturalnego 
jeżeli konieczność 
dostosowania warunków 
lub formy przeprowadzania 
egzaminu maturalnego 
wystąpiła po przekazaniu 
wykazu dyrektor 
niezwłocznie informuje 
dyrektora OKE oraz 
absolwenta 

sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. 
poz. 959 ) 

nie później niż do dnia 20 
listopada roku szkolnego, w 
którym uczeń przystępuje 
do sprawdzianu albo 
egzaminu gimnazjalnego 
Jeżeli konieczność 
dostosowania warunków 
lub formy przeprowadzania 
sprawdzianu albo 
egzaminu gimnazjalnego 
dla ucznia wystąpiła po 
przekazaniu wykazu 
uczniów dyrektor 
niezwłocznie informuje 
dyrektora OKE oraz 
rodziców lub słuchacza 

§ 11 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 

maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959) 
 
 
 

nie później niż na 3 
miesiące przed 
terminem egzaminu 
zawodowego  
Jeżeli konieczność 
dostosowania warunków 
lub formy przeprowadzania 
egzaminu zawodowego 
wystąpiła po przekazaniu 
wykazu dyrektor szkoły 
niezwłocznie informuje 
rodziców ucznia,  
pełnoletniego ucznia albo 
absolwenta oraz dyr. OKE. 

§ 8. ust.1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673) 
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141a oświadczenie o korzystaniu albo 
niekorzystaniu ze wskazanych 
sposobów dostosowania 

brak wzoru 
obowiązuje 
forma pisemna 

rodzice ucznia, słuchacz albo 
absolwent 

w terminie 3 dni roboczych 
od dnia otrzymania 
informacji 

art. 44zzr ust.14 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 
 
Art. 44zzzf ust. 12 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. 
zm.) 

142a powołanie członków zespołu 
egzaminacyjnego 
(przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego może powołać 
zastępcę przewodniczącego 
zespołu spośród jego członków) 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 
 
Dyrektor szkoły jest 
przewodniczącym zespołu 
egzaminacyjnego. W przypadku 
choroby przewodniczącego 
zespołu egzaminacyjnego lub 
innych ważnych przyczyn 
uniemożliwiających jego udział w 
sprawdzianie, egzaminie 
gimnazjalnym lub egzaminie 
maturalnym albo wynikających z 
konieczności zapewnienia 
właściwej organizacji tego 
sprawdzianu i tych egzaminów, 
przewodniczącym zespołu 
egzaminacyjnego może być 
osoba wskazana przez dyrektora 
okręgowej komisji 
egzaminacyjnej. 

nie później niż na 2 
miesiące przed terminem 
sprawdzianu albo 
egzaminu gimnazjalnego 
albo egzaminu maturalnego 

art. 44zzs ust.2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 
 
§ 15 i 40 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 
2015 r w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. 

poz. 959 )  

art. 44zzs ust.3 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 

r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 

 

143a powołanie zespołów  
przedmiotowych do 
przeprowadzenia części ustnej 
egzaminu maturalnego z 
poszczególnych przedmiotów 
oraz wyznaczenie 
przewodniczących tych zespołów 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 

nie później niż na 2 
miesiące przed terminem 
części pisemnej egzaminu 
maturalnego 

§ 41 ust.2 pkt. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 
2015 r w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. 
poz. 959) 

144a powołanie zespołów 
nadzorujących przebieg 
sprawdzianu albo egzaminu 
gimnazjalnego albo części 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 

nie później niż na miesiąc 
przed terminem 
sprawdzianu albo 
egzaminu gimnazjalnego 

art. 44zzs ust.4 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 
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pisemnej egzaminu maturalnego 
w poszczególnych salach 
egzaminacyjnych oraz 
wyznaczenie przewodniczących 
tych zespołów 

albo 
części pisemnej egzaminu 
maturalnego 

§ 16 ust.2 i § 41 ust. 3 rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 
czerwca 2015 r w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. 
poz. 959 ) 

145a upoważnienie dla członka 
zespołu egzaminacyjnego do 
odbioru, sprawdzenia, 
przechowania i zabezpieczenia  
przesyłki zawierającej materiały 
egzaminacyjne 
 
 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 

w razie potrzeby § 18 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959 ) 

146a protokół: 

 przebiegu danej części 
sprawdzianu lub danego 
zakresu albo poziomu 
odpowiedniej części 
egzaminu gimnazjalnego 
w danej sali 
egzaminacyjnej, 

 zbiorczy przebiegu danej 
części sprawdzianu lub 
danej części egzaminu 
gimnazjalnego. 

brak wzoru 
opis w 
rozporządzeniu 
określa co 
powinny 
zawierać 

odpowiednio przewodniczący 
zespołu nadzorującego i 
przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 

niezwłocznie po 
zakończeniu danej części 
sprawdzianu lub danego 
zakresu albo poziomu 
odpowiedniej części 
egzaminu gimnazjalnego w 
danej sali egzaminacyjnej 
lub odpowiednio danej 
części egzaminu 
gimnazjalnego. 

§ 26 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959 ) 

147a udokumentowany wniosek 
dyrektora szkoły do dyrektora 
OKE o zwolnieniu ucznia z 
obowiązku przystąpienia w 
terminie dodatkowym do 
sprawdzianu/egzaminu 
gimnazjalnego (lub jego 
części/zakresu) 

brak wzoru dyrektor w porozumieniu z 
rodzicami ucznia albo ze 
słuchaczem 
 

w szczególnych 
przypadkach losowych lub 
zdrowotnych 
uniemożliwiających 
przystąpienie do 
sprawdzianu lub danej 
części sprawdzianu albo 
egzaminu gimnazjalnego 
lub danego zakresu albo 
poziomu odpowiedniej 
części egzaminu 
gimnazjalnego w terminie 
dodatkowym 

art. 44zz ust.2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 
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148a pisemna deklarację przystąpienia 
do egzaminu maturalnego 

brak wzoru, 
w 
rozporządzeniu 
opis zawartości 

uczeń składa dyrektorowi szkoły 
do której uczęszcza 
 
absolwent – dyrektorowi szkoły, 
którą ukończył 

w przypadku likwidacji lub 
przekształcenia szkoły absolwent 
składa deklarację dyrektorowi 
okręgowej komisji egzaminacyjnej 
właściwej ze względu na miejsce 
zamieszkania absolwenta, nie 
później niż do dnia 31 grudnia 
roku szkolnego, w którym 
zamierza przystąpić do egzaminu 
maturalnego 

podobny termin obowiązuje -  
eksternistyczne i świadectwo 
(zaświadczenie) uzyskane za 
granicą 

wstępną deklarację uczeń 
lub absolwent składa nie 
później niż do dnia 30 
września (absolwent, który 
ukończył szkołę we 
wcześniejszych latach, 
może nie składać wstępnej 
deklaracji), 
 a ostateczną deklarację 
nie później niż do dnia 7 
lutego roku szkolnego, w 
którym zamierza przystąpić 
do egzaminu maturalnego. 
 
 Jeżeli uczeń lub absolwent 
złożył wstępną deklarację, 
a nie złożył ostatecznej 
deklaracji ,w terminie do 
dnia 30 września,  z dniem 
8 lutego roku szkolnego, w 
którym zamierza przystąpić 
do egzaminu maturalnego, 
wstępna deklaracja staje 
się ostateczną deklaracją. 

art. 44zzi ustawy z dnia 7 września 1991 
r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 
256,  poz. 2572, z późn. zm.) 
 
§  32 i 33 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 
2015 r w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. 
poz. 959 ) 
 
 
 
 

deklaracja 
zawiera także: 
- oświadczenie 
zdającego o 
wyrażeniu zgody 
na przetwarzanie 
danych 
osobowych ( art. 
23 ust. 1 pkt 1 
ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 r. 
o ochronie 
danych 
osobowych                
(Dz. U. z 2014 r. 
poz. 1182 i 
1662)), w celu 
przystąpienia do 
egzaminu 
maturalnego; 
- oświadczenie 
zdającego o 
wyrażeniu zgody 
albo 
niewyrażeniu 
zgody na 
przetwarzanie 
danych 
osobowych, w 
celu 
udostępnienia 
przez okręgową 
komisję 
egzaminacyjną 
wyników 
egzaminu 
maturalnego 

http://www.giodo.gov.pl/593/id_art/386/j/pl
http://www.giodo.gov.pl/593/id_art/386/j/pl
http://www.giodo.gov.pl/593/id_art/386/j/pl
http://www.giodo.gov.pl/593/id_art/386/j/pl
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uzyskanych 
przez zdającego 
szkole wyższej, 
o przyjęcie do 
której ubiega się 
zdający. 

149a wniosek z uzasadnieniem o 
zmianę szkoły egzaminu 
maturalnego 

brak wzoru uczeń, absolwent składa do 
dyrektora szkoły, którą ukończył 

nie później niż do dnia 31 
grudnia roku szkolnego, w 
którym zamierza przystąpić 
do egzaminu maturalnego 
dyrektor okręgowej komisji 
egzaminacyjnej informuje 
absolwenta oraz dyrektora 
szkoły, którą absolwent 
ukończył, o sposobie 
rozpatrzenia wniosku nie 
później niż do dnia 10 
marca roku szkolnego, w 
którym absolwent zamierza 
przystąpić do egzaminu 
maturalnego 

§ 34 ust.2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 
2015 r w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. 
poz. 959 ) 

150a wniosek o przeprowadzenie 
egzaminu maturalnego w innym 
miejscu niż szkoła 

brak wzoru dyrektor szkoły w porozumieniu z 
tym uczniem albo absolwentem 

w szczególnych 
przypadkach wynikających 
ze stanu zdrowia lub 
niepełnosprawności nie 
później niż na 2 miesiące 
przed terminem egzaminu 
maturalnego  
w uzasadnionych 
przypadkach może być 
złożony w terminie 
późniejszym 

§ 35 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959 ) 

151a wniosek laureata lub finalisty o 
zmianie przedmiotu lub wyborze 
nowego przedmiotu, w tym o 
zmianie języka obcego 
nowożytnego, lub o zmianie 
poziomu egzaminu z języka 
obcego nowożytnego, 
wskazanych w deklaracji 

brak wzoru uczeń nie później niż na 2 
tygodnie przed terminem 
egzaminu maturalnego 

art. 44zzh ustawy z dnia 7 września 1991 
r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 
256,  poz. 2572, z późn. zm.) 
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152a udokumentowany wniosek o 
wyrażenie zgody na przystąpienie 
do egzaminu maturalnego z 
przedmiotu lub przedmiotów w 
terminie dodatkowym 

brak wzoru absolwent lub jego rodzice 
składają do dyrektora szkoły, w 
której absolwent przystępuje do 
egzaminu maturalnego 

w szczególnych 
przypadkach losowych lub 
zdrowotnych nie później niż 
w dniu, w którym odbywa 
się egzamin maturalny z 
danego przedmiotu 
dyrektor okręgowej komisji 
egzaminacyjnej rozpatruje 
wniosek w terminie 2 dni od 
dnia jego otrzymania 

art. 44zzj ustawy z dnia 7 września 1991 
r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 
256,  poz. 2572, z późn. zm.) 

153a pisemne oświadczenie o 
zamiarze przystąpienia do 
egzaminu maturalnego z 
przedmiotu w terminie 
poprawkowym 

brak wzoru absolwent, który:  
1) przystąpił do egzaminu 
maturalnego ze wszystkich 
przedmiotów obowiązkowych w 
części ustnej i w części pisemnej i 
nie zdał egzaminu maturalnego 
wyłącznie z jednego przedmiotu 
obowiązkowego w części ustnej 
albo w części pisemnej oraz 
2) przystąpił do części pisemnej 
egzaminu maturalnego z co 
najmniej jednego przedmiotu 
dodatkowego                                               
składa przewodniczącemu 
zespołu egzaminacyjnego 

w terminie 7 dni od dnia 
ogłoszenia wyników 
egzaminu maturalnego 

art. 44zzm ust.3 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 

przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego przesyła w 
postaci elektronicznej do 
dyrektora OKE,  

nie później niż w terminie 
10 dni od dnia ogłoszenia 
wyników egzaminu 
maturalnego 

§ 69 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 
2015 r w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. 
poz. 959 ) 

154a wykaz uczniów lub absolwentów 
przystępujących do egzaminu 
maturalnego 

brak wzoru 
w 
rozporządzeniu 
opisano co 
zawiera wykaz 

dyrektor przekazuje w postaci 
elektronicznej dyrektorowi OKE 
 

w terminie określonym 
przez dyrektora OKE, nie 
później niż do dnia 15 
lutego roku szkolnego, w 
którym jest 
przeprowadzany egzamin 
maturalny 

§  39 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959 ) 
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155a wykaz uczniów i absolwentów 
korzystających z dostosowania 
warunków lub formy 
przeprowadzania egzaminu 
zawodowego 

brak wzoru 
w 
rozporządzeniu 
opisano co 
zawiera wykaz 

dyrektor przekazuje dyrektorowi 
OKE 
 

nie później niż na 2 
miesiące przed terminem 
egzaminu zawodowego 

§ 8 ust.2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673) 

156a harmonogram części ustnej 
egzaminu maturalnego 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 

nie później niż na 2 
miesiące przed terminem 
części pisemnej egzaminu 
maturalnego i niezwłocznie 
przekazuje dyrektorowi 
OKE 

§ 41 ust.2 pkt. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 
2015 r w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. 
poz. 959 ) 

157a upoważnienie dla członka 
zespołu egzaminacyjnego do 
odbioru przesyłki zawierającej 
materiały egzaminacyjne 
niezbędne do przeprowadzenia 
egzaminu maturalnego 

brak wzoru dyrektor 
 

w razie potrzeby 
 

§ 42. ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 
2015 r w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. 
poz. 959 ) 

Materiały egzaminacyjne 
niezbędne do 
przeprowadzenia części 
ustnej egzaminu 
maturalnego mogą zostać 
przesłane do szkół w 
postaci elektronicznej. 
Zadania egzaminacyjne do 
części ustnej egzaminu 
maturalnego z języka 
polskiego, języka 
mniejszości narodowej, 
mniejszości etnicznej lub 
języka regionalnego oraz 
języka obcego 
nowożytnego oraz kryteria 
oceniania tych zadań i ich 
punktacji są przekazywane 
przewodniczącemu zespołu 
egzaminacyjnego nie 

 

§ 44 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959) 
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później niż na 2 dni przed 
terminem części ustnej 

egzaminu maturalnego 

 

158a protokół indywidualny części 
ustnej egzaminu maturalnego z 
danego przedmiotu 

brak wzoru 
w 
rozporządzeniu 
określono 
informację, które 
musza być 
zawarte w 
protokole 

przewodniczący zespołu 
przedmiotowego lub upoważniony 
przez niego członek tego zespołu 

dla każdego zdającego § 53 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu 
maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959 ) 

159a protokół zbiorczy części ustnej 
egzaminu maturalnego 

przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 

sporządza się w dwóch 
jednobrzmiących 
egzemplarzach  
Jeden egzemplarz 
protokołu zbiorczego 
przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego przesyła 
OKE w terminie określonym 
i w sposób określony przez 
dyrektora OKE. 

160a wykaz zdających egzamin 
maturalny w danej sali 
egzaminacyjnej oraz protokół 
przebiegu części pisemnej 
egzaminu maturalnego z danego 
przedmiotu w danej sali 
egzaminacyjnej 

brak wzoru 
w 
rozporządzeniu 
określono 
informację, które 
musza być 
zawarte 
odpowiednio w 
wykazie lub 
protokole 

przewodniczący zespołu 
nadzorującego 

 § 70 ust.1 i 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 
2015 r w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. 
poz. 959 ) 

161a protokół zbiorczy przebiegu 
części pisemnej egzaminu 
maturalnego z danego 
przedmiotu 

brak wzoru 
w 
rozporządzeniu 
określono 
informację, które 
musza być 
zawarte w 
protokole 

przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 

sporządza się w dwóch 
jednobrzmiących 
egzemplarzach  
Jeden egzemplarz 
protokołu zbiorczego 
przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego przesyła 
OKE w terminie określonym 
i w sposób określony przez 
dyrektora OKE. 
 
 

§ 70 ust.3 i 4 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 
2015 r w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego i 
egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. 
poz. 959 ) 
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162a wniosek o wgląd do 
dokumentacji, na podstawie 
której dyrektor OKE zamierza 
unieważnić odpowiednio daną 
część sprawdzianu lub dany 
zakres albo poziom odpowiedniej 
części egzaminu gimnazjalnego 
albo egzamin maturalny z danego 
przedmiotu w części pisemne 

brak wzoru 
 

uczeń lub jego rodzice, słuchacz 
albo absolwent 

w razie zaistnienia sytuacji 
w terminie 2 dni roboczych 
od dnia otrzymania, za 
pośrednictwem dyrektora 
szkoły, pisemnej informacji 
z OKE 

art. 44zzw ust.2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.)  
 
art. 44zzw opisuje całą procedurę 
postępowania, w tym tryb odwoławczy 

163a wniosek o wgląd ( w terminie 6 
miesięcy od dnia wydania przez 
OKE odpowiedniego dokumentu) 
do sprawdzonych i ocenionych 
prac egzaminacyjnych 

brak wzoru uczeń lub jego rodzice, słuchacz 
albo absolwent 

w razie potrzeby art. 44zzz ustawy z dnia 7 września 1991 
r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 
256,  poz. 2572, z późn. zm.) 

164a wniosek o weryfikację sumy 
punktów 

brak wzoru uczeń lub jego rodzice, słuchacz 
albo absolwent 

w terminie 2 dni roboczych 
od dnia dokonania wglądu 

165a zastrzeżenia do dyrektora OKE, 
że w trakcie sprawdzianu albo 
egzaminu zostały naruszone 
przepisy dotyczące jego 
przeprowadzania. 

brak wzoru uczeń lub jego rodzice, słuchacz 
albo absolwent 

w razie potrzeby   
w terminie 2 dni roboczych 
od dnia przeprowadzenia 
odpowiednio danej części 
sprawdzianu, danego 
zakresu albo poziomu 
odpowiedniej części 
egzaminu gimnazjalnego 
lub egzaminu maturalnego 
z danego przedmiotu w 
części ustnej lub części 
pisemnej 

art. 44zzy ust.1 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.)  
 
art. 44zzy opisuje całą procedurę 
postępowania, w tym tryb odwoławczy 

166a deklarację przystąpienia do 
egzaminu zawodowego 
(egzaminu potwierdzającego 
kwalifikacje w zawodzie) 

brak wzoru 
w 
rozporządzeniu 
opisano 
zawartość 
deklaracji 
 

zdający : 

 uczeń lub słuchacz, 

 absolwent, 

 osoba 

nie później niż na 4 
miesiące przed terminem 
egzaminu zawodowego 

art. 44zzzg ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 
 
 
§ 3 i § 4 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie 
(Dz. U. 2015 poz. 673) 

osoba, o której mowa w § 4 
ust. 6 i 7 rozporządzenia w 
terminie określonym 
dla złożenia wniosku. deklaracja 

zawiera 
oświadczenie 
zdającego o 
wyrażeniu zgody 
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na przetwarzanie 
danych 
osobowych w 
celu 
przystąpienia do 
egzaminu 
zawodowego 

167a wniosek (lub samo 
zaświadczenie) laureata lub 
finalisty turnieju lub olimpiady 
tematycznej o zwolnienie z części 
pisemnej egzaminu zawodowego 

brak wzoru zdający w przypadku uzyskania 
tytułu odpowiednio laureata 
lub finalisty 

art. 44zzze ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 

168a wniosek o przeprowadzenie 
egzaminu zawodowego w innym 
miejscu niż szkoła, placówka, u 
pracodawcy lub w podmiocie 
prowadzącym kwalifikacyjny kurs 
zawodowy 

brak wzoru zdający w szczególnych 
przypadkach wynikających 
ze stanu zdrowia lub 
niepełnosprawności 
zdającego  

składa się do dyrektora 
OKE nie później niż na 
miesiąc przed terminem 
egzaminu zawodowego w 
uzasadnionych 
przypadkach wniosek może 
być złożony w terminie 
późniejszym 

§ 15 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie 
(Dz. U. 2015 poz. 673) 

169a wniosek o przystąpieniu do 
części pisemnej lub praktycznej 
egzaminu zawodowego w innym 
miejscu niż określone w 
rozporządzeniu 

brak wzoru uczeń, absolwent lub osoba, która 
ukończyła kwalifikacyjny kurs 
zawodowy 

w uzasadnionych 
przypadkach  
nowe miejsce wskazuje 
dyrektor OKE 

§ 17 ust.2 i § 34 ust.2 rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 
kwietnia 2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673) 

170a sporządzenie na podstawie 
deklaracji wykazu uczniów 
(słuchaczy zamierzających 
przystąpić do egzaminu 

brak wzoru Dyrektor szkoły przesyła 
dyrektorowi komisji okręgowej 

w terminie 7 dni od dnia 
upływu terminu składania 
deklaracji 

 

171a wniosek o udzielenie 
upoważnienia do 
przeprowadzania części 
praktycznej oraz części pisemnej 

brak wzoru 
w 
rozporządzeniu 
opisana jest 

dyrektor szkoły, placówki, 
pracodawca lub podmiot 
prowadzący kwalifikacyjny kurs 
zawodowy 

 nie później niż do dnia 30 
września roku szkolnego, w 
którym ma być 
przeprowadzona część 

art. 44zzzl ustawy z dnia 7 września 1991 
r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 
256,  poz. 2572, z późn. zm.) 
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egzaminu zawodowego z 
wykorzystaniem elektronicznego 
systemu przeprowadzania tego 
egzaminu 

zawartość 
wniosku 
 

 pisemna egzaminu 
zawodowego z 
wykorzystaniem 
elektronicznego systemu 
przeprowadzania tego 
egzaminu 
 

§ 18 ust.1 i 2 oraz § 35 ust.1 i 2 
rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu przeprowadzania egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie 
(Dz. U. 2015 poz. 673) 
 
 
 

172a wniosek o przedłużenie 
upoważnienia do 
przeprowadzania 
części praktycznej oraz części 
pisemnej egzaminu zawodowego 
z wykorzystaniem 
elektronicznego systemu 
przeprowadzania tego egzaminu 

nie później niż na 6 
miesięcy przed upływem 
okresu, na jaki udzielono 
upoważnienia, lub 
okresu, na jaki przedłużono 
upoważnienie 

§ 18 ust.3 oraz § 35 ust.3 rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 
kwietnia 2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673) 

173a powołanie zespołu 
egzaminacyjnego (można 
powołać zastępcę lub zastępców 
przewodniczącego) 
 

brak wzoru dyrektor szkoły, placówki, 
pracodawca lub podmiot 
prowadzący kwalifikacyjny kurs 
zawodowy 

nie później niż na miesiąc 
przed terminem egzaminu 
zawodowego 

art. 44zzzi ust.2 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 
 
§ 10 ust.1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673) 

174a powołanie zespołów 
nadzorujących przebieg części 
pisemnej lub części praktycznej 
egzaminu zawodowego w 
poszczególnych salach 
egzaminacyjnych oraz 
wyznaczenie przewodniczących 
tych zespołów. 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 

nie później niż na miesiąc 
przed terminem egzaminu 
zawodowego 

art. 44zzzi ust.4 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 
 
§ 19 ust.2 i 3 oraz § 37  rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 
kwietnia 2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673) 
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175a upoważnienie dla członka  
zespołu egzaminacyjnego do 
pobrania plików zawierających 
materiały egzaminacyjne 
niezbędne do przeprowadzenia 
części pisemnej egzaminu 
zawodowego 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 

w przypadku gdy część 
pisemna egzaminu 
zawodowego jest 
przeprowadzana z 
wykorzystaniem 
elektronicznego 
systemu 

§ 22 ust.1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673) 

175b upoważnienie dla członka  
zespołu egzaminacyjnego do 
odebrania przesyłki zawierającej 
pakiety z arkuszami 
egzaminacyjnymi i kartami 
odpowiedzi oraz innymi 
materiałami niezbędnymi do 
przeprowadzenia części pisemnej 
oraz części praktycznej egzaminu 
zawodowego 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 

w przypadku gdy część 
pisemna egzaminu 
zawodowego jest 
przeprowadzana z 
wykorzystaniem arkuszy 
egzaminacyjnych 
i kart odpowiedzi 

§ 24 ust.1 oraz  § 40 ust.1 rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 
kwietnia 2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673) 

175c decyzja o zawieszeniu lub 
przerwaniu części pisemnej oraz 
części praktycznej egzaminu 
zawodowego 

brak wzoru przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 
 

incydentalnie  
 

§ 30 ust.1 oraz § 48 ust.1  rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 
kwietnia 2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673) 

175d protokół przebiegu części 
pisemnej oraz części praktycznej 
egzaminu zawodowego 
w danej sali egzaminacyjnej 

brak wzoru 
jest opis 
zawartości w 
rozporządzeniu 

przewodniczący zespołu 
nadzorującego 
 

niezwłocznie § 32 oraz § 49 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu przeprowadzania 
egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w 
zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673) 

175e protokół zbiorczy z przebiegu 
części pisemnej oraz części 
praktycznej egzaminu 
zawodowego w danej szkole, 
placówce, u danego pracodawcy 
lub w danym podmiocie 
prowadzącym kwalifikacyjny kurs 
zawodowy 

brak wzoru 
jest opis 
zawartości w 
rozporządzeniu 

przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 
 

sporządza się w dwóch 
egzemplarzach  
jeden egzemplarz przesyła 
się niezwłocznie do OKE 

175f decyzja w sprawie przerwania i 
unieważnienia części pisemnej 
lub części praktycznej egzaminu 
potwierdzającego 
 

brak wzoru 
 

przewodniczący zespołu 
egzaminacyjnego 

w razie potrzeby art. 44zzzp ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 
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175g wniosek o wgląd do 
dokumentacji, na podstawie 
której dyrektor OKE zamierza 
unieważnić część praktyczną 
egzaminu potwierdzającego 
kwalifikacje w zawodzie 

brak wzoru zdający (w przypadku 
niepełnoletniego – rodzice) 

w terminie 2 dni roboczych 
od dnia otrzymania 
pisemnej informacji 

art. 44zzzq ust. 3 ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. 
zm.)  
art. 44zzzq opisuje całą procedurę 
postępowania, w tym tryb odwoławczy 

175h zastrzeżenia wraz z 
uzasadnieniem do dyrektora 
OKE, jeżeli w trakcie egzaminu 
zostały naruszone przepisy 
dotyczące jego przeprowadzania. 
 
 

brak wzoru zdający (w przypadku 
niepełnoletniego – rodzice) 

w terminie 2 dni roboczych 
od dnia przeprowadzenia 
odpowiedniej części 
egzaminu 

art. 44zzzr. ust.1 oraz art. 44zzzs ust.1 
ustawy z dnia 7 września 1991 r. o 
systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,  
poz. 2572, z późn. zm.) 

175i wniosek o weryfikację sumy 
punktów 

brak wzoru zdający (w przypadku 
niepełnoletniego – rodzice) 

w terminie 2 dni roboczych 
od dnia dokonania wglądu 
(w terminie 6 miesięcy od 
dnia wydania przez OKE 
świadectwa 
potwierdzającego 
kwalifikację w zawodzie lub 
informacji o wynikach 
egzaminu 
potwierdzającego 
kwalifikacje w zawodzie) do 
karty odpowiedzi lub karty 
oceny 

art. 44zzzt ust.3 ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 
r. Nr 256,  poz. 2572, z późn. zm.) 

 
3.3. Dokumentowanie przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej 

 
 

Od 3.09. 2014 r. obowiązuje  rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne 
przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. poz. 
1170) 
 
§ 18. Dokumentację przebiegu nauczania stanowią także: 
1) uchwały rady pedagogicznej dotyczące: 
a) klasyfikowania i promowania uczniów oraz ukończenia szkoły, 
b) przedłużenia okresu nauki uczniowi niepełnosprawnemu, 
c) skrócenia okresu nauki uczniowi niedostosowanemu społecznie lub zagrożonemu niedostosowaniem społecznym uczęszczającemu do zasadniczej szkoły zawodowej 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
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zorganizowanej w młodzieżowym ośrodku wychowawczym lub młodzieżowym ośrodku socjoterapii; 
2) zezwolenia odpowiednio dyrektora przedszkola lub szkoły na: 
a) indywidualny program lub tok nauki, 
b) spełnianie przez dziecko obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem lub inną formą 
wychowania przedszkolnego,  
§ 28. ust.4. Do dnia 31 sierpnia 2016 r. dokumentację przebiegu nauczania stanowi również zezwolenie na spełnianie przez dziecko obowiązku rocznego przygotowania 
przedszkolnego poza oddziałem przedszkolnym zorganizowanym w szkole podstawowej. 
c) spełnianie przez dziecko obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki poza szkołą. 
 § 28. 1. Do dnia 31 sierpnia 2016 r. przepisy § 3, § 13 ust. 1 i 3, § 14, § 19, § 20, § 22, § 24, § 26 i § 27 stosuje się także do oddziałów przedszkolnych zorganizowanych 
w szkołach podstawowych 
 

176 księga ewidencji dzieci 
podlegających obowiązkowi 
rocznego przygotowania 
przedszkolnego i obowiązkowi 
szkolnemu zamieszkałych w 
obwodzie szkoły 

brak wzoru – 
opis zawartości 

dyrektor szkoły podstawowej/ 
upoważniony pracownik 

dzieci od wieku 5 lat do 
ukończenia szkoły 
podstawowej 

§ 4. rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 
poz. 1170) 

177 księga ewidencji dzieci i 
młodzieży, będących 
absolwentami szkoły 
podstawowej, podlegających 
obowiązkowi szkolnemu, 
zamieszkałych w obwodzie 
gimnazjum 

brak wzoru – 
opis zawartości 

dyrektor gimnazjum/upoważniony 
pracownik 

od ukończenia szkoły 
podstawowej do 
zakończenia obowiązku 
szkolnego 

§ 5. rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 
poz. 1170) 

178 księga uczniów brak wzoru – 
opis zawartości 

dyrektor/upoważniony pracownik  z chwilą przyjęcia ucznia do 
szkoły lub opuszczenia 
szkoły przez ucznia 
  

§ 6. rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 
poz. 1170) 

179 księga wychowanków -  ośrodek 
szkolno-wychowawczy, specjalny 
ośrodek wychowawczy, 
młodzieżowy ośrodek 
wychowawczy, 

brak wzoru – 
opis zawartości 

dyrektor/upoważniony pracownik z chwilą przyjęcia 
wychowanka do ośrodka lub 
placówki do jego 
opuszczenia  

§ 7.rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001170
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młodzieżowy ośrodek 
socjoterapii, ośrodek 
rewalidacyjno-wychowawczy 
oraz placówka zapewniająca 
opiekę i wychowanie 
uczniom w okresie pobierania 
nauki poza miejscem stałego 
zamieszkania 

działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 

poz. 1170) 

180 dziennik zajęć przedszkola brak wzoru – 
opis zawartości 

nauczyciele, dyrektor cały rok, systematycznie § 3.rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 
poz. 1170) 

181 dzienniki lekcyjne brak wzoru – 
opis zawartości 

nauczyciele, dyrektor cały rok, systematycznie § 10. rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 
poz. 1170) 

182 dziennik zajęć w świetlicy brak wzoru – 
opis zawartości 
w dzienniku 
należy 
dodatkowo 
odnotować, że 
przeprowadzenie 
zajęć stanowi 
realizację zajęć, 
o których mowa 
w art. 42 ust. 2 
pkt 2 lit. a ustawy 
z dnia 26 
stycznia1982 r. – 
Karta 
Nauczyciela 

nauczyciele, dyrektor  
 
 

cały rok, systematycznie  
 
 

§ 11 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 

poz. 1170) 

http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=2
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=2
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183 dziennik zajęć grupy 
wychowanków  

brak wzoru – 
opis zawartości 

nauczyciele, dyrektor SOSW, 
SOW, MOW, MOS, ośrodka 
rewalidacyjno-wychowawczego  
lub placówki zapewniającej 
opiekę i wychowanie uczniom w 
okresie pobierania nauki poza 
miejscem zamieszkania 

cały rok, systematycznie § 12 ( z zastrzeżeniem § 14) 
rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 

poz. 1170) 

184 dzienniki innych zajęć brak wzoru – 
opis zawartości 

nauczyciele, dyrektor 
przedszkola, szkoły i placówki 

jeżeli jest to uzasadnione 
koniecznością 
dokumentowania przebiegu 
nauczania, działalności 
wychowawczej i 
opiekuńczej, 
w szczególności zajęć z 
zakresu pomocy 
psychologiczno-
pedagogicznej oraz zajęć 
opiekuńczych i 
wychowawczych 
wynikających 
z potrzeb i zainteresowań 
uczniów, o których mowa w 
art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z 
dnia 26 stycznia 1982 r. – 
Karta Nauczyciela. 

§ 13 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 

poz. 1170) 
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185 dziennik zajęć: 
- rewalidacyjno-

wychowawczych dla 
każdego zespołu  

albo 
- dziennik indywidualnych 

zajęć rewalidacyjno-
wychowawczych dla 
każdego uczestnika 
zajęć 

brak wzoru – 
opis zawartości 

dyrektor, nauczyciele 
przedszkola, szkoły i placówki, 
które organizują zespołowe lub 
indywidualne zajęcia 
rewalidacyjno-wychowawcze 
dla dzieci i młodzieży z 
upośledzeniem umysłowym w 
stopniu głębokim 

cały rok, systematycznie § 14 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 

poz. 1170) 

§ 12 ust. 1 pkt 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 
2013 r. w sprawie zasad organizowania 
zajęć rewalidacyjno-wychowawczych dla 
dzieci i młodzieży upośledzonych 
umysłowo w stopniu głębokim (Dz. U. 

poz. 529); 

186 zeszyt obserwacji dla każdego 
uczestnika zajęć rewalidacyjno-
wychowawczych 

brak wzoru – 
opis zawartości 

dyrektor, nauczyciel prowadzący 
zajęcia 

cały rok, systematycznie § 12 ust. 1 pkt 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 23 kwietnia 
2013 r. w sprawie zasad organizowania 
zajęć rewalidacyjno-wychowawczych dla 
dzieci i młodzieży upośledzonych 
umysłowo w stopniu głębokim (Dz. U. 
poz. 529); 

187 dzienniki zajęć: 
- indywidualnego 

obowiązkowego 
rocznego przygotowania 
przedszkolnego 

- indywidualnego 
nauczania 

brak wzoru – 
opis zawartości 

dyrektor, nauczyciele 
przedszkola, szkoły i placówki 

w  zależności od potrzeb § 14 ust.3  rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 

188 dziennik pedagoga, psychologa, 
logopedy, doradcy zawodowego, 
terapeuty pedagogicznego  lub 
innego specjalisty zatrudnionego 
odpowiednio w przedszkolu, 
szkole lub placówce 

brak wzoru – 
opis zawartości  

właściwy specjalista zatrudniony 
w przedszkolu, szkole lub 
placówce 

cały rok, systematycznie § 19 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 
poz. 1170) 
 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000529
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000529
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000529
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000529
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189 indywidualna teczka, dla 
każdego dziecka, ucznia, 
słuchacza lub wychowanka 
objętego pomocą 
psychologiczno-pedagogiczną 

brak wzoru – 
opis zawartości 

dyrektor, odpowiedni specjalista każdorazowo, gdy 
podejmowane są działania 
związane z prowadzoną 
pomocą psychologiczno-
pedagogiczną 

§ 20 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 
poz. 1170) 

190 - dziennik zajęć stałych – 
dla każdej grupy 
wychowanków w 
placówce wychowania 
pozaszkolnego 

- dziennik zajęć 
okresowych lub 
okazjonalnych – dla 
uczestników  zajęć w 
placówce wychowania 
pozaszkolnego 

brak wzoru – 
opis zawartości 

prowadzący zajęcia w danym roku szkolnym § 21 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 
poz. 1170) 

191 dziennik biblioteki szkolnej brak wzoru nauczyciel bibliotekarz cały rok, systematycznie brak podstawy prawnej 

zazwyczaj określa to statut szkoły 

 

192 dokumentowanie diagnozy 
przedszkolnej 

brak wzoru nauczyciele z początkiem roku 
poprzedzającego 
rozpoczęcie przez dziecko 
nauki w klasie I szkoły 
podstawowej  

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w 
sprawie podstawy programowej 
wychowania przedszkolnego oraz 
kształcenia ogólnego w poszczególnych 
typach szkół (Dz. U z 2012 r., poz. 977 z 
póżn. zm.), załącznik 1  
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3.3.1 Zasady kierowania, przyjmowania, przenoszenia, zwalniania i pobytu nieletnich w młodzieżowym ośrodku wychowawczym. 
 
Pomocniczo: 

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastępczej (Dz. U. z 2015r. poz. 332). 
 
Ustawa z dnia 26 października 1982 r o postępowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2014r. poz. 382) 
 

193 potwierdzenie zapoznania się z 
prawami, obowiązkami i 
zasadami pobytu w ośrodku 

 brak wzoru wychowanek potwierdza 
własnoręcznym podpisem 
albo 
adnotacja o odmowie 
potwierdzenia przez nieletniego 

bezpośrednio po przybyciu 
nieletniego do ośrodka 

§ 4 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 27 grudnia 
2011 r. w sprawie szczegółowych zasad 
kierowania, przyjmowania, przenoszenia, 
zwalniania i pobytu nieletnich w 
młodzieżowym ośrodku wychowawczym 
(Dz.U.296, poz.1755); 

194 ocena zasadności dalszego 
pobytu nieletniego w ośrodku  

brak wzoru zespół, którego zadaniem jest 
planowanie i koordynowanie 
udzielania w ośrodku pomocy 
psychologiczno-pedagogicznej, 

w razie potrzeby § 7 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 27 grudnia 
2011 r. w sprawie szczegółowych zasad 
kierowania, przyjmowania, przenoszenia, 
zwalniania i pobytu nieletnich w 
młodzieżowym ośrodku wychowawczym 
(Dz.U.296, poz.1755); 

195 wniosek o wskazanie ośrodka, 
do którego nieletni ma być 
przeniesiony, 

brak wzoru dyrektor ośrodka w razie potrzeby § 7 ust.  2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 27 grudnia 
2011 r. w sprawie szczegółowych zasad 
kierowania, przyjmowania, przenoszenia, 
zwalniania i pobytu nieletnich w 
młodzieżowym ośrodku wychowawczym 
(Dz.U.296, poz.1755); 

196 wniosek o wyrażenie przez sąd 
rodzinny zgody na urlopowanie 
nieletniego 

brak wzoru dyrektor ośrodka  na prośbę wychowawcy § 8 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 27 grudnia 
2011 r. w sprawie szczegółowych zasad 
kierowania, przyjmowania, przenoszenia, 
zwalniania i pobytu nieletnich w 
młodzieżowym ośrodku wychowawczym 
(Dz.U.296, poz.1755); 

197 wniosek do sądu rodzinnego o 
uchylenie lub zmianę środka 
wychowawczego i zwolnienie 

brak wzoru dyrektor ośrodka lub rodzice, lub 
opiekunowie, 

w razie potrzeby § 11 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 27 grudnia 2011 r. w 
sprawie szczegółowych zasad 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000332
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000382
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20112961755
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20112961755
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20112961755
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20112961755
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nieletniego z ośrodka kierowania, przyjmowania, przenoszenia, 
zwalniania i pobytu nieletnich w 
młodzieżowym ośrodku wychowawczym 
(Dz.U.296, poz.1755); 

198 informacja o efektach 
zastosowanych działań 
resocjalizacyjnych lub 
terapeutycznych oraz 
zaobserwowanych zmianach 
postawy nieletniego, które 
uzasadniają przypuszczenie o 
prawidłowym uczestnictwie 
nieletniego w życiu społecznym. 

brak wzoru 
 

dyrektor 

 

z wnioskiem do sądu 
rodzinnego o uchylenie lub 
zmianę środka 
wychowawczego i 
zwolnienie nieletniego z 
ośrodka 

§ 3 ust. 7 i § 11 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 27 grudnia 
2011 r. w sprawie szczegółowych zasad 
kierowania, przyjmowania, przenoszenia, 
zwalniania i pobytu nieletnich w 
młodzieżowym ośrodku wychowawczym 
(Dz.U.296, poz.1755); 

 

3.3.2 Indywidualny program lub tok nauki 
 

199 wniosek o indywidualny program 
lub tok nauki 

brak wzoru rodzice lub pełnoletni uczeń  
wychowawca klasy lub nauczyciel 
prowadzący zajęcia edukacyjne, 
których dotyczy wniosek - za 
zgodą rodziców (prawnych 
opiekunów) albo pełnoletniego 
ucznia 

w razie potrzeby art. 66 ust. 1 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 
§ 4 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  
i Sportu z dnia 19 grudnia 2001 r.  w 
sprawie warunków i trybu udzielania 
zezwoleń na indywidualny program lub 
tok nauki oraz organizacji indywidualnego 
programu lub toku nauki (Dz. U. z 2002 r. 
Nr 3, poz. 28) 

200 opinia rady pedagogicznej w 
sprawie zezwolenia na 
indywidualny program lub tok 
nauki 
 

brak wzoru 
uchwała RP 

rada pedagogiczna w razie potrzeby art. 66 ust. 1 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 
§ 7 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  
i Sportu z dnia 19 grudnia 2001 r.  w 
sprawie warunków i trybu udzielania 
zezwoleń na indywidualny program lub 
tok nauki oraz organizacji indywidualnego 
programu lub toku nauki (Dz. U. z 2002 r. 
Nr 3, poz. 28) 
 
 

https://men.gov.pl/pl/zwiekszanie-szans/uczen-zdolny/indywidualny-tok-i-program-nauki
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020030028
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020030028
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020030028
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020030028
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201 opinia wychowawcy klasy o 
predyspozycjach i możliwościach 
edukacyjnych ucznia oraz 
dotychczasowych osiągnięciach 
ucznia 

 brak wzoru nauczyciel-wychowawca klasy jako załącznik do wniosku § 4 ust. 4 rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 
grudnia 2001 r.  w sprawie warunków i 
trybu udzielania zezwoleń na 
indywidualny program lub tok nauki oraz 
organizacji indywidualnego programu lub 
toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr 3, poz. 28) 

202 indywidualny program nauki 
 

brak wzoru nauczyciel prowadzący zajęcia 
edukacyjne w szkole i pod 
kierunkiem którego uczeń będzie 
realizował IPN 

w razie potrzeby 
dla konkretnego ucznia 

§ 5 ust. 1 rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 
grudnia 2001 r.  w sprawie warunków i 
trybu udzielania zezwoleń na 
indywidualny program lub tok nauki oraz 
organizacji indywidualnego programu lub 
toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr 3, poz. 28) 

203 zezwolenie na indywidualny 
program lub tok nauki 

 brak wzoru dyrektor szkoły w razie potrzeby 
na czas określony, nie 
krótszy niż jeden rok 
szkolny 

art. 66 ust. 1 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 
 
§ 7 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  i Sportu z dnia 19 
grudnia 2001 r.  w sprawie warunków i 
trybu udzielania zezwoleń na 
indywidualny program lub tok nauki oraz 
organizacji indywidualnego programu lub 
toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr 3, poz. 28) 

204 odmowa udzielenia zezwolenia 
na indywidualny program lub tok 
nauki 

brak wzoru 
decyzja 
administracyjna 
zawartość 
określona w Kpa 

dyrektor szkoły  w razie potrzeby 
dla konkretnego ucznia 

art. 66 ust. 1 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 
 
art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. 
Kodeks postępowania administracyjnego  
(Dz. U. 2013, poz. 267 ze zm.) 
 

205 wniosek o dostosowanie 
wymagań edukacyjnych z 
edukacyjnych nieobjętych 
indywidualnym programem lub 
tokiem nauki 

brak wzoru wychowawca lub inny nauczyciel 
uczący 

w razie potrzeb 
nauczyciel prowadzący 
zajęcia 

§ 10 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 19 grudnia 
2001 r.  w sprawie warunków i trybu 
udzielania zezwoleń na indywidualny 
program lub tok nauki oraz organizacji 
indywidualnego programu lub toku nauki 
(Dz. U. z 2002 r. Nr 3, poz. 28) 
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3.3.3 Świadectwa, dyplomy państwowe i inne druki szkolne 
 

206 arkusze ocen ucznia 
albo słuchacza 

wzór  w 
załączniku nr 3 
do 
rozporządzenia 
MEN  z dnia 28 
maja 2010 r. w 
sprawie 
świadectw, 
dyplomów 
państwowych i 
innych druków 
szkolnych  (Dz. 
U. z 2014 r. poz. 
893 z późn. zm.) 

nauczyciele dla każdego ucznia 
albo słuchacza przez okres jego 
nauki w danej szkole, 
wypełniane komputerowo  albo  
wypełniane pismem maszynowym 
lub ręcznym 

 założenie arkusza – po 
przyjęciu ucznia do szkoły 

 uzupełnianie: 

 w szkołach dla dzieci i 
młodzieży – raz w roku 

 w szkołach dla dorosłych 
– raz w semestrze  

 

§ 15 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 
poz. 1170) 
 
załącznik nr 3 do rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 
r. w sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

207 księgi arkuszy ocen ucznia lub 
słuchacza 

brak wzoru - opis 
zawartości, wzór 
adnotacji na 
pierwszej i 
ostatniej stronie 

pracownik szkoły, podpisuje 
dyrektor 

cały rok, systematycznie § 16 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 

poz. 1170) 

208 kopia arkusza ocen ucznia lub 
słuchacza  

kopia dokumentu 
określonego w 
przepisach 
rozporządzenia 
MEN w sprawie 
świadectw, 
dyplomów 
państwowych i 
innych druków 
szkolnych 

pracownik szkoły, 
poświadcza za zgodność 
z oryginałem dyrektor szkoły  
 
Obecnie kopie  tworzy się przy 
użyciu technik reprograficznych, 
najczęściej kserokopiarki, skanera 
lub nawet aparatu 
fotograficznego. Kopie wykonane 
każdą z tych technik są w sensie 
prawnym odpisami, które mogą 
być poświadczone 
(uwierzytelnione) przez 
uprawnione do tego osoby.     

w przypadku zmiany szkoły 
po co najmniej jednym roku 
nauki, a w przypadku szkoły 
policealnej dla młodzieży i 
szkoły dla dorosłych – po co 
najmniej jednym semestrze 
nauki 

§ 15 ust.6 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000893
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140000893
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000023
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209 zaświadczenie o przebiegu 
nauczania 

brak wzoru dyrektor wydaje rodzicom ucznia, 
pełnoletniemu uczniowi albo 
słuchaczowi 

w przypadku przejścia 
ucznia albo słuchacza do 
innej szkoły po okresie 
nauki krótszym niż rok 
szkolny lub odpowiednio 
semestr 

§ 15 ust.7 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 

210 pisemna informacja o ocenach 
bieżących uzyskanych przez 
ucznia w czasie pobytu w szkole 
specjalnej, jeżeli w tym okresie 
uczeń nie był klasyfikowany, a 
także informację o jego 
zachowaniu 

brak wzoru dyrektor szkoły specjalnej 
zorganizowanej w: 

- podmiocie leczniczym, 
- jednostce pomocy 

społecznej 

w przypadku powrotu 
ucznia do szkoły 
macierzystej  

§ 15 ust.8 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej  z dnia 29 sierpnia 
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia 
przez publiczne przedszkola, szkoły i 
placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej i 
opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji (Dz. U. poz. 1170) 

211 zaświadczenia o spełnianiu 
obowiązku rocznego 
przygotowania przedszkolnego 

wzór  w 
załączniku nr 3 
do 
rozporządzenia 
MEN  z dnia 28 
maja 2010 r. w 
sprawie 
świadectw, 
dyplomów 
państwowych i 
innych druków 
szkolnych  (Dz. 
U. z 2014 r. poz. 
893 z późn. zm.) 

 dyrektor   § 3 ust.4 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 
r. w sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

212 informacje o gotowości dziecka 
do podjęcia nauki w szkole 
podstawowej 

przedszkole, szkoła podstawowa, 
w której zorganizowano oddział 
przedszkolny, zespół wychowania 
przedszkolnego i punkt 
przedszkolny wydają rodzicom 
dziecka objętego wychowaniem 
przedszkolnym 

do końca kwietnia roku 
szkolnego poprzedzającego 
rok szkolny, w którym 
dziecko ma obowiązek albo 
może rozpocząć naukę w 
szkole podstawowej 

§ 3 ust.5 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 
r. w sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. 
zm.) 
 
 

213 zaświadczenie dotyczące 
przebiegu nauczania 

brak wzoru pracownik, dyrektor podpisuje na wniosek ucznia, 
słuchacza albo absolwenta 

§ 3 ust. 6 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 
r. w sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

214 zaświadczenie wydawane przez 
szkołę prowadzącą kształcenie w 
zawodzie o typie ukończonej 
szkoły i zawodzie, w którym 
absolwent się kształcił  

brak wzoru 
treść określona w 
rozporządzeniu 

pracownik, dyrektor podpisuje na wniosek absolwenta § 3 ust. 7 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 
r. w sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 
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215 świadectwo szkolne promocyjne wzór  w 
załączniku nr 3 
do 
rozporządzenia 
MEN  z dnia 28 
maja 2010 r. w 
sprawie 
świadectw, 
dyplomów 
państwowych i 
innych druków 
szkolnych  (Dz. 
U. z 2014 r. poz. 
893 z późn. zm.) 

nauczyciel, dyrektor szkoły 
podpisuje 

raz w roku dla każdego 
ucznia 

§ 4 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w 
sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

216 świadectwo ukończenia szkoły nauczyciel, dyrektor szkoły 
podpisuje 

dla każdego ucznia jeden 
raz w roku, a w przypadku 
słuchaczy szkół dla 
dorosłych jeden raz – po 
ukończeniu kształcenia w 
danym typie szkoły 

§ 4 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w 
sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

217 wniosek o wystawienie duplikatu 
świadectwa, odpisu świadectwa 
dojrzałości, odpisu aneksu do 
świadectwa dojrzałości, dyplomu 
lub zaświadczenia 

brak wzoru osoba, która otrzymała dokument w przypadku utraty 
oryginału 

§ 22 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w 
sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

218 duplikat świadectwa na druku wg 
wzoru 
obowiązującego 
w dniu wydania 
oryginału 

pracownik, odpowiedzialność 
ponosi dyrektor 

na pisemny wniosek; 
- w przypadku utraty 

oryginału, 
 albo 

- nastąpiła zmiana 
imienia (imion) lub 
nazwiska na 
podstawie decyzji 
administracyjnej 
albo orzeczenia 
sądowego 
wydanego w 
postępowaniu w 
sprawie zmiany płci 
i nie można 
wystawić oryginału 

§ 21 i § 22  rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 
r. w sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 
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gdy nie jest możliwe 
wystawienie duplikatu 
świadectwa 

Dekret z dnia 7 lipca 1945 r. o 
odtworzeniu dyplomów i świadectw z 
ukończenia nauki. (Dz. U. Nr 27, poz. 
164, z 1946 r. ze zmianami) 

219 imienna ewidencja wydanych 
świadectw ukończenia szkoły i 
innych druków szkolnych  

opis zawartości pracownik, odpowiedzialność 
ponosi dyrektor 

raz w roku  § 5 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w 
sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

220 legitymacje szkolne wzór załączniku 
nr 3 do 
rozporządzenia 
MEN  z dnia 28 
maja 2010 r. w 
sprawie 
świadectw, 
dyplomów 
państwowych i 
innych druków 
szkolnych  (Dz. 
U. z 2014 r. poz. 
893 z późn. zm.) 

pracownik, dyrektor podpisuje wydanie legitymacji – raz na 
5 lat, potwierdzenie 
ważności – raz na rok 

§ 24 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w 
sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

221 legitymacja przedszkolna dla 
dziecka niepełnosprawnego 

pracownik, dyrektor podpisuje ważność legitymacji 
przedszkolnej potwierdza 
się w kolejnym roku 
szkolnym 

§ 24 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w 
sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

222 duplikat legitymacji szkolnej wg opisu 
zawartego w 
rozporządzeniu 
wydaje się z 
fotografią 

upoważniony pracownik, 
odpowiedzialność ponosi dyrektor 

na wniosek § 22 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w 
sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

223 duplikat legitymacji przedszkolnej 
dla dziecka niepełnosprawnego  

wg opisu 
zawartego w 
rozporządzeniu 
wydaje się z 
fotografią 

upoważniony pracownik, 
odpowiedzialność ponosi dyrektor 

na pisemny wniosek 
rodziców dziecka 
niepełnosprawnego 

§ 22 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w 
sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 

(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

224 indeksy dla słuchaczy szkół dla 
dorosłych i dla uczniów szkół 
policealnych 

wzór w 
załączniku nr 3 
do 
rozporządzenia 

upoważniony pracownik, 
nauczyciele, dyrektor potwierdza 
promocję na kolejny semestr  

może być wydawany § 17 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 29 sierpnia 2014 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19450270164
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19450270164
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MEN  z dnia 28 
maja 2010 r. w 
sprawie 
świadectw, 
dyplomów 
państwowych i 
innych druków 
szkolnych  (Dz. 
U. z 2014 r. poz. 
893 z późn. zm.) 

dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. 
poz. 1170) 
- wzór w załączniku do rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 
maja 2010 r. w sprawie świadectw, 
dyplomów państwowych i innych druków 
szkolnych (Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z 
późn. zm.) 

225 duplikat indeksu wg opisu 
zawartego w 
rozporządzeniu 
wydaje się z 
fotografią 

upoważniony pracownik, 
odpowiedzialność ponosi dyrektor 

na wniosek § 22 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w 
sprawie świadectw, dyplomów 
państwowych i innych druków szkolnych 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 893 z późn. zm.) 

 
3.4. Organizacja krajoznawstwa i turystyki 
 
Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie i ratownictwie w górach i na zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. Nr 208, poz. 1241 z późn. 
zm.) 
Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie osób przebywających na obszarach wodnych (Dz. U. Nr 208, poz. 1240 z późn. zm.) 
Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 10 stycznia 2014 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy o usługach 
turystycznych (Dz. U. 2014 poz. 196) 
 
Organizacja wypoczynku 
Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i 
młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. Nr 12, poz. 67 z późn. zm.) 
Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 stycznia 2015 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie warunków, jakie muszą spełniać 
organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. poz. 109) 

 
226 zawiadomienie organu 

prowadzącego 
i organu sprawującego nadzór 
pedagogiczny  
o wycieczce lub imprezie 
zagranicznej 

brak wzoru 
określono co 
zawiera w 
szczególności 

dyrektor szkoły każdorazowo w przypadku 
wycieczki lub 
imprezy  

§ 7 ust. 2 i 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 
listopada 2001 r. w sprawie warunków i 
sposobu organizowania przez publiczne 
przedszkola, szkoły i placówki 
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135 
poz. 1516 z późn. zm.) 
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227 zgoda dyrektora na wycieczkę 
lub imprezę zagraniczna 

brak wzoru dyrektor szkoły po zawiadomieniu 
organu prowadzącego i organu 
sprawującego nadzór 
pedagogiczny. 
 

każdorazowo w przypadku 
wycieczki lub 
imprezy zagranicznej 

§ 7 ust. 2  rozporządzenia MENiS z dnia 
8 listopada 2001 r. w sprawie warunków i 
sposobu organizowania przez publiczne 
przedszkola, szkoły i placówki 
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135 
poz. 1516 z późn. zm.) 

228 zgody  przedstawicieli 
ustawowych uczniów 
niepełnoletnich 

brak wzoru rodzice - należy przez to rozumieć 
także prawnych opiekunów 
dziecka oraz osoby (podmioty) 
sprawujące pieczę zastępczą nad 
dzieckiem) 

każdorazowo w przypadku 
wycieczki lub 
imprezy (z wyjątkiem  
przedmiotowych 
odbywających się w ramach 
zajęć lekcyjnych) 

§ 8 rozporządzenia MENiS z dnia 8 
listopada 2001 r. w sprawie warunków i 
sposobu organizowania przez publiczne 
przedszkola, szkoły i placówki 
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135 
poz. 1516 z późn. zm.) 

229 karta wycieczki lub imprezy  wzór w 
załączniku do 
rozporządzenia 

zatwierdza dyrektor,  
opracowuje kierownik  

każdorazowo w przypadku 
wycieczki lub 
imprezy oraz wycieczki lub 
imprezy zagranicznej 

§ 10 ust.2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 
listopada 2001 r. w sprawie warunków i 
sposobu organizowania przez publiczne 
przedszkola, szkoły i placówki 
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135 
poz. 1516 z późn. zm.) 

230 program wycieczki lub imprezy brak wzoru, 
element karty 
wycieczki lub 
imprezy, którą 
zatwierdza 
dyrektor szkoły 

Kierownik, zatwierdza dyrektor 
szkoły 

każdorazowo w przypadku 
wycieczki lub 
imprezy oraz wycieczki lub 
imprezy zagranicznej 

 § 10 ust.1 i 12 pkt 1 rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 
dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie 
warunków i sposobu organizowania przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135 
poz. 1516 z późn. zm.) 
 § 32 ust.2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 
grudnia 2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w publicznych i 
niepublicznych szkołach i placówkach 
(Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.) 

231 harmonogram wycieczki lub 
imprezy 

jest elementem 
karty wycieczki 
lub imprezy, 
którą zatwierdza 
dyrektor szkoły 

kierownik, zatwierdza dyrektor 
szkoły 

każdorazowo w przypadku 
wycieczki lub imprezy  

§ 12 pkt 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 
listopada 2001 r. w sprawie warunków i 
sposobu organizowania przez publiczne 
przedszkola, szkoły i placówki 
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135 
poz. 1516 z późn. zm.) 
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232 regulamin wycieczki lub imprezy brak wzoru opracowuje kierownik i zapoznaje 
z nim wszystkich uczestników 

każdorazowo w przypadku 
wycieczki lub imprezy  

§ 12 pkt 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 
listopada 2001 r. w sprawie warunków i 
sposobu organizowania przez publiczne 
przedszkola, szkoły i placówki 
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135 
poz. 1516 z późn. zm.) 

233 zgoda na łączenie funkcji 
kierownika i opiekuna wycieczki 
lub imprezy ->obowiązuje od 
1.09.2014r. 

brak wzoru dyrektor w razie potrzeby § 13a rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 
2001 r. w sprawie warunków i sposobu 
organizowania przez publiczne 
przedszkola, szkoły i placówki 
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135 
poz. 1516 z późn. zm.) 

 
3.5. Bezpieczeństwo i higiena w przedszkolach, szkołach i placówkach 
 
234 plan ewakuacji szkoły lub 

placówki 
brak wzoru dyrektor  opracowywany na wypadek 

ewakuacji doraźnej 
§ 5 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 
grudnia 2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w publicznych i 
niepublicznych szkołach i placówkach 
(Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.) 

235 instrukcje bezpiecznej obsługi 
maszyn i urządzeń 

tablice informacyjne określające 
zasady bezpiecznego 
użytkowania urządzeń i sprzętu 
sportowego. 

brak wzoru, 
uzależniony od 
rodzaju maszyn, 
urządzeń lub 
sprzętu 

osoba prowadząca sprawy bhp, 
odpowiada dyrektor,  

zawsze gdy jest to 
konieczne  

§ 25 i  § 31 ust.6 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 
grudnia 2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w publicznych i 
niepublicznych szkołach i placówkach 
(Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.) 

236 regulamin określający zasady 
bezpieczeństwa i higieny pracy w 
warsztacie, laboratorium i 
pracowni 

brak wzoru opiekun pracowni, laboratorium, 
warsztatu, odpowiada dyrektor 

zawsze gdy jest to 
konieczne 

§ 26 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 
2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i 
higieny w publicznych i niepublicznych 
szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. 
Nr 6, poz. 69 ze zm.) 

237 karty charakterystyk 
niebezpiecznych substancji i 
preparatów chemicznych 

opracowane 
przez producenta 
bądź importera 

przechowuje opiekun pracowni, 
laboratorium, warsztatu, 
odpowiada dyrektor 

zawsze gdy jest to 
konieczne 

§ 29 ust. 3 i 4 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 
grudnia 2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w publicznych i 
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niepublicznych szkołach i placówkach 
(Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.) 
 
ustawa z dnia 25 lutego 2011 r. o 
substancjach chemicznych i ich 
mieszaninach (Dz. U. Nr 63, poz. 322 z 
późn. zm. ) 

238 dokumentacja powypadkowa, w 
tym protokół powypadkowy 

załącznik Nr 1 do 
rozporządzenia 

członkowie zespołu 
powypadkowego oraz dyrektor 

w sytuacji zaistnienia 
zdarzenia – po wypadku 

§ 43 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 
2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i 
higieny w publicznych i niepublicznych 
szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. 
Nr 6, poz. 69 ze zm.) 

239 rejestr wypadków załącznik Nr 2 do 
rozporządzenia 

dyrektor wg potrzeb § 50 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 
2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i 
higieny w publicznych i niepublicznych 
szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. 
Nr 6, poz. 69 ze zm.) 

240 protokół kontroli zapewniania 
bezpiecznych i higienicznych 
warunków korzystania z obiektów 
należących do szkoły lub 
placówki 

brak wzoru dyrektor, pracownicy szkoły co najmniej raz w roku § 3 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 
2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i 
higieny w publicznych i niepublicznych 
szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. 

Nr 6, poz. 69 ze zm.) 

241 wniosek dyrektora do organu 
prowadzącego o wyrażenie 
zgody na zawieszenie zajęć  

brak wzoru dyrektor 1) temperatura zewnętrzna 
mierzona o godzinie 21:00 
w dwóch kolejnych dniach 
poprzedzających 
zawieszenie zajęć wynosi    
-15°C lub jest niższa; 

2) wystąpiły na danym 
terenie zdarzenia, które 
mogą zagrozić zdrowiu 
uczniów. 

§ 18 ust.2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 
grudnia 2002 r. w sprawie 
bezpieczeństwa i higieny w publicznych i 
niepublicznych szkołach i placówkach 
(Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.) 
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3.6. Udzielanie pomocy materialnej uczniom 

242 wniosek  
w sprawie otrzymania pomocy  
w ramach programu "Wyprawka 
szkolna" 

brak wzoru rodzice ucznia, prawni 
opiekunowie, rodzice zastępczy, 
nauczyciel, pracownik socjalny 
lub inna osoba za zgodą 
przedstawiciela ustawowego lub 
rodziców zastępczych 

według potrzeb, przy 
spełnianiu określnego 
kryterium dochodowego 

coroczny program rządowy przyjmowany 
poprzez uchwałę Rady Ministrów wraz z 
rozporządzeniem wykonawczym do art. 
90u ust. 4 pkt 1 ustawy o systemie 
oświaty w sprawie szczegółowych 
warunków udzielania pomocy finansowej 
uczniom na zakup podręczników 
-rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 23 
czerwca 2015r. w sprawie szczegółowych 
warunków udzielania pomocy finansowej 
uczniom na zakup podręczników i 
materiałów dydaktycznych (Dz. U. 2015r. 
poz. 938) 

243 lista uczniów uprawnionych do 
otrzymania pomocy  
w ramach programu „Wyprawka 
szkolna” 

brak wzoru dyrektor szkoły raz w roku coroczny program rządowy przyjmowany 
poprzez uchwałę Rady Ministrów wraz z 
rozporządzeniem wykonawczym do art. 
90u ust. 4 pkt 1 ustawy  
o systemie oświaty w sprawie 
szczegółowych warunków udzielania 
pomocy finansowej uczniom na zakup 
podręczników 

244 wniosek  
o przyznanie pomocy materialnej 
uczniowi  
o charakterze socjalnym 
(stypendium szkolne, zasiłek 
szkolny) 

brak wzoru, 
określono co 
zawiera w 
szczególności 

 

świadczenia pomocy materialnej  
o charakterze socjalnym są 
przyznawane na wniosek 
rodziców albo pełnoletniego 
ucznia, wniosek odpowiednio 
dyrektora szkoły, kolegium 
nauczycielskiego, 
nauczycielskiego kolegium 
języków obcych, kolegium 
pracowników służb społecznych 
lub ośrodka,  
o którym mowa w art. 90b ust. 3 
pkt 2; świadczenia te mogą być 
także przyznawane z urzędu 

o zasiłek szkolny można 
ubiegać się  
w terminie nie dłuższym niż 
dwa miesiące od 
wystąpienia zdarzenia 
uzasadniającego 
przyznanie go; natomiast 
wniosek o przyznanie 
stypendium szkolnego 
składa się przy spełnianiu 
określonego kryterium 
dochodowego do dnia 15 
września danego roku 
szkolnego,  
(w przypadku słuchaczy 
kolegium –  

art. 90d, 90e i 90n ustawy z dnia 7 
września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. 
U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z późn. 
zm.) 
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do dnia 15 października 
danego roku szkolnego) 

245 wniosek o przyznanie 
stypendium za wyniki w nauce 
lub za osiągnięcia sportowe 

brak wzoru wychowawca klasy składa do 
szkolnej komisji stypendialnej, 
która przekazuje wniosek wraz ze 
swoją opinią dyrektorowi szkoły 

raz w okresie (semestrze) art. 90g ustawy z dnia 7 września 1991 r. 
o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 
256, poz. 2572 z późn. zm.) 

4. Orzeczenia i opinie w sprawach związanych z kształceniem i wychowaniem dzieci i młodzieży.  

Opinie poradni i opinie lekarskie wydane na podstawie „starych” przepisów o ocenianiu zachowują swoją ważność i mogą być podstawą dostosowań 
edukacyjnych lub odpowiednio zwolnienia z zajęć po 1.09.2015 r.  

§ 31 i 32 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania i 
promowania uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych o ocenianiu (Dz. U. 2015 poz. 843) 

§ 80  rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania sprawdzianu, 
egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz. U. 2015 r. poz. 959 ) 

§ 57 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 r. w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu 
potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie (Dz. U. 2015 poz. 673) 
246 orzeczenia  

o potrzebie kształcenia 
specjalnego  
 

załącznik Nr 1 do 
rozporządzenia 

zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

wydaje się na okres roku 
szkolnego, etapu 
edukacyjnego albo okresu 
kształcenia w danej szkole 
(dla uczniów szkół 
podstawowych z 
upośledzeniem umysłowym 
w stopniu lekkim wydaje się 
na okres każdego etapu 
edukacyjnego w tej szkole) 
 

art. 71 b ust. 3 i art. 16 ust. 4d  ustawy 
o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 
256, poz. 2572 z późn. zm.) 
 
§ 2 ust. 1 pkt 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 18 września 
2008 r. w sprawie orzeczeń i opinii 
wydawanych przez zespoły orzekające 
działające w publicznych poradniach 
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. 
Nr 173, poz. 1072) 
 
§ 3 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 
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247 orzeczenia o potrzebie  
indywidualnego obowiązkowego 
rocznego przygotowania 
przedszkolnego  
 
 

załącznik Nr 2 do 
rozporządzenia 

zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

wydaje się na czas 
określony wskazany 
w zaświadczeniu o stanie 
zdrowia dziecka, nie krótszy 
jednak niż 30 dni 

art. 71 b ust. 3 ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 
 
§ 2 ust. 1 pkt 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 18 września 
2008 r. w sprawie orzeczeń i opinii 
wydawanych przez zespoły orzekające 
działające w publicznych poradniach 
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. 
Nr 173, poz. 1072) 
 
§  3 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 

248 orzeczenia o potrzebie 
indywidualnego nauczania  

załącznik Nr 3 do 
rozporządzenia 

zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

wydaje się na czas 
określony wskazany 
w zaświadczeniu o stanie 
zdrowia dziecka, nie krótszy 
jednak niż 30 dni 

art. 71 b ust. 3 ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 
 
§ 2 ust. 1 pkt 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 18 września 
2008 r. w sprawie orzeczeń i opinii 
wydawanych przez zespoły orzekające 
działające w publicznych poradniach 
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. 
Nr 173, poz. 1072) 
 
§ 3 ust. 2  rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 
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249 orzeczenia o potrzebie zajęć 
rewalidacyjno-wychowawczych 
indywidualnych/ zespołowych  

załącznik Nr 4 do 
rozporządzenia 

zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

wydaje się na okres do 5 lat art. 71 b ust. 3 ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 
 
§ 2 ust. 1 pkt 4 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 18 września 
2008 r. w sprawie orzeczeń i opinii 
wydawanych przez zespoły orzekające 
działające w publicznych poradniach 
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. 
Nr 173, poz. 1072); 
 
§ 3 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 

250 orzeczenie o braku potrzeby 
kształcenia specjalnego  
 

załącznik Nr 5 do 
rozporządzenia 

zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

w zależności od potrzeb § 10 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 18 września 
2008 r. w sprawie orzeczeń i opinii 
wydawanych przez zespoły orzekające 
działające w publicznych poradniach 
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. 
Nr 173, poz. 1072) 

251 orzeczenie o braku potrzeby 
indywidualnego obowiązkowego 
rocznego przygotowania 
przedszkolnego  

załącznik Nr 6 do 
rozporządzenia 

zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

w zależności od potrzeb § 10 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 18 września 
2008 r. w sprawie orzeczeń i opinii 
wydawanych przez zespoły orzekające 
działające w publicznych poradniach 
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. 
Nr 173, poz. 1072); 

252 orzeczenie o braku potrzeby 
indywidualnego nauczania  
 

załącznik Nr 7 do 
rozporządzenia 

zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

w zależności od potrzeb § 10 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 18 września 
2008 r. w sprawie orzeczeń i opinii 
wydawanych przez zespoły orzekające 
działające w publicznych poradniach 
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. 
Nr 173, poz. 1072); 
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253 orzeczenie o braku potrzeby 
zajęć rewalidacyjno-
wychowawczych 
indywidualnych/zespołowych  

załącznik Nr 8 do 
rozporządzenia 

zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

w zależności od potrzeb § 10 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 18 września 
2008 r. w sprawie orzeczeń i opinii 
wydawanych przez zespoły orzekające 
działające w publicznych poradniach 
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. 
Nr 173, poz. 1072) 

254 orzeczenie o odmowie uchylenia 
orzeczenia o potrzebie 
kształcenia specjalnego  

załącznik Nr 9 do 
rozporządzenia 

zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

w zależności od potrzeb § 13 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 18 września 2008 r. w 
sprawie orzeczeń i opinii wydawanych 
przez zespoły orzekające działające w 
publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz. 
1072)  

255 orzeczenie o odmowie uchylenia 
orzeczenia o potrzebie 
indywidualnego obowiązkowego 
rocznego przygotowania 
przedszkolnego  

załącznik Nr 10 
do 
rozporządzenia 

zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

w zależności od potrzeb § 13 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 18 września 2008 r. w 
sprawie orzeczeń i opinii wydawanych 
przez zespoły orzekające działające w 
publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz. 
1072) 

256 orzeczenie o odmowie uchylenia 
orzeczenia o potrzebie 
indywidualnego nauczania  

załącznik Nr 11 
do 
rozporządzenia 

zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

w zależności od potrzeb § 13 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej  z dnia 18 września 2008 r. w 
sprawie orzeczeń i opinii wydawanych 
przez zespoły orzekające działające w 
publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. Nr 173, poz. 
1072) 

257 opinia  o potrzebie wczesnego 
wspomagania rozwoju dziecka 

brak wzoru zespół orzekający działający w 
publicznej poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

w zależności od potrzeb art. 71 b ust. 3 i 3a ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 
 
§ 7 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 1 lutego 2013 r. w 
sprawie szczegółowych zasad działania 
publicznych poradni psychologiczno-
pedagogicznych, w tym publicznych 
poradni specjalistycznych (Dz. U. poz. 
199) 
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§ 2 ust. 1 pkt 5 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 18 września 
2008 r. w sprawie orzeczeń i opinii 
wydawanych przez zespoły orzekające 
działające w publicznych poradniach 
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. 
Nr 173, poz. 1072); 

258 opinia o potrzebie 
wcześniejszego przyjęcia 
dziecka do szkoły podstawowej 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb art. 16 ust. 2 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 
 
§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 

259 opinia o potrzebie odroczenia 
rozpoczęcia spełniania przez 
dziecko obowiązku szkolnego 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb art. 16 ust. 4b ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 
 
§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 

260 opinia o potrzebie spełniania 
przez dziecko odpowiednio 
obowiązku rocznego 
przygotowania przedszkolnego 
poza przedszkolem, oddziałem 
przedszkolnym lub inną formą 
wychowania przedszkolnego i 
obowiązku szkolnego lub 
obowiązku nauki poza szkołą 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb art. 16 ust. 10 pkt 1  ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 
 
§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 
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261 opinia o potrzebie zwolnienia 
ucznia z nauki drugiego języka 
obcego 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb do 31.08.2015 r. stosujemy: 
§ 10 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania, klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania egzaminów 
i sprawdzianów w szkołach publicznych 
(Dz. U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 
zostało uchylone w dniu 31 marca 2015r 
od 1.09. 2015 r. stosujemy:  
§ 7 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu oceniania, klasyfikowania i 
promowania uczniów i słuchaczy w 
szkołach publicznych o ocenianiu (Dz. U. 
2015 poz. 843) 
 
§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 

262 opinia o potrzebie objęcia ucznia 
nauką w klasie terapeutycznej 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb § 8 ust. 8 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2013 r. w sprawie zasad udzielania 
i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych 
przedszkolach, szkołach i placówkach 
(Dz. U. poz. 532) 
 
§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 
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263 opinia w sprawie dostosowania 
wymagań edukacyjnych 
wynikających z programu 
nauczania do indywidualnych 
potrzeb ucznia, u którego 
stwierdzono specyficzne 
trudności w uczeniu się, 
uniemożliwiające sprostanie tym 
wymaganiom 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb art. 71 b ust. 3b ustawy o systemie 
oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 
2572 z późn. zm.) 
 
do 31.08.2015 r. stosujemy: 
§ 6 ust. 1a pkt 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2007 r. w sprawie warunków i sposobu 
oceniania, klasyfikowania i promowania 
uczniów i słuchaczy oraz 
przeprowadzania egzaminów 
i sprawdzianów w szkołach publicznych 
(Dz. U. Nr 83, poz. 562, z późn. zm.) 
zostało uchylone w dniu 31 marca 2015r 
od 1.09.2015 r. stosujemy:                                                 
§ 3 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w 
sprawie szczegółowych warunków i 
sposobu oceniania, klasyfikowania i 
promowania uczniów i słuchaczy w 
szkołach publicznych o ocenianiu (Dz. U. 
2015 poz. 843) 

§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 

264 opinia o specyficznych 
trudnościach w uczeniu się 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb do 31.08.2015 r. stosujemy: 
odpowiednio § 6 ust. 1a pkt 3, § 37 ust. 2, 
§ 59 ust. 2 oraz § 111 ust. 2 
rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. 
w sprawie warunków i sposobu oceniania, 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy oraz przeprowadzania 
egzaminów i sprawdzianów w szkołach 
publicznych (Dz. U. Nr 83, poz. 562, 
z późn. zm.) zostało uchylone w dniu 31 
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marca 2015r 
od 1.09.2015 r. stosujemy: 
§ 3 pkt.3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 
2015 r. w sprawie szczegółowych 
warunków i sposobu oceniania, 
klasyfikowania i promowania uczniów i 
słuchaczy w szkołach publicznych o 
ocenianiu (Dz. U. 2015 poz. 843) 
 
§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199); 

265 opinia o potrzebie udzielenia 
zezwolenia na indywidualny 
program lub tok nauki 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb art. 66 ust. 1 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 
 
§ 6 i 7 ust.1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 
grudnia 2001 r. w sprawie warunków i 
trybu udzielania zezwoleń na 
indywidualny program lub tok nauki oraz 
organizacji indywidualnego programu lub 
toku nauki (Dz. U. z 2002 r. Nr. 3, poz. 
28) 
 
§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 
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266 opinia o potrzebie przyjęcia 
ucznia gimnazjum do oddziału 
przysposabiającego do pracy 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb § 8 ust. 2 załącznika Nr 3 „Ramowy statut 
publicznego gimnazjum” do 
rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. 
w sprawie ramowych statutów 
publicznego przedszkola oraz 
publicznych szkół (Dz. U. Nr.61 poz. 624, 
z późn.zm.) 
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2016 r. 
 
§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 
 

267 opinia w sprawie pierwszeństwa 
przyjęcia do szkoły 
ponadgimnazjalnej ucznia z 
problemami zdrowotnymi 
ograniczającymi możliwości 
wyboru kierunku kształcenia ze 
względu na stan zdrowia 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb art. 20f ust. 3 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.), 
 
§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 

268 opinia w sprawie zawarcia 
umowy o pracę w celu 
przygotowania zawodowego z 
osobą niemającą 16 lat która 
ukończyła gimnazjum, osobą 
niemającą 16 lat która nie 
ukończyła gimnazjum, oraz 
młodocianym który nie ukończył 
gimnazjum 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb § 1 ust. 1 pkt 1 i 2 oraz § 4 ust. 1 pkt 3 
rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki 
Społecznej z dnia 5 grudnia 2002 r. w 
sprawie przypadków, w których 
wyjątkowo jest dopuszczalne zatrudnianie 
młodocianych, którzy nie ukończyli 
gimnazjum, osób niemających 16 lat, 
które ukończyły gimnazjum, oraz osób 
niemających 16 lat, które nie ukończyły 
gimnazjum (Dz. U. Nr 214, poz. 1808) 
obowiązuje do dnia 31 sierpnia 2018 r. 
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§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 

269 opinia o braku przeciwwskazań 
do wykonywania przez dziecko 
pracy lub innych zajęć 
zarobkowych 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb art. 304 § 4 pkt 2 ustawy z dnia 
26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 1502 z późn.zm.) 
§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 

270 opinia o  potrzebie objęcia 
dziecka pomocą psychologiczno-
pedagogiczną w przedszkolu, 
szkole lub placówce 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb § 6 pkt 6 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 
2013 r. w sprawie zasad udzielania 
i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych 
przedszkolach, szkołach i placówkach 

(Dz. U. poz. 532) 
 
§ 4 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 

271 inne opinie w sprawach 
związanych z kształceniem 
i wychowaniem dzieci i młodzieży 
(np. dla pzp, poradni 
foniatrycznej, sądu) 

brak wzoru zespół wydający opinię w zależności od potrzeb § 4 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199) 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001502
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000532
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000532
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000532
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000532
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272 wykaz alfabetyczny dzieci i 
młodzieży korzystających z 
pomocy poradni, zawierający 
numer nadany przez poradnię 
przy zgłoszeniu, imię (imiona) i 
nazwisko dziecka albo 
pełnoletniego ucznia, jego datę 
urodzenia, numer PESEL, a w 
przypadku braku numeru PESEL 
- serię i numer dokumentu 
potwierdzającego jego 
tożsamość oraz adres 
zamieszkania 

brak wzoru wyznaczony pracownik poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

na bieżąco § 19 ust. 1 pkt. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199); 

273 rejestr wydanych opinii i rejestr 
wydanych orzeczeń, zawierający 
numer określony w pkt 1, numer 
opinii lub orzeczenia oraz datę 
ich wydania; 

brak wzoru wyznaczony pracownik poradni 
psychologiczno-pedagogicznej 

na bieżąco § 19 ust. 1 pkt. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 lutego 2013 
r. w sprawie szczegółowych zasad 
działania publicznych poradni 
psychologiczno-pedagogicznych, w tym 
publicznych poradni specjalistycznych 
(Dz. U. poz. 199); 

5. Status i rozwój zawodowy nauczycieli 

5.1. Status zawodowy nauczycieli 

274 akt mianowania (nawiązanie 
stosunku pracy na podstawie 
mianowania) 

brak wzoru, 
wymieniono 
elementy aktu 
mianowania 
 

dyrektor w sytuacjach 
przewidzianych w Karcie 
Nauczyciela  

art.14 ustawy Karta Nauczyciela 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 

275 umowa o pracę  w KN 
wymieniono 
elementy umowy 
o pracę, 
wzór jest 
załącznikiem do 
rozporządzenia 
MPiPS 
 

dyrektor w razie zawarcia umowy o 
pracę 

art.14 ustawy Karta Nauczyciela (Dz. U. z 
2014 r. poz. 191 z późn. zm.), 
 
ustawa z dnia 26.06.1974 r. Kodeks pracy 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 z późn. zm.), 
 
Rozporządzenie  Ministra Pracy I Polityki 
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w 
sprawie zakresu prowadzenia przez 

http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=2
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20032302293
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20032302293
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20032302293
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20032302293
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20032302293
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001502
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
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pracodawców dokumentacji w sprawach 
związanych ze stosunkiem pracy oraz 
sposobu prowadzenia akt osobowych 
pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 z 
późn. zm.) 

276 pismo w sprawie stwierdzenia 
wygaśnięcia stosunku pracy 

brak wzoru 
 

dyrektor w razie potrzeb 
 

art.16 i art.26 ustawy Karta Nauczyciela 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 

277 wniosek o odwołanie nauczyciela 
ze stanowiska dyrektora lub z 
innego stanowiska kierowniczego 
w szkole lub placówce 

brak wzoru 
 

rada pedagogiczna w razie potrzeb 
wynik postępowania 
wyjaśniającego w ciągu 14 
dni od otrzymania wniosku 

art. 42. ust. 2 ustawy o systemie oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 

278 przeniesienie służbowe  brak wzoru 
 

dyrektor  na prośbę lub za zgodą 
nauczyciela mianowanego 

art.18 ustawy Karta Nauczyciela (Dz. U. z 
2014 r. poz. 191 z późn. zm.) 

279 zgoda dyrektora na przeniesienie 
nauczyciela do innej szkoły 

brak wzoru 
 

dyrektor w razie potrzeby art.18 ust.4 i 5 ustawy Karta Nauczyciela 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.) 

280 wniosek dyrektora o przyznanie 
nauczycielom odznaczeń, nagród 
i innych wyróżnień 

brak wzoru 
 

dyrektor w razie potrzeb art. 39 ust. 3 pkt 3 ustawy o systemie 
oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 

281 opinia rady pedagogicznej w 
sprawie odznaczeń, nagród i 
innych wyróżnień dla nauczycieli  

brak wzoru 
uchwała RP 

rada pedagogiczna w razie potrzeb art. 39 ust. 3 pkt 3 ustawy o systemie 
oświaty 
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z 
późn. zm.) 

282 pisma kadrowe dotyczące 
rozwiązania stosunku pracy 

brak wzoru  dyrektor  w razie potrzeb art.20, art.23 i 27 ustawy Karta 
Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z 

późn. zm.)  

Do umów o pracę stosujemy w sprawach 
nieuregulowanych w KN zapisy: 
-ustawy z dnia 26.06.1974 r. Kodeks 
pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 z późn. 
zm.), 
-załączniki do Rozporządzenia  Ministra 
Pracy I Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 
1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia 
przez pracodawców dokumentacji w 
sprawach związanych ze stosunkiem 
pracy oraz sposobu prowadzenia akt 
osobowych pracownika (Dz. U. Nr 62, 
poz. 286 z późn. zm.) 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/RelatedServlet;jsessionid=0D725111861276E091300911771D3D2C?id=WDU19960620286&type=12&isNew=true
http://orka2.sejm.gov.pl/IZ6.nsf/main/787CC6C3
http://orzeczenia.nsa.gov.pl/doc/94AD8621EB
http://orzeczenia.nsa.gov.pl/doc/94AD8621EB
http://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=akt&qplikid=1
http://orzeczenia.nsa.gov.pl/doc/50C6F08E17
http://www.sn.pl/orzecznictwo/SitePages/Najnowsze_orzeczenia.aspx?ItemID=444&ListName=Zagadnienia_prawne&Rok=2013
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960620286
http://isap.sejm.gov.pl/RelatedServlet;jsessionid=E68A71FE8773C2D3EECA7FEB4284E35C?id=WDU19960620286&type=12&isNew=true
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283 skierowanie na badania lekarskie 
okresowe lub kontrolne  

wzór jako 
załącznik do 
rozporządzenia 
Ministra Zdrowia  

dyrektor w razie potrzeb, zgodnie z 
terminami przeprowadzania 
badań 

art.23 ust.5 ustawy Karta Nauczyciela 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.) 
 
rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 
30 maja 1996 r. w sprawie 
przeprowadzania badań lekarskich 
pracowników, zakresu profilaktycznej 
opieki zdrowotnej nad pracownikami oraz 
orzeczeń lekarskich wydawanych do 
celów przewidzianych w Kodeksie pracy 
(Dz. U. Nr 69, poz. 332 z późn. zm.) 

284 pismo w sprawie udzielenia 
urlopu dla poratowania zdrowia 

brak wzoru dyrektor po złożeniu przez 
nauczyciela wniosku i 
orzeczenia o potrzebie 
udzielenia urlopu dla 
poratowania zdrowia 

art. 73 ust.1 ustawy Karta Nauczyciela 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.) 
- Rozporządzenie Ministra Zdrowia z 27 
października 2005 r. w sprawie orzekania 
o potrzebie udzielenia nauczycielowi 
urlopu dla poratowania zdrowia (Dz.U. z 
2005 r. Nr 233, poz.1991) 

5.1.1 Procedura wystawiania legitymacji służbowej nauczyciela 

285 wniosek  
o wystawienie legitymacji 
służbowej 

brak wzoru nauczyciel w razie potrzeb art. 11a ustawy Karta Nauczyciela (Dz. U. 
z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 
 
 

286 
 

legitymacja służbowa 
nauczyciela  

wzór stanowi 
załącznik do  
rozporządzenia 

dyrektor szkoły w terminie 30 dni od dnia 
złożenia przez nauczyciela 
wniosku  
w sprawie 

§ 2 ust. 1 rozporządzenie Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 29 września 
2006 r. w sprawie wzoru oraz trybu 
wystawiania legitymacji służbowej 
nauczyciela  
(Dz. U. Nr 189, poz. 1393) 

5.2. Procedura dokonania oceny pracy nauczyciela oraz dyrektora przedszkola, szkoły, placówki 
 
287 wniosek  

o dokonanie oceny pracy 
brak wzoru nauczyciel/dyrektor szkoły, organ 

sprawujący nadzór pedagogiczny, 
organ prowadzący szkołę, rada 
szkoły, rady rodziców 

nie wcześniej niż po upływie 
roku od dokonania 
poprzedniej oceny pracy lub 
oceny dorobku 
zawodowego nauczyciela  

art. 6a ustawy Karta Nauczyciela 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000457
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000457
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150000457
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960690332
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU19960690332
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288 pisemne powiadomienie o 
dokonywaniu oceny pracy z 
inicjatywy dyrektora szkoły, 
organu sprawującego nadzór 
pedagogiczny, organu 
prowadzącego szkołę, rady 
szkoły lub rady rodziców dyrektor 

brak wzoru dyrektor co najmniej na miesiąc 
przed dokonaniem oceny. 

§ 3 ust.3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 
2012 r.  w sprawie kryteriów i trybu 
dokonywania oceny pracy nauczyciela, 
trybu postępowania odwoławczego oraz 
składu i sposobu powoływania zespołu 
oceniającego  
(Dz. U. poz.1538) 

289 karta oceny pracy nauczyciela wzór stanowi 
załącznik do  
rozporządzenia 

kartę oceny pracy wypełnia 
dyrektor szkoły 
 w przypadku dokonywania oceny 
pracy dyrektora szkoły – organ 
prowadzący. 
w przypadku odwołania od oceny 
pracy nauczyciela kartę oceny 
pracy wypełnia organ sprawujący 
nadzór pedagogiczny,  
a w przypadku dyrektora szkoły – 
organ prowadzący 

w okresie nie dłuższym niż 
3 miesiące od dnia złożenia 
wniosku z tym że ocena 
może być dokonana nie 
wcześniej niż po upływie 
roku od dokonania oceny 
poprzedniej lub oceny 
dorobku zawodowego 

 

§ 3 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 grudnia 2012 r.  w 
sprawie kryteriów i trybu dokonywania 
oceny pracy nauczyciela, trybu 
postępowania odwoławczego oraz składu 
i sposobu powoływania zespołu 
oceniającego , załącznik 
(Dz. U. poz.1538) 

290 wniosek o opinię właściwego 
doradcy metodycznego na temat 
pracy nauczyciela 

brak wzoru dyrektor na wniosek nauczyciela  niezwłocznie po złożeniu 
wniosku 

 

§ 4 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 grudnia 2012 r.  w 
sprawie kryteriów i trybu dokonywania 
oceny pracy nauczyciela, trybu 
postępowania odwoławczego oraz składu 
i sposobu powoływania zespołu 
oceniającego (Dz. U. poz.1538) 

dyrektor z własnej inicjatywy  opcjonalnie 

291 pisemny projekt oceny wzór karty oceny 
pracy 
nauczyciela 
stanowi załącznik 
do  
rozporządzenia 

dyrektor // organ prowadzący 
szkołę 

w każdym przypadku 
dokonywania oceny 

§ 5 ust. 1  rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 
2012 r.  w sprawie kryteriów i trybu 
dokonywania oceny pracy nauczyciela, 
trybu postępowania odwoławczego oraz 
składu i sposobu powoływania zespołu 
oceniającego (Dz. U. poz.1538) 

292 pisemne uwagi do projektu oceny brak wzoru nauczyciel opcjonalnie 

nie później niż w ciągu 3 dni 
od dnia zapoznania się z 
projektem oceny 

§ 5 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 
2012 r.  w sprawie kryteriów i trybu 
dokonywania oceny pracy nauczyciela, 
trybu postępowania odwoławczego oraz 
składu i sposobu powoływania zespołu 
oceniającego (Dz. U. poz.1538) 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20120001538
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293 wniosek o udział przedstawiciela 
zakładowej organizacji 
związkowej 

brak wzoru nauczyciel na wniosek nauczyciela 

 

§ 5 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 
2012 r.  w sprawie kryteriów i trybu 
dokonywania oceny pracy nauczyciela, 
trybu postępowania odwoławczego oraz 
składu i sposobu powoływania zespołu 
oceniającego (Dz. U. poz.1538) 

294 odwołanie od ustalonej oceny 
pracy 

brak wzoru nauczyciel w razie potrzeb 

w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia ustalonej oceny 

art. 6a ust.9 ustawy Karta Nauczyciela  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 
 
§ 6 i 9 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 21 grudnia 2012 r.  w 
sprawie kryteriów i trybu dokonywania 
oceny pracy nauczyciela, trybu 
postępowania odwoławczego oraz składu 
i sposobu powoływania zespołu 
oceniającego (Dz. U. poz.1538) 

wniosek o ponowne ustalenie 
oceny pracy 

brak wzoru dyrektor szkoły 

 
5.3. Procedura uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli 
 

295 

 

wniosek  
o rozpoczęcie stażu na stopień 
zawodowy nauczyciela 
mianowanego 

brak wzoru nauczyciel co najmniej dwa lata po 
uzyskaniu stopnia awansu 
nauczyciela kontraktowego 

art. 9d ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 

296 

 

wniosek  
o rozpoczęcie stażu na stopień 
zawodowy nauczyciela 
dyplomowanego 

brak wzoru nauczyciel co najmniej rok po 
uzyskaniu stopnia awansu 
nauczyciela mianowanego 

art. 9d ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 

297 plan rozwoju zawodowego brak wzoru nauczyciel projekt składa się wraz z 
wnioskiem  
o rozpoczęcie stażu na 
stopień awansu nauczyciela 
mianowanego  
i dyplomowanego;  
w przypadku nauczyciela 
stażysty – sam projekt (bez 
wniosku) 

§ 3 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 
r.  w sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. 
poz.393) 

http://www.samorzad.lex.pl/czytaj/-/artykul/zlozone-po-terminie-odwolanie-od-oceny-pracy-powinno-zostac-przekazane-do-kuratora-oswiaty
http://www.samorzad.lex.pl/czytaj/-/artykul/zlozone-po-terminie-odwolanie-od-oceny-pracy-powinno-zostac-przekazane-do-kuratora-oswiaty
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298 wskazanie zakresu niezbędnych 
zmian w projekcie planu rozwoju 
zawodowego nauczyciela 

brak wzoru dyrektor szkoły w terminie 30 dni od dnia 
rozpoczęcia zajęć 

§ 3 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 1 marca 2013 r.  w 
sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. 
poz.393) 

299 pisemne zobowiązanie 
nauczyciela do zmiany planu 
rozwoju zawodowego 

brak wzoru dyrektor szkoły w szczególnie 
uzasadnionych 
przypadkach, 
w trakcie trwania stażu 

§ 4 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 
r.  w sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. 
poz.393) 

300 informacja  
o przydzieleniu nauczycielowi 
opiekuna stażu 

brak wzoru dyrektor szkoły od dnia rozpoczęcia stażu art. 9c ust. 4 ustawy Karta Nauczyciela  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 

301 informacja  
o zmianie nauczycielowi 
opiekuna stażu 

brak wzoru dyrektor szkoły w szczególnie 
uzasadnionych 
przypadkach, w trakcie 
trwania stażu 

§ 4 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 
r.  w sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. 
poz.393) 

302 sprawozdanie  
z realizacji planu rozwoju 
zawodowego 

brak wzoru nauczyciel w terminie 30 dni od dnia 
zakończenia stażu 

§ 4 ust. 4 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 
r.  w sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. 
poz.393) 

303 projekt oceny dorobku 
zawodowego nauczyciela 
stażysty i kontraktowego  

brak wzoru opiekun stażu w terminie 14 dni od dnia 
zakończenia stażu 

§ 5 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 1 marca 2013 r.  w 
sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. 
poz.393) 

304 zawiadomienie rady rodziców o 
dokonywanej ocenie dorobku 
zawodowego 

brak wzoru dyrektor  brak terminu, domyślnie 
niezwłocznie po złożeniu 
sprawozdania przez 
nauczyciela 

art. 9c ust. 6 ustawy Karta Nauczyciela  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 

305 opinia rady rodziców brak wzoru rada rodziców 14 dni od dnia otrzymania 
zawiadomienia o 
dokonywanej ocenie 
dorobku zawodowego 

 

art. 9c ust. 6 i 7 ustawy Karta Nauczyciela  

(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 
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306 ocena dorobku zawodowego 

 

brak wzoru 

forma pisemna 
zawierająca 
uzasadnienie 
oraz pouczenie o 
możliwości 
wniesienia 
odwołania 

dyrektor szkoły  w terminie nie dłuższym niż 
21 dni od dnia złożenia 
sprawozdania 

 

art. 9c ust. 6 i 8 ustawy Karta Nauczyciela  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 

307 odwołanie od oceny dorobku 
zawodowego 

brak wzoru 

 

nauczyciel w terminie 14 dni od dnia 
otrzymania oceny 

art. 9c ust. 9 ustawy Karta Nauczyciela  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 

308 ponowna ocena dorobku 
zawodowego 

 

brak wzoru 

 

organ sprawujący nadzór 
pedagogiczny 

ostateczna ocena  w 
terminie 21 dni od daty 
otrzymania odwołania 

art. 9c ust. 9 ustawy Karta Nauczyciela  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 

309 wniosek o wyrażenie zgody na 
odbycie jednego dodatkowego 
stażu w wymiarze 9 miesięcy 

brak wzoru 

 

nauczyciel  w przypadku gdy 
ostateczna ocena dorobku 
zawodowego nauczyciela 
jest negatywna 

art. 9c ust. 11 ustawy Karta Nauczyciela  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.) 

310 wniosek o podjęcie 
postępowania kwalifikacyjnego 
lub egzaminacyjnego 

brak wzoru nauczyciel po zakończeniu odbywania 
stażu na poszczególne 
stopnie awansu 
zawodowego i otrzymaniu 
pozytywnej oceny dorobku 
zawodowego (także w 
przypadku niedotrzymania 
przez organ sprawujący 
nadzór pedagogiczny 
terminu rozpatrzenia 
odwołania od oceny) 

art. 9b ust. 2 i art.9c ust.10 ustawy Karta 
Nauczyciela  
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 

311 wniosek o wyrażenie zgody na 
dodatkowy staż 

brak wzoru nauczyciel  w przypadku braku 
uzyskania akceptacji komisji 
kwalifikacyjnej lub 
egzaminacyjnej 

art. 9g ust. 8 ustawy Karta Nauczyciela 
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191 z późn. zm.). 
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312 opis i analiza realizacji wymagań 
określonych w § 8 ust. 2 
rozporządzenia w sprawie 
uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli 

brak wzoru nauczyciel mianowany, dyrektor 
szkoły 

w przypadku ubiegania się  
o stopień awansu 
nauczyciela 
dyplomowanego 

§ 9 ust. 1 pkt 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 
r.  w sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. 
poz.393) 

313 sprawozdanie  
z ostatnich trzech lat pracy 
obejmujące  
w szczególności charakterystykę  
i rozwój kierowanej przez niego 
szkoły w tym okresie,  
z uwzględnieniem efektów 
kształcenia i wychowania 

brak wzoru dyrektor szkoły w przypadku ubiegania się  
o stopień awansu 
nauczyciela 
dyplomowanego 

§ 9 ust. 2 pkt 4 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 
r.  w sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. 
poz.393) 

314 

 

sprawozdanie z ostatnich trzech 
lat pracy zawierające informację 
o sposobie realizacji zadań 
związanych  
z zajmowanym stanowiskiem 

brak wzoru dyrektor szkoły w przypadku ubiegania się  
o stopień awansu 
nauczyciela 
dyplomowanego 

§ 9 ust. 2 pkt 5 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 
r.  w sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. 
poz.393) 

315 

 

sprawozdanie  
z realizacji,  
w okresie ostatnich trzech lat 
pracy zadań, odpowiednio na 
rzecz oświaty, pomocy 
społecznej lub postępowania  
w sprawach nieletnich – 
potwierdzone przez właściwy 
organ organizacji związkowej,  
w której nauczyciel pełni funkcję 
z wyboru 

brak wzoru dyrektor szkoły w przypadku ubiegania się  
o stopień awansu 
nauczyciela 
dyplomowanego 

§ 9 ust. 2 pkt 6 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 
r.  w sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. 
poz.393) 

316 zaświadczenie o wymiarze 
zatrudnienia nauczyciela oraz 
nauczanym przez niego 
przedmiocie lub rodzaju 
prowadzonych zajęć, załączane 
do wniosku o podjęcie 
postępowania kwalifikacyjnego  

brak wzoru 

przykładowy 
dokument 

dyrektor szkoły dokumentacja załączana do 
wniosku  
o podjęcie postępowania 
kwalifikacyjnego lub 
egzaminacyjnego 

§ 9 ust. 2 pkt 7 lit. a rozporządzenia 
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 
marca 2013 r.  w sprawie uzyskiwania 
stopni awansu zawodowego przez 
nauczycieli  (Dz. U. poz.393) 

http://www.kuratorium.bydgoszcz.uw.gov.pl/main.php?menu=3&item=200&page=743
http://www.kuratorium.bydgoszcz.uw.gov.pl/main.php?menu=3&item=200&page=743
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317 zaświadczenie  
o uzyskaniu akceptacji komisji 
kwalifikacyjnej 

 

 

wzory jako 
załączniki do 
rozporządzenia 

komisja kwalifikacyjna,  
a podpisuje odpowiednio dyrektor 
szkoły 

po przeprowadzeniu 
rozmowy kwalifikacyjnej 

§ 13 rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 1 marca 2013 r.  w 
sprawie uzyskiwania stopni awansu 
zawodowego przez nauczycieli  (Dz. U. 
poz.393) załącznik 1 

318 akt nadania stopnia awansu 
zawodowego 

dyrektor szkoły odpowiednio po uzyskaniu 
akceptacji komisji 
kwalifikacyjnej lub 
egzaminacyjnej 

rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia  
1 marca 2013 r.  w sprawie uzyskiwania 
stopni awansu zawodowego przez 
nauczycieli  (Dz. U. poz.393), załączniki 
nr 3 i 5   

 
5.4. Doskonalenie zawodowe nauczycieli 
 
Plan (program) rozwoju szkoły przewidywało rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 kwietnia 2004 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego, wykazu 
stanowisk wymagających kwalifikacji pedagogicznych, kwalifikacji niezbędnych do sprawowania nadzoru pedagogicznego, a także kwalifikacji osób, którym można zlecać 
prowadzenie badań i opracowywanie ekspertyz -> uchylone 3 stycznia 2007r. 
 

319 wieloletni plan doskonalenia 
zawodowego nauczycieli 

brak wzoru dyrektor szkoły lub placówki, 
mając na uwadze:  

 program rozwoju szkoły 
lub placówki i związane z 
tym potrzeby kadrowe, 

 plany rozwoju 
zawodowego 
poszczególnych 
nauczycieli, 

 wnioski nauczycieli o 
dofinansowanie form 
doskonalenia 
zawodowego 

na okresy kilkuletnie § 6 ust. 1 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 
marca 2002 r. w sprawie sposobu 
podziału środków na wspieranie 
doskonalenia zawodowego nauczycieli 
pomiędzy budżety poszczególnych 
wojewodów, form doskonalenia 
zawodowego dofinansowywanych ze 
środków wyodrębnionych w budżetach 
organów prowadzących szkoły, 
wojewodów, ministra właściwego do 
spraw oświaty i wychowania oraz 
szczegółowych kryteriów i trybu 
przyznawania tych środków (Dz.U. Nr 46, 
poz. 430) 

320 wniosek nauczyciela o 
dofinansowanie form 
doskonalenia zawodowego  

brak wzoru 
 
przykładowe 
dokumenty 

nauczyciele w razie potrzeby § 6 ust.1 pkt 3  rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 
marca 2002 r. w sprawie sposobu 
podziału środków na wspieranie 
doskonalenia zawodowego nauczycieli 
pomiędzy budżety poszczególnych 
wojewodów, form doskonalenia 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20130000393
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20020460430
http://edukacja.warszawa.pl/dla-nauczyciela-i-dyrektora/informacje/4505-plan-dofinansowania-form-doskonalenia-zawodowego
http://edukacja.warszawa.pl/dla-nauczyciela-i-dyrektora/informacje/4505-plan-dofinansowania-form-doskonalenia-zawodowego
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zawodowego dofinansowywanych ze 
środków wyodrębnionych w budżetach 
organów prowadzących szkoły, 
wojewodów, ministra właściwego do 
spraw oświaty i wychowania oraz 
szczegółowych kryteriów i trybu 
przyznawania tych środków (Dz.U. Nr 46, 
poz. 430) 

321 wniosek dyrektora szkoły lub 
placówki o przyznanie 
dofinansowania form 
doskonalenia zawodowego 
nauczycieli 

brak wzoru 
 
przykładowe 
dokumenty 

dyrektor szkoły lub placówki raz w roku do 30 listopada § 6 ust. 2 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 
marca 2002 r. w sprawie sposobu 
podziału środków na wspieranie 
doskonalenia zawodowego nauczycieli 
pomiędzy budżety poszczególnych 
wojewodów, form doskonalenia 
zawodowego dofinansowywanych ze 
środków wyodrębnionych w budżetach 
organów prowadzących szkoły, 
wojewodów, ministra właściwego do 
spraw oświaty i wychowania oraz 
szczegółowych kryteriów i trybu 
przyznawania tych środków (Dz.U. Nr 46, 
poz. 430) 

322 sprawozdanie ze sposobu 
wykorzystania środków 
przyznanych na dofinansowanie 
doskonalenia zawodowego 
nauczycieli 

brak wzoru dyrektor szkoły lub placówki raz w roku do 31 marca § 6 ust. 3 rozporządzenia Ministra 
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 
marca 2002 r. w sprawie sposobu 
podziału środków na wspieranie 
doskonalenia zawodowego nauczycieli 
pomiędzy budżety poszczególnych 
wojewodów, form doskonalenia 
zawodowego dofinansowywanych ze 
środków wyodrębnionych w budżetach 
organów prowadzących szkoły, 
wojewodów, ministra właściwego do 
spraw oświaty i wychowania oraz 
szczegółowych kryteriów i trybu 
przyznawania tych środków (Dz.U. Nr 46, 
poz. 430) 
 
 

http://edukacja.warszawa.pl/dla-nauczyciela-i-dyrektora/informacje/4505-plan-dofinansowania-form-doskonalenia-zawodowego
http://edukacja.warszawa.pl/dla-nauczyciela-i-dyrektora/informacje/4505-plan-dofinansowania-form-doskonalenia-zawodowego
http://cea.art.pl/pismo-cea-w-sprawie-przeslania-do-dnia-31-03-2015-r-sprawozdania-z-dofinansowania-doskonalenia-zawodowego-w-roku-2014/
http://cea.art.pl/pismo-cea-w-sprawie-przeslania-do-dnia-31-03-2015-r-sprawozdania-z-dofinansowania-doskonalenia-zawodowego-w-roku-2014/
http://cea.art.pl/pismo-cea-w-sprawie-przeslania-do-dnia-31-03-2015-r-sprawozdania-z-dofinansowania-doskonalenia-zawodowego-w-roku-2014/
http://cea.art.pl/pismo-cea-w-sprawie-przeslania-do-dnia-31-03-2015-r-sprawozdania-z-dofinansowania-doskonalenia-zawodowego-w-roku-2014/
http://cea.art.pl/pismo-cea-w-sprawie-przeslania-do-dnia-31-03-2015-r-sprawozdania-z-dofinansowania-doskonalenia-zawodowego-w-roku-2014/
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223 skierowanie na  studia wyższe 
(także kształcenie w zakładach 
kształcenia nauczycieli) 

wzór jest 
załącznikiem do 
rozporządzenia 

dyrektor w razie potrzeby  

dotyczy nauczycieli 
zatrudnionych w pełnym 
wymiarze w szkołach i 
placówkach publicznych 

 

nie dotyczy: kształcenie za 
granicą, formy pozaszkolne, 
studia podyplomowe, 
doktoranckie  

 

art. 68 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. 
Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 
191 z późn. zm.) 
 
 Rozporządzenie Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 19 grudnia 2000 r. w 
sprawie szczegółowych zasad udzielania 
nauczycielom urlopów dla dalszego 
kształcenia się, dla celów naukowych, 
artystycznych, oświatowych i z innych 
ważnych przyczyn oraz ulg i świadczeń 
związanych z tym kształceniem, a także 
organów uprawnionych do ich udzielania 
(Dz. U. 2001 nr 1 poz. 5) 

324 umowa z nauczycielem 
(pracownikiem) korzystającym z 
form pozaszkolnych lub studiów 
podyplomowych 

brak wzoru, 
konieczna forma 
pisemna 

dyrektor w razie potrzeby art. 103
4 
ustawy z dnia 26.06.1974 r. 

Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 
z późn. zm.), 
 

325 wniosek o udzielenie urlopu na 
przygotowanie rozprawy 
doktorskiej 

brak wzoru nauczyciel (pracownik), 
udziela dyrektor 

w razie potrzeby art. 23 ustawy z dnia 14 marca 2003r. o 
stopniach naukowych i tytule naukowym 
oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki 
(Dz. U. 2014 poz. 1852 z późn. zm.) 

 
                                  

 

Zestawienie uaktualniono i uzupełniono  w projekcie Przywództwo i zarządzanie w oświacie – opracowanie i wdrożenie systemu kształcenia i doskonalenia dyrektorów szkół/placówek  współfinansowanym ze środków EFS 

 

 

 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20010010005
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20010010005
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20010010005
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20010010005
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20010010005
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20010010005
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20010010005
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20010010005
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20010010005
http://www.mpips.gov.pl/prawo-pracy/zmiany-kodeksu-pracy/zmiany-obowiazujace-od-2010-r-/nowe-zasady-podnoszenia-kwalifikacji-zawodowych-przez-pracownikow/
http://www.mpips.gov.pl/prawo-pracy/zmiany-kodeksu-pracy/zmiany-obowiazujace-od-2010-r-/nowe-zasady-podnoszenia-kwalifikacji-zawodowych-przez-pracownikow/
http://www.mpips.gov.pl/prawo-pracy/zmiany-kodeksu-pracy/zmiany-obowiazujace-od-2010-r-/nowe-zasady-podnoszenia-kwalifikacji-zawodowych-przez-pracownikow/
http://www.mpips.gov.pl/prawo-pracy/zmiany-kodeksu-pracy/zmiany-obowiazujace-od-2010-r-/nowe-zasady-podnoszenia-kwalifikacji-zawodowych-przez-pracownikow/
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001502
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001852
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001852
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20140001852
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